Zarzgdzenie Nr 31/0G/2022
Wijta Gminy Gronowo Elblaskie
z dnia 31 maja 2022 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci w
Urz¢dzie Gminy w Gronowie Elblgskim oraz w jednostkach organizacyjnych, dla
ktorych obsluge prowadzi Urzad Gminy w Gronowie Elblgskim

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2021 r., poz. 217 z pdzn. zm.,) i szczegdlnych ustaleft zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2021r., poz. 305 z p6zn. zm.) oraz w:

1) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(tj. Dz.U. 22020 r, poz. 342),

2) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz.
1375),

3) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowego sposobu
ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dtugu Skarbu
Panstwa, wartosci zobowiazan z tytutu porgczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366),

4) uchwale Nr XVIII/148/2016 Rady Gminy Gronowo Elblaskie z dnia 09 wrze$nia 2016r.w sprawie
wspdlnej obstugi finansowej szkot prowadzonej przez Gming Gronowo Elblaskie

zarzgdza si¢, co naste¢puje:

§1
W Zarzadzeniu Nr 58/0G/2018 Wojta Gminy Gronowo Elblaskie z dnia 31 grudnia 2018 r. w sprawie
wprowadzenia ™ zasad polityki rachunkowosci w Urzgdzie Gminy w Gronowie Elblaskim oraz w
jednostkach organizacyjnych, dla ktorych obstuge prowadzi Urzad Gminy w Gronowie Elblaskim”
zmienia si¢ zalacznik Nr 4, ktory otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Wystepujaca w Zarzadzeniu Nr 58/0G/2018 Wojta gminy Gronowo Elblaskie z dnia 31 grudnia
2018r. oraz w jego zafacznikach nazwa programu PUMA zmienia si¢ na RESPONS.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od 01 stycznia 2022r.



Zalacznik nr |

do Zarzadzenia Nr 31/0G/2022
Wojta Gminy Gronowo Elblaskie
z dnia 31 maja 2022 r.

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ-

URZAD GMINY W GRONOWIE ELBLASKIM

Zaktadowy plan kont obejmuje wykaz kont ksiggi glownej, okresla zasady tworzenia ksigg

pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi glownej.

I. WYKAZ KONT

Konta bilansowe
Zespol O — Majatek trwaly

011 — Srodki trwale

013 — Pozostale $rodki trwale

020 — Wartos$ci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych
073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje).

Zespol 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 — Kasa

129 — Rachunek Vat jednostki

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

141 — Srodki pieni¢zne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 —Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosei z budzetu srodkdw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci



Zespol 3 — Materialy i towary
310 — Materialy

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Uslugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostale koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 — Pozostale obcigzenia

Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

720 — Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia przysztych okresow

851 — Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkoéw budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

II.ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

Konta bilansowe
ZESPOL 0 - MAJATEK TRWALY

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaly" stuza do ewidencji :

1) rzeczowego majatku trwalego

2) wartosci niematerialnych i prawnych

3) finansowego majatku trwatego

4) umorzenia majatku

(89



5) inwestycji.

Konto 011 — Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwalych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 i ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie
071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

1) przychody nowych lub uzywanych s$rodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwalych lub inwestycji oraz wartosci ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa
Srodkow trwatych,

2) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodplatne przyjecie sSrodkow trwatych,

4) zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,
2) ujawnione niedobory srodkow trwatych,
3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkoéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich

wyceny.

Dla prowadzenia ewidencji z tytulu podatkow i oplat:

Na koncie 011 - Srodki trwale ewidencjonuje si¢ zwiekszenie wartosci $rodkéw trwatych z tytutu
wygasnigcia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych
na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 011 ksigguje si¢ wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia
wilasnodei rzeczy bedacych $rodkami trwatymi na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym
mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci
z tytulu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 011 powinna umozliwiaé:
1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych;
2) ustalenie os6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate;
3) nalezne obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych w wartosci poczatkowe;.
Do konta syntetycznego 011 jest prowadzona ewidencja analityczna z nastgpujgcym podziatem:

011 SRODKI TRWALE - SYNTETYKA
011-01 Budynki, lokale i budowle (gr. 1i2)
011-02 Urzadzenia techniczne i maszyny (gr. 3 — 6)
011-03 Srodki transportu (gr.7)
011-04 Pozostate srodki trwate (gr.8)
011-05 Grunty (gr. 0), z podzialem na; grunty oddane w
uzytkowanie wieczyste oraz grunty pozostate




Zasady i terminy inwentaryzowania majatku okresla Instrukcja Inwentaryzacyjna Urzedu Gminy.
Konto 013 — Pozostale $rodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011 wydanych do uzywania na potrzeby
dzialalno$ci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma- zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowe] pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki srodkoéw trwatych w uzywaniu;
3) nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na strome Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lun zuzycia;
2) sprzedazy, nieodptatnego przekazania;
3) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej srodkoéw
trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktorych znajduja si¢ Srodki trwale fub komorek
organizacyjnych, u ktorych znajduja si¢ srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkéw trwatych znajdujacych sig
w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 020 — WartoS$ci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszefi wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego
na kontach 0711 072.

Do konta 020 prowadzona jest analityka:

020-01- Wartosci niematerialne i prawne- WNiP-amortyzowane;

020-02- Wartosci niematerialne i prawne- WNiP- umarzane.

Dla prowadzenia ewidencji z tytulu podatkéw i oplat:

Na koncie 020 - Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonuje si¢ zwigkszenie wartosci
niematerialnych i prawnych z tytulu wygasnigcia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia
wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 020 ksi¢guje si¢ wygasnigcie zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia
wlasnosci praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 §
1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdbtowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczenie umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych, podzial wedtug ich tytutéw i oséb odpowiedzialnych.



Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowej.
Konto 030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywéw finansowych, w szczegdlnosci akcji
i innych dlugoterminowych aktywdow finansowych o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dhugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencje szczegolowa prowadzi si¢ w sposdb zapewniajacy ustalenie wartosci poszczegolnych
sktadnikow diugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytulow.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dhugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 — Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych przyjetych
przez Urzad Gminy, a sg to stawki okreslone w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

W Urzedzie Gminy prowadzi si¢ ewidencje szczegotowa do konta 071 wspdlnie z ewidencja do konta
011 1020 wg nastgpujacego podziatu analitycznego:

UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI

i NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH - SYNTETYKA

071-01 UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH

071-01-01 Umorzenie budynkow, lokale i budowli (gr. 11 2)

071-01-02 Umorzenie urzadzen technicznych i maszyn (gr. 3 —6)

071-01-03 Umorzenie $rodkow transportu (gr.7)

071-01-04 Umorzenie innych srodkow trwatych (gr.8)

071-02 UMORZENIE WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesiacu
wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.




Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodplatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowiacych niedobor lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych obciazajace odpowiednie koszty, dotyczace
nadwyzek srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczace srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w miesiacu wydania

ich do uzywania.

W Urzedzie Gminy prowadzi si¢ ewidencje analityczng do konta 072 wg ponizszej tabeli:

072 UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH - SYNTETYKA
072-01 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
072-02 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpisoéw aktualizujacych dlugoterminowe
aktywa finansowe.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wg tytutow poszczegolnych sktadnikoéw dlugoterminowych
aktywow finansowych.

Konto 080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonej inwestycji
zarowno przez obcych wykonawcedw, jak i we wlasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazywanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw zakupionych od kontrahentoéw oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja) , ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej Srodka
trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow , m.in.:
1) S$rodkow trwatych,
2) wartosci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 ksieguje si¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdéw gotowych $rodkow
trwatych.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 080 zapewnia wyodrebnienie kosztow srodkéw trwatych w budowie
wg poszezegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych.




Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ $rodkow trwalych w budowie
i ulepszen.

Koszty inwestycji, ktéra nie dala efektu gospodarczego podlegaja odpisaniu w roku, w ktorym
ustalono, Ze inwestycja nie data efektu lub odstapiono od jej kontynuowania na podstawie decyzji
Kierownika jednostki.

Do konta 080-Srodki trwale w budowie (inwestycje) prowadzi si¢ analityke wedlug poszczegdlnych
zadan zdefiniowanych w zalaczniku inwestycyjnym w danym roku budzetowym oraz pozostatych do
rozliczenia inwestycji z lat ubieglych zgodnie ze schematem: 080-01;080-02 ... 080-XX.

ZESPOL I - SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

Konta zespotu 1 ,.Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych srodkow pienigznych, przechowywanych w kasach;
2) krotkoterminowych papierow wartosciowych:
3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach;
4) udzielonych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych;
5) innych krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych.

Konta zespotlu | odzwierciedlajg operacje pienigzne oraz obroty i stany $rodkow pienigznych
oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 — Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie jednostki.
Wysokos¢ pogotowia kasowego okresla odrgbne zarzadzenie Wojta Gminy.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Wartos$¢ konta 101 koryguje si¢ o roéznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej;

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej, z podzialem na
poszczegodlne waluty obce;

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w Kasie.

Dla prowadzenia ewidencji z tytulu podatkéw i oplat:

1) na stronie Wn konta 101 ksieguje sig:
a) wplyw gotéwki z tytutu podatkéw i opfat lokalnych, w korespondencji ze strong Ma konta
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;
b) wplyw gotéwki z rachunku biezgcego urzedu do kasy z przeznaczeniem na zwrot nadplat oraz
ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Ma konta 141 — Srodki pienigzne w drodze;
2) na stronie Ma konta 101 ksieguje si¢ rozchod gotéwki:
a) przekazanie $rodkéw pienigznych na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong
Whn konta 141 — Srodki pienigzne w drodze,
b) zwroty podatnikom nadpfat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strona Wn konta
221 - Naleznoéci z tytulu dochodéow budzetowych lub ze strong Ma konta
226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe,

¢) zwroty podatnikom wplat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong
Wn konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych lub ze strong Ma konta
226 — Diugoterminowe naleznosci budzetowe.




Konto 129 — Rachunek Vat jednostki

Konto 129 stuzy do ewidencji obrotow VAT na rachunku z tytutu pfatnosci za wykonane dostawy lub
$wiadczenia w mechanizmie podzielonej platnosci. Srodki zgromadzone na rachunku sa wlasnoscia
posiadacza rachunku rozliczeniowego, ale dysponowanie $rodkami na tym rachunku przez jednostke
jest ograniczone przepisami art. 62b ust.lustawy-Prawo bankowe. Zapisy na koncie 129 sa
dokonywane na podstawie wyciaggéw bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢
zapisOw miedzy jednostka a bankiem.

Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytulu wydatkow i dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym w
korespondencji z kontem 223;

2) ztytuhu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych, w korespondencji z kontem
101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez $rodki
pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych w korespondencji z wlasciwymi
kontami zespotu 1, 2, 3,4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem

222.
Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciaggow bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotdw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 prowadzona jest w szczegdtowosci planu finansowego dochodéw
i wydatkéw. Ewidencje analityczna do konta 130 prowadzi si¢ wedtug nastgpujacego schematu: 130-
01,130-02,..., 130-XX, np. 130-01 — dochody budzetowe, 130-02 — $rodki na wydatki jednostki, 130-03
— subkonto rachunku pomocniczego, 130-04 — pogotowie kasowe, 130-05 — subkonto dochodéw BP,
130-06 — subkonto podatku VAT. Ponadto ewidencja szczegdtowa dla subkonta dochodéw budzetowych
jednostki 130-01 oraz subkonta wydatkéw budzetowych 130-02 prowadzona jest wg podzialek
klasyfikacji budzetowej z podziatem na konkretne zadania, w tym finansowane ze srodkéw funduszy
europejskich, w zaleznosci od potrzeb.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowe;.

Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegbtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 - 02 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktdére oznacza stan S$rodkow budzetowych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych: konto 130 - 01 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan s$rodkéw pienigznych z tytulu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktdore do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:
1) $Srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223.
2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.



Dla prowadzenia ewidencji z tytulu podatkow i oplat:

Na koncie 130 — ,,Rachunek biezgcy urzedu” ewidencjonuje si¢ wplywy i zwroty z tytutu podatkow,
dokonywane za posrednictwem banku:
1) na stronie Wn konta 130 ksieguje si¢:
a) wplywy z tytutu podatkow, wplacone na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong
Ma konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych lub ze strona Ma konta
226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe,
b) wplywy srodkéw pienigznych w drodze, w korespondencji ze stronag Ma konta 141- Srodki
pieni¢zne w drodze;
2) na stronie Ma konta 130 ksieguje si¢ rozchody $rodkéw pienigznych zgromadzonych na tym
koncie:
a) pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy $rodki pienigzne przeznaczone na zwrot nadpfat
oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta 141- Srodki pienigzne w drodze,
b) zwroty podatnikom nadplat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strona Wn konta
221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych lub ze strona Ma konta
226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe,
¢) zwroty podatnikom wplat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 - Naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych lub ze strona Ma konta
226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe.

Konto 135 — Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 shuzy do ewidencji $rodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, funduszy celowych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.

W Urzgdzie Gminy funkcjonuje jeden rachunek specjalnego przeznaczenia i jest nim Zakladowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych, do ewidencjonowania ktorego stosuje si¢ konto o symbolu 135-01.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienigznych na rachunek bankowy, a na stronie
Ma - wyptaty srodkow z rachunku bankowego.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan s$rodkow pienigznych, na rachunku
bankowym funduszu.

Konto 139 — Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i na rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ miedzy innymi ewidencj¢ sum depozytowych i lokat terminowych w
korespondencji z kontem 240.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, z zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscia jednostki
a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych z rachunkow
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw pieni¢gznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.



Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnia¢ ustalenie srodkow pienigznych
dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego a takze wedlug kontrahentow. Do konta 139
prowadzona jest analityka wedtug schematu: 139-01, 139-02, 139-03 itd. wedlug potrzeb jednostki.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych..

Konto 141 — Srodki pieni¢zne w drodze
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia srodkow pienigznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktdore oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

Dla prowadzenia ewidencji z tytulu podatkow i oplat:

Na koncie 141 — Srodki pieniezne w drodze ewidencjonuje sie $rodki pieniezne znajdujace si¢ migdzy
kasa urzg¢du a jego rachunkiem biezacym:

1) na stronie Wn konta 141 ksigguje si¢ pobranie srodkow pienigznych:

a) z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Ma konta
101 - Kasa,

b) z rachunku biezgcego urzedu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze stronag Ma konta

130 - Rachunek biezacy urzedu;

2) na stronie Ma konta 141 ksieguje si¢ przekazanie srodkow pienieznych w drodze:

a) na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,
b) do kasy, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa.

ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespolu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, srodkéw europejskich
i innych $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen,
rozliczen niedobordw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami
i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa do kont zespotu 2 prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji budzetowej
i umozliwia wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszczef spornych,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan
z podzialem wedlug kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedlug
poszczegdlnych walut a przy rozliczaniu $rodkéw europejskich réwniez odpowiednio w podziale na
programy i projekty oraz zadania.

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robdt i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych,
a takze naleznodci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci

jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sa na koncie 221.
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Konto 201 obcigza sie za powstale naleznosci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan,
a uznaje za powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenia naleznosci roszczen.

Ewidencja szczegétlowa do konta 201 prowadzona jest wedlug poszczegdlnych kontrahentow
z zastosowaniem podziatek klasyfikacji budzetowej.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.
Konto 221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i zwroty
nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
( zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wlasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu dokonywane sa na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan
z ewidencji podatkowej ( zalegltosci i nadpfaty).

Do konta 221 prowadzona jest analityka wedlug schematu: 221-01, 221-02, ..., 221-XX, zgodnie z
potrzebami  jednostki, umozliwiajgca migdzy innymi uzgodnienie ewidencji ksiggowej ze
sprawozdawczoscig budzetows.

Ewidencja szczegolowa do konta 221 prowadzona jest w  ksiggowosci podatkow, optat
i niepodatkowych dochodéw budzetu wedtug dhuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Dla prowadzenia ewidencji z tytulu podatkow i oplat:

Na koncie 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje sig¢ rozrachunki:

1) z podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych przez nich podatkow, ktore podlegaja przypisaniu
na ich kontach;

2) z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw, ktore nie podlegaja przypisaniu na
kontach podatnikdw;

3) z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;

4) z bankami z tytulu nieprzekazanych wplat;

5) z innymi podmiotami - nieb¢dgcymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany organ
podatkowy nie jest wilasciwy - z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwigzku
z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasadzonych od nich kwot;

6) wplywow do wyjasnienia.

Ewidencj¢ na koncie 221 prowadzi si¢ nastgpujaco:

1) na stronie Wn konta 221 ksieguje si¢:

a) przypisy naleznosci, (w tym odsetek naleznych a nie zaplaconych na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego) w korespondencji ze strong Ma konta 720 — Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych,

b) odsetki za zwloke¢ i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej na podstawie dochodow
wplaconych, w korespondencji ze strong Ma konta 720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych,
¢) zwroty nadplat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu, jesli zwrot
nastgpuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 - Kasa, je$li zwrot nastgpuje z kasy urzedu,
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d) wyplata naleznosci podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptat; zapisu dokonuje
si¢ na podstawie dokumentu wyplaty w korespondencji ze strona Ma konta 130 — Rachunek biezacy
urzgdu, jesli zwrot nastgpuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 — Kasa, jesli zwrot
nastepuje z kasy urzedu,

e) przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych z tytutu podatkow w wysokosci
raty naleznej za dany rok, w korespondencji ze strong Ma konta 226 — Dlugoterminowe naleznosci
budzetowe,

2) na stronie Ma konta 221 ksieguje sig:

a) odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 — Przychody z tytulu dochodéw
budzetowych,

b) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty,
w korespondencji ze strong Wn konta 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

c) wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze strona Wn konta
130 - Rachunek biezacy urzedu,

d) wplaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa,

e) wygasnigcie zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn:

—konta 011 - Srodki trwale, przy przeniesieniu wlasnosci rzeczy bedacych srodkami trwatymi,

— konta 020 - Wartosci niematerialne i prawne, przy przeniesieniu wlasno$ci praw majatkowych,

— konta 310 - Materialy, przy przeniesieniu wlasnosci rzeczy niebgdacych srodkami trwatymi ani
prawami majatkowymi,

f) wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktorym mowa w art. 65 § 1
Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strona Wn konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych,

g) zaplate dokonang za posrednictwem banku, ktéry obciazyt rachunek biezacy podatnika z tytutu
zaplaty podatku, ale nie przekazat tych $srodkdéw na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze
strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

h) przeniesienie naleznosci kréotkoterminowych do dlugoterminowych z tytulu podatkow,
w korespondencji ze strong Wn konta 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe.

Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji z
kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe przeksiggowania
zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Na potrzeby jednostki do konta 222 prowadzona jest analityka wedhug schematu: 222-01, 222-02, ...,
222-XX.

Konto 222 moze wykazywac salo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych,
w tym wydatkéw w ramach wspolfinansowania programow i projektéw realizowanych ze srodkow
europejskich.



Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:
1. okresowe przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow
budzetowych na konto 800;
2. okresowe przelewy Srodkow pienigznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkow
w ramach wspétfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkow europejskich,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wptywy srodkow pienig¢znych otrzymanych na pokrycie
wydatkow jednostki w korespondencji z kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje zwiagzane z przeptywami srodkow europejskich w zakresie,
w ktorym s$rodki te stanowia dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkoéw pienigznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu srodkow
pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich

Konto 224 shuizy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych a
takze platnosci z budzetu srodkow europejskich..

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy. a na stronie
Ma - warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810 oraz

warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegdtowa (analityka) prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwos¢ ustalenia warto$ci
przekazanych dotacji wedlug jednostek oraz ich przeznaczenia.

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnoscei z tytutu podatkow (podatek
dochodowy od od wynagrodzen pracownikow i podatek VAT.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ m.in. przelewy potraconych zaliczek od oséb fizycznych i
naliczenie skladki funduszu zdrowotnego podlegajacej potraceniu od podatku, a na stronie Ma

zobowigzania wobec budzetow i wplaty do budzetow.

Ewidencja analityczna do konta 225 zapewnia ustalenie naleznosci i zobowiazan wg kazdego z
tytuldow rozrachunkéw wg podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 225 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan
wobec budzetow.

Konto 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840
a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych w korespondencji z kontem
221.
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Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krétkoterminowych
w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywac¢ saldo, Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegélowa do konta 226  umozliwia okreslenie stanu poszczegélnych naleznosci
budzetowych.

Dla prowadzenia ewidencji z tytulu podatkow i oplat:

Na koncie 226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe ewidencjonuje si¢ rozrachunki z tytutu
podatkéw w nastgpujacy sposob:

l)na stronie Wn konta 226 ksieguje si¢ przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dhugoterminowych, w korespondencji ze strong Ma konta 221-Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych;

2) na stronie Ma konta 226 ksigguje si¢ zmniejszenie naleznosci dlugoterminowej w wyniku
dokonanej wplaty, w korespondencji ze strona Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu lub ze strong
Wn konta 101 - Kasa, oraz przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych,
w szczegolnosci w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Warto$¢ przejetych rzeczy i praw majatkowych z tytutu wygasnigcia zobowiazania podatkowego
wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego, o ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, ujmuje si¢ na odpowiednich
kontach planu kont urzedu.

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegdlnosei z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych a takze wptat na Fundusz Pracy i
PFRON.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma
— naliczone zobowigzania i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa do konta 229 prowadzona jest wedtug poszezegdlnych tytutéw i podmiotéw
oraz wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej.

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywana na podstawie pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,
2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencje szczegdlowa do konta 231 prowadzi si¢ wg pracownikow jednostki w module ,,Place”, wobec

ktorych zostaly naliczone wynagrodzenia lub $wiadczenia rzeczowe zaliczane zgodnie z odrgbnymi
przepisami do wynagrodzen z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.
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Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytuléw niz wynagrodzenia..

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke:
2) naleznosci i roszezenia od pracownikdw z tytutu niedoboréw i szkod:
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) rozliczenie zaliczki dotyczacej podrdzy stuzbowej i zakupu materiatow i ustug;
2) zwrot niewykorzystanych sum zaliczek:
3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest wg poszcezegélnych pracownikow oraz wg tytulow
rozrachunkow.

Zaliczki otrzymuja pracownicy za zgoda Wojta z przeznaczeniem na zakup materialow 1 ushug
niezbednych do prawidlowego funkcjonowania Urzedu. Zaliczki udzielane sa rowniez pracownikom

Urzedu skierowanym do odbycia podrozy stuzbowe;j.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201 - 234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji
pozyczek i réznego rodzaju rozliczen.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg¢ i zmniejszenie
naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczeg6lowa do konta 240 prowadzona jest wedlug poszczegdlnych tytutow rozrachunkow,
roszczen i rozliczen oraz kontrahentow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 245 — Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wplat i zwroty. a na stronie
Ma — kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktdére oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci



Konto 290 stuzy do ewidencja odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwych.
Naleznosci watpliwe to takie, co do ktorych istnieje prawdopodobienstwo, ze nie zostang zaplacone
w terminie i w petnej wysokosci, ale uznanie ich za niesciagalne, byloby przedwczesne.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujagcych naleznosci, a na
stronie Ma — zwigkszenie warto$ci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizacyjnych naleznosci.

ZESPOL 3 — MATERIALY I TOWARY

Konta zespohu 3 ., Materialy i towary" stuza do ewidencji zapaséw materiatow.
Konto 310 — Materialy

W urzedzie Gminy funkcjonuje jedno konto Zespotu 3 — konto 310 —, Materiaty™.

Wartos¢ zakupionych materialéw przekazywanych do zuzycia ksieguje si¢ w odpowiednie koszty ,
rezygnujac z ewidencji magazynowe;j.

Dla prowadzenia ewidencji z tytulu podatkdéw i oplat:

Na koncie 310 - Materialy ewidencjonuje si¢ zwigkszenie wartoéci materialow z tytutu wygasnigcia
zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn konta 310 ksieguje si¢ wygasnigcie zobowigzania
podatkowego wskutek przeniesienia wlasno$ci rzeczy niebedacych srodkami trwatymi ani prawami
majatkowymi na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strona Ma konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn , ktore wyraza stan zapaséw materiatéw w cenach zakupu.

ZESPOL 4 - KOSZTY WEDEUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE

Konta zespolu 4 ,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji zwigzanych
z dzialalno$cig operacyjng kosztow amortyzacji oraz kosztow prostych w ukladzie rodzajowym i ich
rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania,
niezaleznie od terminu ich zaplaty. Za moment powstania kosztow uwaza si¢ dat¢ wystawienia
dokumentu (np. faktury) zgodnie z pkt.2 Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow
zalacznika nr 2 do Zarzadzenia. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na
podstawie dokumentéw korygujacych (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
z funduszy celowych i innych, oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegbtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego. Ewidencja ta pozwala na grupowanie kosztow w przekrojach dostosowanych do potrzeb

planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Konto 400 — Amortyzacja
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Konto stuzy do ewidencji naliczonych odpisow kosztéw amortyzacji od $rodkoéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych ewidencjonowanych na koncie 011 i 020, od ktérych odpisy umorzeniowe
sa dokonywane stopniowo.

W Urzgdzie Gminy odpisy umorzeniowe sa dokonywane jednorazowo za okres catego roku, wg
stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a po stronie Ma ujmuje si¢
ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych w korespondencji z kontem 071, oraz
przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto
860.

Konto 401 — Zuzycie materialow i energii

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii, zwiazanych dzialalnoscia
podstawowa jednostki i sklasyfikowanych w §§ 421, 426 z odpowiednia czwarta cyfra..

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutlu zuzycia materialéw i energii, a na
stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materialow i energii oraz
na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztéw zuzycia materialow
i energii na konto 860.

Konto 402 — Uslugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych ujete w klasyfikacji budzetowej w §§ 427,
430, 435, 436,,437.438, 439, 440 z odpowiednig czwarta cyfra, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Konto 403 — Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczeg6lnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz opfat
o charakterze podatkowym a takze opfaty notarialnej, oplaty skarbowej i oplaty administracyjnej
ujetych w klasyfikacji budzetowej w §§ 285, 4430 (za wyjatkiem ubezpieczen majatkowych), 448, 451,
448 1452 z odpowiednia czwartg cyfra.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytutléw a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 — Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy
zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia
brutto (tj. bez potracen z roznych tytutéw dokonywanych na listach plac).



Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci podstawowej
z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Zgodnie z klasyfikacja budzetowa koszty wynagrodzen sklasyfikowane sa w § 4010, 4040, 4170 z
odpowiednig czwartg cyfra.

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

Konto 405 shuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu roznego rodzaju swiadczen
na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto
i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych i $wiadczen
pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy i pracg, umowy o dzieto i innych
umoOw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen, sklasyfikowanych w §§ 302, 411, 412, 414, 428, 444, i
470 z odpowiednig czwartg cyfra.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z powyzszych tytuldw a na dzien bilansowy przenosi
si¢ je na konto 860.

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow rodzajowych dziatalnosci podstawowej, ktore nie
kwalifikuja si¢ do ujgcia na kontach 400 — 405.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwrot wydatkéw za uzywanie samochoddéw prywatnych
pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych i osobowych, koszty postgpowania sadowego i prokuratorskiego koszty
odprawy z tytutlu wypadkow przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci
finansowej i pozostalych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytutow sklasyfikowane w §§ 303, 441, 442, 443,
(dot. ubezpieczen) i 461 z odpowiedniag czwarta cyfra , a na stronie Ma - ich zmnigjszenie oraz na
dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

Konto 410 — Inne §wiadczenia finansowane z budzetu

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow innych $wiadczen finansowanych z budzetu, w tym m.in.
kosztéw stypendiow i innych form pomocy dla ucznidéw, koszty nagréd o charakterze szczegdlnym,
koszty diet radnych. Koszty te zgodnie z klasyfikacja budzetowa ujete sa w  §§ 303, 303 i 3110 z
odpowiednig czwarty cyfra.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytutldw a na stronie Ma - ich zmniejszenie oraz na
dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 411 — Pozostale obcigzenia

Konto 411 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow obcigzajacych dziatalnos$¢ jednostki, w tym m.in.
kosztow diet wyplaconych sottysom. Koszty te w ukladzie klasyfikacji budzetowej ujgte sa w  § 303

z odpowiednig czwarta cyfra.

Na stronie Wn ujmuje sie poniesione koszty a na stronie Ma - ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy
ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.



ZESPOL 7~ PRZYCHODY I KOSZTY ICH UZYSKANIA

Konta zespotu 7 stuza do ewidencji:

1) przychoddw i kosztow ich osiggnigcia z tytuly sprzedazy produktow, towardw;
2) przychoddéw i kosztow operacji finansowych;

3) pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych;

4) podatkéw nieujetych na koncie 403;

5) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wplywaja na wynik finansowy.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie¢ wedlug pozycji plany finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 jest podstawowym kontem stuzacym do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddéw
budzetowych, zwigzanych bezposrednio z podstawowa dzialalnoscia jednostki, w szczegdlnosci
dochodéw, do ktorych zalicza si¢ podatki, skladki, oplaty i inne dochody jednostek samorzadu
terytorialnego, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw.

Na stronie Wn konta720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720
- przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegolowa jest
prowadzona wg zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez
inne organy ewidencje szczegbtowa stanowia sprawozdania sporzadzone przez te organy.

Na koncie Wn 720 dokonywany jest przypis dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
nieujetych w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 221 i wlaéciwa Kklasyfikacja budzetowa. Przypis dokonywany jest automatycznie
z ksiggowosci podatkowej w okresach rocznych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy lub zmniejszenia dochodoéw z tytutu podatkéw i oplat a na
stronie Ma przypisy w/w dochodéw w korespondencji z kontem 221

Ewidencja szczegélowa do konta 720 wyodrebnia przychody z tytulu dochodow budzetowych wg
pozycji planu finansowego.

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkow z poszczegdlnymi podatnikami z tytutu naleznych
i wplacanych przez nich podatkow podlegajacych przypisaniu na ich kontach, a takze
z innymi podmiotami dokonuje si¢ na kontach szczegdtowych prowadzonych do kont
analitycznych w ramach syntetycznego konta 221.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — Przychody finansowe
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegolnosci przychody
ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udzialéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od
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udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych oraz
odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie roznice kursowe.

Ewidencja szczegétowa do konta 750 wyodrgbnia przychody finansowe z tytulu udzialéw w innych
podmiotach gospodarczych i nalezne jednostce odsetki za zwloke w zaptlacie naleznosci oraz odsetki od
pozyczek udzielonych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — Koszty finansowe
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegolnosci: =
e wartos¢ sprzedanych udziatow;

odsetki od obligacji;

odsetki od kredytow i pozyczek;

odsetki za zwlok¢ w splacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwate w budowie;

odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 751 wyodrebnia w zakresie kosztoéw operacji
finansowych odsetki od kredytéw i pozyczek oraz odsetki za zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto
751).
Na koniec roku konto 765 nie wykazuje salda.

Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnosciag
Jjednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach 720 i 750.

Na stronie Ma konta 760 ewidencjonuje si¢ przychody w szczegdlnosci zwiazane:

e ze zbyciem materialbw w wartosci cen ich zakupu lub nabycia, srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych w budowie;
z odpisaniem przedawnionych zobowigzar;
z otrzymanymi karami i odszkodowaniami;

e 7z nieodplatnie otrzymanymi w tym w drodze darowizny aktywow umarzanych jednorazowo,
rzeczowych aktywow obrotowych;

ez przepadkiem wadidw i kaucji.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale koszty operacyjne na strone Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda .

Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne
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Konto 761 shuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dzialalnoscia

jednostki.

W szczegdlnoscei na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiggniecia pozostalych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) pozostale koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci kary, odpisane,
przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

W koficu roku obrotowego przenosi sie na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne,

w korespondencji ze strona Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 ni wykazuje salda.

ZESPOL 8 — FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszu jednostki, funduszu $wiadczen socjalnych, dotacji z budzetu,
srodkéw z budzetu na inwestycje, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow a przede wszystkim do
ustalenia i rozliczenia wyniku finansowego.

Konto 800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

e przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860:

e przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta
22;

e przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkow budzetowych
wykorzystywanych na inwestycje z konta 810;

e roznice z aktualizacji Srodkow trwatych;
warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu wlasnego (aport)
$rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwalych w budowie;

e wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek:

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

e przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

e przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta
223,
wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

e roznice z aktualizacji Srodkow trwatych;
nieodplatne otrzymanie srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych w
budowie;

e wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.
Warto$¢ objetych udziatow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn

zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. W tym celu prowadzona jest analityka do konta 800
wedtug nastepujacego schematu: 800-01, 800-01-01, 800-01-02, 800-01-03, ..., 800-01-XX.
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Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych uznanych za wykorzystane lub rozliczone oraz srodkow
z budzetu na inwestycje wlasne.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

e wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czg$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone w
korespondencji z kontem 224;

e rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostke ze s$rodkéw budzetu na finansowanie:
srodkow trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na strome Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku salda konta 810 na konto 800.

Ewidencje szczegotowa do konta 810 prowadzi si¢ wedlug podmiotow otrzymujacych dotacje
z zastosowaniem podzialek klasyfikacji budzetowe;j.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia mig¢dzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przyszlych okresow oraz innych rozliczen
miedzyokresowych.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie rozliczen miedzyokresowych
przychodoéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego lub

zyskow nadzwyczajnych.
Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen migedzyokresowych przychodow.

Konto 851 — Zakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych. Fundusz Swiadczen Socjalnych tworzony jest w oparciu o odpisy obciazajace koszty dziatalnosci
jednostki.

Srodki pienigzne z tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
koncie 135 ,, Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostale Srodki majatkowe
ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki ( z wyjatkiem kosztow
i przychodéw i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z FSS).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 prowadzona jest z podziatem wedhug zrodet zwigkszen i kierunkow
zmniejszen i pozwala na wyodrebnienie wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych
przychoddw.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $swiadczen socjalnych.

Konto 860 — Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.



W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

e poniesionych kosztow w korespondencji z kontem 400, 401, 402,403,404,405,1409,4101411;

e wartosci sprzedanych materialow, w korespondencji z kontem 760;

e Kkosztéow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumeg:

e uzyskanych przychodéw tytutu dochodéw budzetowych ujetych na koncie 720
e uzyskanych przychodéw finansowych ujetych na koncie 750:

e pozostatych przychodéw operacyjnych — zapisy ksiggowe konta 760.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
oznaczajgce strate netto, saldo Ma — oznaczajace zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym, pod data przyjecia sprawozdania finansowego, na konto
800.

Konta pozabilansowe
Konto 976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy w jednostce do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow
budzetowych oraz jego zmiany (zwigkszenia zapisem dodatnim, zmniejszenia zapisem ujemnym).

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
1. réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkoéw budzetu;
2. wartos¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.

Ewidencja szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegélowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych, tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
1. rownowartos$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
2. roéwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkoéw, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ uméw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezgcym.
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Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rdwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

24




