ZARZADZENIE NR 27/0G/2022
WOJTA GMINY GRONOWO ELBLASKIE
z dnia 29 kwietnia 2022 roku

w sprawie planowania, organizowania i prowadzenia kontroli wykonywania
zadan obronnych na terenie Gminy Gronowo Elblaskie

Na podstawie § 12 pkt 2 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia
2004 roku w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. z 2004r. Nr 16,
poz. 151 z pézn. zm.) oraz zarzadzenia Nr 131 Wojewody Warminsko-Mazurskiego
z dnia 21 marca 2022 roku w sprawie szczegdtowych zasad planowania,
organizowania i prowadzenia kontroli wykonywania zadan obronnych w wojewodztwie
warminsko-mazurskiego oraz koordynacji przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego
dziatalnosci organow samorzadu terytorialnego w zakresie planowania kontroli
problemowych wykonywania zadan obronnych zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wéjt Gminy Gronowo Elblgskie, zwany dalej ,organem zarzadzajacym kontrole”
planuje, organizuje i prowadzi kontrole problemowa, a takze organizuje i prowadzi
kontrole dorazng zgodnie z zakresem swojej wtasciwosci rzeczowej i miejscowej.

§ 2.1. Organ zarzadzajacy kontrole problemowa okresli priorytety w obszarze zadan
obronnych podlegajacych kontroli w danym roku kalendarzowym, odrebnym zarzadzeniem
w sprawie realizacji pozamilitarnych przygotowarn obronnych.

2. Priorytety, o ktérych mowa w ust. 1 moga odnosi¢ sie do zadan realizowanych
W czasie osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa oraz wybranych
zadan z Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Gronowo Elblgskie.

§ 3.1. Kontrole problemowg organizuje sie w sposob planowy w cyklu wieloletnim, z tym, ze
kontrola tych samych jednostek organizacyjnych, zwanych dalej ,podmiotami
kontrolowanymi", nie moze by¢ prowadzona cze$ciej niz raz na 3 lata.

2. Organ zarzadzajacy kontrole sporzadza roczny plan kontroli problemowych
uwzgledniajacy priorytety, o ktérych mowa w § 2 do dnia 30 grudnia roku poprzedzajacego
rok realizacji planowanych kontroli.

3. Roczny plan kontroli wprowadza sie odrebnym zarzadzeniem w sprawie pozamilitarnych
przygotowann obronnych na dany rok i przesyta sie do wiadomosci jednostkom
organizacyjnym przewidzianym do kontroli.

4. Wzér rocznego planu kontroli, o ktorym mowa w ust. 2 okresla zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia.

§ 4.1. Organ zarzadzajacy przeprowadzenie kontroli, w terminie co najmniej na 30 dni
przed dniem rozpoczecia kontroli:
1) sporzadza program kontroli, w ktérym okresla w szczegoélnosci: jednostke
organizacyjng podlegajg kontroli, podstawy prawne prowadzenia kontroli, cel
kontroli, zakres przedmiotowy kontroli, termin kontroli, sktad zespotu



2)

kontrolnego i jego przewodniczgcego,
powiadamia kierownika podmiotu kontrolowanego o zakresie i terminie
przeprowadzenia kontroli.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, nie pdzniej niz na 3 dni przed
terminem rozpoczecia kontroli, kierownik podmiotu kontrolowanego moze zwrécic sie
z pro$bg o zmiane terminu kontroli. Termin kontroli mote by¢ zmieniony tylko raz.

3. Wzor programu kontroli, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 1 okresla zatacznik nr 2 do
zarzadzenia.

4 \Wzér powiadomienia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt. 2 okresla zatgcznik nr 3 do
zarzadzenia.

§ 5. Wyniki kontroli problemowej i doraznej nalezy ujg¢ w protokole pokontrolnym, ktéry
zawiera w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

nazwe organu prowadzgcego kontrole,

date rozpoczecia i zakonczenia kontroli,

nazwe kontrolowanej jednostki organizacyjnej, ze wskazaniem komorki
organizacyjnej lub samodzielnego stanowiska pracy, realizujgcego zadania
objete zakresem kontroli,

zakres przedmiotowy kontroli,

opis stanu faktycznego wykonywanych zadan obronnych, objetych zakresem
przedmiotowym kontroli,

ustalone uchybienia i nieprawidtowos$ci, z uwzglednieniem przyczyn ich
powstania oraz wptywu na wykonywanie zadan obronnych,

ocene kontrolowanej jednostki, w oparciu o ustalony stan faktyczny,

whnioski i zalecenia zespotu kontrolnego,

termin powiadomienia organu zarzadzajgcego kontrole o realizacji zalecen
pokontrolnych,

10)pouczenie o mozliwosci zgtoszenia przewodniczgcemu zespotu kontrolnego

zastrzezen do ustalen zawartych w protokole pokontrolnym,

11)podpisy przewodniczacego i cztonkéw zespotu kontrolnego,
12)podpis kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjnej.

§ 6.1. Ustala sie czterostopniowa skale ocen z kontroli:

1)

2)

3)

4)

pozytywna - gdy w zakresie objetym kontrolg nie stwierdzono
nieprawidtowosci lub uchybien, albo gdy stwierdzone uchybienia majg charakter
formalny, sg sporadyczne i nie majg wptywu na kontrolowana dziatalnos¢,
pozytywna z uchybieniami — gdy w zakresie objetym kontrolg nie stwierdzono
nieprawidtowosci, ale stwierdzono powtarzajgce sie uchybienia lub uchybienia
wystepujgce w znacznej ilosci, w tym o charakterze formalnym, ktoére nie majq
zasadniczego wptywu na kontrolowang dziatalnosc,

pozytywna z nieprawidtowosciami — gdy w zakresie objetym kontrolg
stwierdzono nieprawidtowosci merytoryczne, ale nie miaty one zasadniczego
wptywu na kontrolowang dziatalno$¢ oraz zdolnos¢ do realizacji zadan,
negatywna — gdy w zakresie objetym kontrolg stwierdzono nieprawidtowosci



merytoryczne, ktére majg zdecydowany wptyw na kontrolowang dziatalno$é
I zdolnos¢ do realizacji zadan.
2. Za uchybienie nalezy uzna¢ odstepstwo od stanu pozgdanego o charakterze
wytgcznie formalnym, niepowodujgce nastepstw dla kontrolowanej dziatalnosci,
zarbwno w aspekcie finansowym, jak i wykonywanych zadan.
3. Za nieprawidtowosc¢ nalezy uznac dziatanie lub zaniechanie, ktére z punktu widzenia
kryteriow kontroli jest nielegalne, niegospodarne, niecelowe lub nierzetelne.

§ 7.1. Protokdt pokontrolny zatwierdza organ zarzadzajgcy kontrole, a przewodniczacy
zespotu kontrolnego, w terminie 30 dni od zakonczenia czynnosci kontrolnych przesyta
protokoét pokontrolny kierownikowi jednostki organizacyjne;j i jej organowi nadrzednemu.

2. Protokét, o ktorym mowa w ust. 1 sporzadza sie w dwoéch jednobrzmigeych
egzemplarzach, po jednym dla organu zarzadzajgcego kontrole oraz dla kierownika
podmiotu kontrolowanego, a w przypadku kontroli jednostki organizacyjnej, w trzech
jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden przewodniczacy zespotu kontrolnego
przesyta organowi nadrzednemu kontrolowanej jednostki organizacyjne;.

3. Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje przestany protokét, o ktdrym mowa w ust. 1
i odsyta organowi zarzgdzajacemu kontrole odpowiednio jeden lub dwa jego egzemplarze,
w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

4. Wzér protokotu pokontrolnego, o ktérym mowa w ust. 11 § 5 okre$la zatagcznik nr 4
do zarzadzenia.

§ 8.1. W razie zgtoszenia zastrzezen do ustalen zawartych w protokole pokontrolnym przez
kierownika jednostki organizacyjnej, ich zasadnos¢ podlega ponownemu sprawdzeniu.

2. Przewodniczacy zespotu kontrolnego dokonuje analizy ztozonych zastrzezen, w tym
w zakresie koniecznosci podjecia dodatkowych czynnosci kontrolnych i zajmuje
ostateczne stanowisko w sprawie uwzglednienia lub nieuwzglednienia zastrzezen.

3. Stanowisko, o ktérym mowa w ust. 2 przewodniczgcy zespotu kontrolnego sporzadza na
pisSmie i przedstawia organowi zarzadzajgcemu kontrole, w celu rozpatrzenia oraz przekazuje
kierownikowi kontrolowanej jednostki organizacyjnej w terminie 14 dni od dnia doreczenia
zastrzezen.

§ 9. 1. Wojt Gminy Gronowo Elblaskie w terminie okreslanym przez Wojewode
Warminsko-Mazurskiego w odrebnym zarzadzeniu w sprawie realizacji pozamilitarnych
przygotowan obronnych na dany rok, przesle Wojewodzie sprawozdanie z realizacji
kontroli wykonywania zadan obronnych za ubiegty rok.

2. Wzér sprawozdania, o ktorym mowa w ust. 1 okresla zatacznik nr 5 do zarzadzenia.

§ 10. Zarzadzenie stosuje sie odpowiednio do kontroli wykonywania zadan obronnych przez
komorki organizacyjne Urzedzie Gminy w Gronowie Elblgskim.

§ 11. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Inspektorowi ds. obrony cywilnej Gminy.



§ 12. Traci moc Zarzadzenie Nr 6/0G/2020 Wéjta Gminy Gronowo Elblgskie z dnia

02 marca 2020 roku w sprawie kontroli realizacji zadan obronnych na terenie Gminy
Gronowo Elblgskie.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr ..........
Wojta Gminy Gronowo Elblgskie
z dnia 29 kwietnia 2022 roku

Urzad Gminy w Gronowie Elblgskim

ZATWIERDZAM

ROCZNY PLAN KONTROLI PROBLEMOWYCH

WYKONYWANIA ZADAN OBRONNYCHW ................. | [ S———— ROK

OPRACOWAL

Dnia...........



1. Podstawe opracowania rocznego planu kontroli stanowi:

I o) ¢ —— , zgodnie z okreslonymi przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego priorytetami, celem kontroli problemowych
W o bedzie sprawdzenie prawidiowosci wykonywania zadan obronnych oraz okreslenie stanu przygotowan

obronnych, w nizej okreslonych obszarach:

3. Planowane kontrole:

Nazwa jednostki
Lp. Przedmiot kontroli ! Termin kontroli Sktad zespotu kontrolnego

kontrolowanej
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Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr .............
Wojta Gminy Gronowo Elblgskie
z dnia 29 kwietnia 2022 roku

(miejscowosé, data)

PROGRAM KONTROLI*

Lp. Elementy programu kontroli Tres¢ programu kontroli
1. | Oznaczenie kontroli
(znaki numer)
2. Oznaczenie jednostki podlegajacej kontroli
(nazwa, adres)
3. Podstawy prawne prowadzenia kontroli
4. | Cel kontroli (nalezy okreslic co chcemy
0siggnac poprzez przeprowadzenie kontroli w
ustalonym zakresie)
5. | Zakres przedmiotowy kontroli (obszar
poddany kontroli zgodnie z planem kontroli
6. | Termin kontroli
7. Rodzaj kontroli (kompleksowa,
problemowa, dorazna)
8. | Plan przebiegu czynnosci kontrolnych
(Harmonogram prowadzenia kontroli)
9. Sktad zespotu kontrolnego, ze wskazaniem
jego przewodniczgcego
10. | Wnioski i zalecenia z wczesniejszych
kontroli
11. | wykonywania zadan obronnych w jednostce
kontrolowanej
12. | Zatozenia organizacyjne (sprawy

dotyczgce kontroli, organizacja kontroli,
skala ocen)

PROSZE O AKCEPTACJE:

AKCEPTUJE:

/podpis przewodniczgcego zespotu
kontrolnego/

/podpis kierownika komorki

do spraw kontroli

* moze zawiera¢ inne dodatkowe elementy, w szczegélnosci wynikajace z przepiséw odrebnych



Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr.............
Wojta Gminy Gronowo Elblgskie
z dnia 29 kwietnia 2022 roku

(nazwa organu zarzadzajacego kontrolg) (miejscowos¢ i data)

(znak sprawy)

ZAWIADOMIENIE O KONTROLI

Na podstawie § 12 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r.
w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. nr 16, poz. 151 z pbzn zm.),
oraz ,Planu kontroli problemowych wykonywania zadan obronnych na ........ r."
stanowigcego zatgcznik nr ...do Zarzadzenia Nr ... Wéjta Gminy Gronowo Elblgskie
zdnia ............. w sprawie realizacji pozamilitarnych przygotowan obronnych Gminy
Gronowo Elblgskie w ........ roku, informuje, ze w dniu ....... r. zostanie
przeprowadzona kontrola problemowa wykonywania zadan obronnych w

(jednostka kontrolowana) (adres jednostki poddanej kontroli)

Zakres kontroli:

o

(pieczec, data i podpis zarzadzajgcego kontrole)
Pouczenie:

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, nie pdzniej niz na 3 dni przed terminem
rozpoczecia kontroli, kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej moze zwréci¢ sie
z prosbg o zmiane terminu kontroli. Termin kontroli moze by¢ zmieniony tylko raz.



Zatacznik Nr 4

do Zarzgdzenia Nr .............
Wojta Gminy Gronowo Elblgskie
z dnia 29 kwietnia 2022 roku

EAJWIERDEAN @300 sssiossssaesssssumssmswstums
(miejscowos¢ i data)
(znak sprawy)

Pani/Pan
(imie, nazwisko, stanowisko kierownika
podmiotu kontrolowanego, nazwa i adres)

Stosownie do § 16 ust. 2 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie
kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. z 2004 r. Nr 16, poz.151, ze zm.), zwanego dalej
,rozporzadzeniem" oraz § 7 ust. 1 Zarzadzenia Nr ...... Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia
........... 2022 r. w sprawie szczegdtowych zasad planowania, organizowania i prowadzenia kontroli
wykonywania zadan obronnych w wojewodztwie warmirsko-mazurskim oraz koordynacji przez
Wojewode Warminsko-Mazurskiego dziatalnosci organéw samorzadu terytoriainego w zakresie
planowania kontroli problemowych wykonywania zadan obronnych, przekazuje Pani /Panu

protokét pokontrolny (oraz kolejna podstawa prawna, np. zarzadzenie w sprawie pozamilitarnych przygotowan
obronnych w danym roku).

PROTOKOL POKONTROLNY
Kontrole przeprowadzit zespol kontrolny Wéjta Gminy Gronowo Elblgskie, w sktadzie:
— przewodniczacy zespotu (imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera): ........................, ha
podstawie dowodu osobistego seria.., nr ... i upowaznienia nr ... wydanego przez ..........
- cztonek zespotu (imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera): ...............ccccccooeeeeeeees i , ha

podstawie dowodu osobistego seria ... nr ... i upowaznienia nr ... wydanego przez...........

TR RORUGEINE ¢ 5 v onmommsis or 25 o 155 08 11 § B3 SUSRSRISNN 54 § 0 Slbaiondr 0 35 e o bl SARHAAELS 15 £ & 501 08 S5
(data rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych z podaniem dni ewentualnej przerwy w kontroli)

Kontrole przeprowadzono W. .. ... ..o e e e
(nazwa i adres jednostki kontrolowanej, ewentualnie inne miejsce wykonywania kontroli w jednostce)

W okresie objetym kontrolg i w czasie prowadzenia kontroli stanowiska petnili:

(imig i nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej, z uwzglednieniem zmian, data objecia stanowiska)

(imig, nazwisko i stanowisko pracownika oraz kierownika jego komoérki organizacyjnej, data objecia stanowisk)

odpowiedzialny/a za realizacje zadan objetych zakresem kontroli na podstawie

(regulamin organizacyjny urzedu lub inny wtasciwy dokument oraz zakres czynnos$ci/obowigzkéw pracownika)



Przeprowadzenie kontroli odnotowano w ksieze kontroli jednostki kontrolowanej pod numerem

Przedmiotem kontroli jest wykonywanie zadan obronnych w zakresie (zgodnie z zawiadomieniem o
kontroli):

- O O S S

Na podstawie przeprowadzonej kontroli ustalono, ze w zakresie objetym kontrolg (opis stanu
faktycznego wykonywania zadan obronnych w jednostce kontrolowanej, zgodnie z zakresem przedmiotowym
kontroli, ustalone uchybienia i nieprawidtowoéci z uwzglednieniem przyczyn ich powstania oraz wplywu na

wykonywanie zadan obronnych):

AN 550 57 mosno e T mmnmcrn oS 3 Sl Bl o S o T VR o S i BT SO TR e AT RS S e RO .8

W oparciu o ustalony stan faktyczny w zakresie objetym kontrolg, dziatalnos¢ kontrolowanej

odpostiki OCEMIE B8 - v o s mapems 55 ssmmnlins s ks (ocena zgodnie z czterostopniowg skalg
ocen).

Whnioski i zalecenia zespotu kontrolnego:
: R O PR U VU S gy T S S S

O realizacji wnioskéw i zalecen zespotu kontrolnego, prosze powiadomiC .......................
(organ zarzadzajacy kontrole), w terminie 30 dni od podpisania przez Panig/Pana protokotu
pokontrolnego lub od dnia otrzymania ostatecznego stanowiska w sprawie zgtoszonych
zastrzezen do ustalen zawartych w protokole pokontrolnym.

Pouczenie:

1) Kierownikowi podmiotu kontrolowanego przystuguje prawo zgtoszenia przewodniczacemu zespotu
kontrolnego, zastrzezenn do ustalen zawartych w protokole pokontrolnym, w terminie 14 dni od dnia jego
doreczenia.

2) Zasadno$c¢ zastrzezen podlega ponownemu sprawdzeniu, a ostateczne stanowisko w sprawie uwzglednienia
lub nieuwzglednienia zgtoszonych zastrzezen, organ zarzadzajgcy kontrole przedstawi kierownikowi
podmiotu kontrolowanego w terminie 14 dni, od dnia doreczenia zastrzezen.

(podpis kierownika podmiotu kontrolowanego) (podpis przewodniczgcego zespotu kontrolnego)

(podpis czionka zespotu kontrolnego)



Zatgcznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr .............
Wojta Gminy Gronowo Elblgskie
z dnia 29 kwietnia 2022 roku

(miejscowos¢ i data)

Zgodnie z § Qust. 1 ZarzadzeniaNr .......... Wojewody Warminsko- Mazurskiego zdnia..........
w sprawie szczegotowych zasad planowania, organizowania i prowadzenia kontroli
wykonywania zadan obronnych w wojewodztwie warminsko-mazurskim oraz koordynacji przez
Wojewode Warminsko-Mazurskiego dziatalnosci organéw samorzgdu terytorialnego w zakresie
planowania kontroli problemowych wykonywania zadan obronnych, przesytam sprawozdanie
z kontroli wykonywania zadan obronnych zrealizowanych przez (organ zarzadzajacy kontrole)
......................................................................... W eireeennn... Froku:

1.Podstawa prawna wykonywania kontroli zadan obronnych przez (organ

zarzadzajacy kontrole) ............(wlasne zarzadzenie w sprawie kontroli wykonywania zadan
obronnych).

2.0gdlna ilo$¢ podmiotéw, na kidre natozone zostaty zadania obronne, zgodnie z wiasciwoscig
miejscowg | rzeczowg — ...........

3.Czy opracowano roczny plan kontroli? ...................... (wpisaé TAK/NIE).
1) jesli TAK poda¢ podstawe prawng wprowadzenia planu kontroli ...................coooooiinnn
.. (wlasne zarzadzenie w sprawie pozamilitarnych przygotowan obronnych na dany rok),

2) JeSli NIE — podac PrzyCzyne ..........cooiiii i e e e e e e

4. Jesli w pkt 3 wpisano TAK, nalezy podac:
1) ilo§¢ zaplanowanych kontroli — ...............,

2) ilo§¢ przeprowadzonych KONtroli — ...
(wpisac liczbe przeprowadzonych kontroli oraz nazwy podmiotéw kontrolowanych),
3) ilosc kontroli, ktére sie nie odbyty oraz z jakich przyczyn...............ccccciiiiiii.

5. Zakres przedmiotowy przeprowadzonych kontroli wykonywania zadan obronnych (odrebnie
dla kazdego kontrolowanego podmiotu):

6. Ocena kontrolowanego podmiotu, zgodnie z czterostopniowg skalg ocen z kontroli,
odzwierciedlajgca stopien prawidtowosci wykonywania zadan obronnych oraz faktyczny
stan przygotowan obronnych, wraz z krotkim uzasadnieniem:



7. Stwierdzono przypadki braku realizacji zadan obronnych objetych zakresem kontroli? ..........
(wpisa¢ TAK lub NIE), a jesli wpisano TAK — poda¢ ustalone wtoku kontroli przyczyny
i wydane zalecenia zespotu KONtrolN€g0 ............oovii i e e

8. Czy przeprowadzono kontrole wykonywania zadan obronnych w trybie doraznym? -
............. (wpisa¢ TAK lub NIE), a jesli wpisano TAK — podac ilo$¢, przyczyny, nazwe podmiotu
kontrolowanego, zakres przedmiotowy kontroli, ocene i zalecenia zespotu kontrolnego:

) e o s'sortasnniin & no mhTenn s smcmns va ) oo dasenmman s Ao § v Dol s Toidussslin: s s § 58 Sl

(podpis organu zarzgdzajgcego kontrole)



