Zarzadzenie Nr 19/0G/2022
Wojta Gminy Gronowo Elblaskie
z dnia 07 kwietnia 2022r,

w sprawie powotfania Komisji przetargowe;

Na podstawie art. 53 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019r. — Prawo zamowien publicznych
(- t. Dz. U. z 2021r., poz. 1129 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje

§ 1.

Powotuje Komisje przetargowa do przeprowadzenia postepowania przetargowego
w trybie podstawowym art. 275 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych na ,, Zakup
i dostawa sprzetu komputerowego wraz z systemem operacyjnym w ramach projektu:
Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR’
w nastepujgcym sktadzie:

1. tukasz Skrzypinski - Przewodniczacy Komisji
2. Ewa Zajac - sekretarz Komisji
3. Jadwiga Pliszka - cztonek Komisji
4. Piotr Wrzesinski - cztonek Komisji
§ 2.

Szczegotowe zadania Komisji zostaty okreSlone w Regulaminie Pracy Komisji
Przetargowej stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 19/0G/2022
Woijta Gminy Gronowo Elblgskie
z dnia 07 kwietnia 2022r.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej
l. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do prac Komisji powotywanych
przez Kierownika Zamawiajgcego w celu przeprowadzenia przetargu
0 udzielenie zamodwienia.
Postanowienia Regulaminu majg odpowiednie zastosowanie do postepowan
prowadzonych w trybie podstawowym, przetargu nieograniczonym, negocjaciji
bez ogtoszenia, zamoéwienia z wolnej reki.
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,Regulaminem” okres$la tryb
pracy komisji przetargowej powotanej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego, zwanej dalej ,Komisjg”.
W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg
przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zaméwien publicznych
(t. j. Dz. U. z 2021r., poz. 1129 ze zm.) zwana dalej ustawg Pzp. oraz inne
przepisy prawa regulujace udzielanie zamowien.
Postugiwanie sie niniejszym Regulaminem nie zwalnia cztonkéw Komisji
z odpowiedzialnosci za przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami
prawa.
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o Kierowniku Zamawiajgcego nalezy przez to
rozumie¢ Wéjta Gminy Gronowo Elblaskie
llekroé w Regulaminie jest mowa o Zamawiajagcym nalezy przez to rozumiec
Gmina Gronowo Elblaskie.
Cztonkow Komisji powotuje i odwotuje Kierownik Zamawiajgcego.
Komisja sktada sie z minimum trzech oséb w tym Przewodniczacy i Sekretarz.
Funkcje Sekretarza petni pracownik ds. zamoéwien publicznych.

Il. TRYB PRACY KOMISJI

§2
Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego, powotanym
do oceny ofert. Komisja w szczegolnosci przedstawia Kierownikowi
Zamawiajgcego wyniki ocen ofert oraz propozycje wyboru najkorzystniejszej
oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia.
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
Komisja pracuje kolegialnie.
Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny,
rzetelny i obiektywny, kierujac sie wytgcznie przepisami prawa oraz swojg
wiedza i doswiadczeniem.
Cztonkowie Komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na
podstawie odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegétowych
wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w
odrebnych przepisach.
Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne os$wiadczenie o istnieniu albo braku
istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ustawy Pzp, na zasadach
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okreslonych w ustawie i przekazuje je Przewodniczacemu Komisji. Przed
odebraniem oswiadczenia Przewodniczacy Komisji, uprzedza osoby sktadajgce
o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy Pzp, cztonek Komisji obowiazany
jest niezwtocznie wytgczy¢ sie z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, powiadamiajgc o tym na pi$mie Przewodniczacego
Komisji oraz Kierownika Zamawiajgcego.

Czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe
podlegajaca wytgczeniu powtarza sig, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.

Jezeli dokonanie okre$lonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych na
whiosek Komisji, Kierownik Zamawiajgcego moze powotaé biegtego.

Whiosek powinien wskazywaé osobe biegtego oraz przewidywana wysoko$é
jego wynagrodzenia wraz ze zrédtem finansowania. Do wniosku powinien
zosta¢ zatgczony projekt umowy z biegtym.

Biegli przedstawiajg swojg opinie na pismie, a na zadanie Komisji moga
uczestniczy¢ w jej pracach z gfosem doradczym i udzielajg dodatkowych
wyjasnien.

Biegly ma obowigzek ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 56 ustawy
Pzp.

Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokét. Protokét podpisujg wszyscy
obecni cztonkowie Komisji.

lIl. PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

§3

Cztonkowie Komisji bedgcy pracownikami Zamawiajgcego wykonujg swoje
obowigzki zwigzane z udziatem w pracach Komisji w ramach obowiazkow
stuzbowych.
Obowigzkiem przetozonego czlonka Komisji jest umozliwienie cztonkowi
Komisji udziat w pracach Komisji.
Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny,
rzetelny i obiektywny, kierujac sie wylacznie przepisami prawa oraz swoja
wiedzg i doswiadczeniem.
Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na
podstawie odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegotowych
wymagan i zasad dotyczgcych ochrony informacji niejawnych okreslonych
w odrebnych przepisach.
Cztonkowie Komisji maja prawo do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisiji,
2) zgtoszenia Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag i probleméw

dotyczacych funkcjonowania Komisji,
3) wnioskowania o powotanie biegtego.
Cztonek Komisji jest zobowigzany, najwczeséniej jak to jest mozliwe,
powiadomi¢ Przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu
Komisji, podajac przyczyny nieobecnosci.
Do obowigzkow cztonkéw Komisji nalezy w szczegoinosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji,




2) badanie i ocena ofert pod wzgledem merytorycznym spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow,

3) indywidualna ocena ofert odbywa sie wytacznie na podstawie kryteriow
oceny ofert, okre$lonych dla danego postepowania,

4) sprawdzenie ofert w zakresie badania razaco niskiej ceny w stosunku do
przedmiotu zamowienia, o ktérej mowa w art. 224 ustawy Pzp,

5) udziat w opracowaniu tre$ci wnioskéw, odpowiedzi, wyjasnien, zmian
I wystgpien zwiazanych z prowadzonym postepowaniem,

6) ztozenie pisemnego o$wiadczenia w zakresie okreslonym w § 2 ust. 6
Regulaminu,

7) wykonywanie innych czynnosci nie wynikajace z Regulaminu, a wynikajace
z Ustawy Pzp zwigzanych z prowadzonym postepowaniem.

§4
1. Przewodniczacy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
2. Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji, nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen, ich
prowadzenie oraz zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych
zadan,

2) dokonanie podziatu prac pomiedzy poszczegoélnych cztonkéw Komisji,

3) odebranie od cztonkéw Komisji pisemnych oswiadczen, o ktérych mowa
w § 2 ust 6 Regulaminu i wigczenie wskazanych os$wiadczen do
dokumentacji postepowania,

4) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o przebiegu prac Komisji,
w szczegolnosci o istotnych problemach zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem,

5) przedktadanie Kierownikowi Zamawiajgcego projektéw pism dotyczacych:
1) poprawienia omytek rachunkowych i pisarskich, o ktérych mowa w art.

223 ust. 2 ustawy Pzp,

2) wezwan do uzupetnienia/wyjadniert dokumentdw potwierdzajgcych
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia,

3) odrzucenia oferty,

4) przedstawienia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznienia postepowania o zamowienie publiczne,

5) przedtuzenia terminu zwigzania oferta,

6) powotania biegtego

6) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji z pracy Komisji przez Sekretarza
Komisiji.

7) kontrolowanie na biezaco reakcji na ewentualne odwotania oferentéw.

§5

3. Do obowiazkéw Sekretarz Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) sporzadzanie protokotow z posiedzen komisji.
2) udziat w opracowaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi, wyjasnier, zmian
i wystgpien zwigzanych z prowadzonym postepowaniem,
3) przestrzeganie zasad pisemnos$ci w zakresie okreSlonym ustawa Pzp,




4) czuwanie nad prawidiowym wypetnianiem dokumentacji postepowania
przez cztonkéw Komisiji,

5) odpowiedzialno$§¢ za dokumentacje dotyczacg prowadzonego
postepowania, przechowywanie ofert oraz wszelkich innych
dokumentéw zwigzanych z postepowaniem.

IV. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI
§6

Komisja konczy dziatanie 2z chwilg wykonania ostatniej czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, co stanowi podstawe
do zatwierdzenia protokotu postepowania przez Kierownika Zamawiajacego.
Po zakonczeniu prac Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje
dokumentacje postepowania do witasciwej komorki organizacyjnej w celu jej
przechowania zgodnie z przepisami prawa.
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