Zarzadzenie Nr 5/0G/2020
Wéjta Gminy Gronowo Elblgskie
z dnia 26 lutego 2020 roku

W sprawie organizacji i funkcjonowania akcji kurierskiej na terenie Gminy Gronowo
Elblaskie

Na podstawie art. 60 ust. 4 pkt. 2 i ust. 6 oraz art. 62 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku
o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2019 roku, poz. 1541
z pdzn. zm.) w zwigzku z § 3ust. 1, § 10 ust. 1 § 17 ust. 1 pkt. 2 rozporzadzenia Ministréw Spraw
Wewngtrznych i Administracji, Obrony Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002 r. w sprawie
trybu dorgczania kart powolania i rozplakatowania obwieszezer o stawieniu sie 0s6b do czynnej shuzby
wojskowej (Dz. U. z 2014 roku, poz. 3) oraz Zarzadzania Nr 27 Wojewody Warmirisko - Mazurskiego
z dnia 27 stycznia 2020 roku w sprawie organizacji dorgezania dokumentéw powolania na terenie
wojewodztwa warmifisko - mazurskiego zarzadza sie, co nastepuje:
§1. Zarzadzenie okresla cel, zalozenia i schemat akcji kurierskiej na terenie Gminy Gronowo
Elblgskie oraz wiasciwosci i tryb postepowania Wéjta Gminy Gronowo Elblaskie w organizacji
1 funkcjonowaniu dokumentéw powolania w trybie akeji kurierskiej.

§2. Akcja kurierska to zorganizowany przez organ administracji publicznej system doreczenia kart
powolania Zonierzom rezerwy do odbycia éwiczen wojskowych przeprowadzonych w trybie
natychmiastowego stawiennictwa, w celu sprawdzenia gotowosci mobilizacyjnej i bojowej jednostek
wojskowych, oraz do czynnej shuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny.

§3. Celem akcji kurierskiej jest:
1) bezposrednie dorgezenie dokumentéw powolania okreslonym Zotnierzom rezerwy do odbycia
¢wiczen wojskowych przeprowadzanych w trybie natychmiastowego stawiennictwa,
2) bezposrednie doreczenie dokumentéw powolania do czynnej shuzby wojskowej w razie
ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,
3) bezposredniego dorgezenia wezwan do wykonania $wiadczen na rzecz obrony,
4) bezposredniego dorgezenia obwieszczen o powszechnej mobilizacji, w celu ich
rozplakatowania.

§4. Przekazywanie dokumentéw powolania przedstawia schemat ideowy stanowiacy
zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3. Kierunek przekazywania dokumentéw powolania Wéjtowi Gminy w relacji: wojskowa
komenda uzupetnien — powiat — gmina, odpowiada $cisle terytorialnemu zasiegowi dziatania
Wojskowej Komendy Uzupetnieh w Elblagu zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Obrony
Narodowe;.

§6. Schemat przekazywania kart powolania na terenie Gminy Gronowo Elblaskie okresla
zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§7. Zalozenie akcji kurierskiej na terenie Gminy Gronowo Elblgskie stanowi zalgcznik Nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

§8. Wojt Gminy Gronowo Elblaskie kopie planu akcji kurierskiej, ktory uwzgledniaé¢ bedzie
zalozenia i schemat, o ktérym mowa w §1, po uzgodnieniu z Wojskowym Komendantem
Uzupelnien w Elblaggu i Komendantem Miejskim Policji w Elblagu przekaze Staroscie




Elblgskiemu do dnia 31 maja 2020 roku.

§9. Traci moc zarzadzenie Nr 13/0G/2017 Wojta Gminy Gronowo Elblaskie z dnia
06 marca 2017 roku w sprawie organizacji i funkcjonowania akcji kurierskiej na terenie
Gminy Gronowo Elblgskie.

§10. Wykonanie zarzadzenia powierzam Inspektorowi realizujgcemu sprawy obronne, obrony
cywilnej i zarzadzania kryzysowego.

§11. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 5/0G/2020
Wojta Gminy Gronowo Elblaskie
z dnia 26 lutego 2020 roku

Schemat ideowy przekazywania dokumentéw powolania

na terenie Gminy Gronowo Elblgskie
(wariant I - zasadniczy: WKU - starostwo — gmina)
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Schemat ideowy przekazywania dokumentow powolania

na terenie Gminy Gronowo Elblaskie
(wariant II — alternatywny: WKU — gmina)

Wojewoda
Warminsko-Mazurski ‘ - '4

Szef Wojewédzkiego
Sztabu Wojskowego

Komendant
"‘ el 4 Wojewbdzki Policji

v

Waojskowy Komendant

Uzupelnien w Elblagu

Niezwloczne
zawiadamianie na
pi$mie przez staroste
o uruchomieniu akcji
kurierskie;j.

\

%
\
i
\
\
\
\
\
\
\

Haslo o uruchomieniu akcji kurierskiej
(niezwlocznie potwierdzone na pismie

przez wojskowego komendanta

uzupelnien) lub dokument

zawiadamiania przekazany —
bezposrednio przez kuriera oraz pakiety

kart powolania.

Starosta
Elblaski
Komendant
Miejski Policji
w Elblagu
Wojt
Gminy
Kurierzy \
(dostarczaja
karty -. :
powotania) LEGENDA:
ﬁ Przekazanie sygnalu o uruchomieniu AK
Lo > Zawiadomienie 0 AK
Adresaci

ﬁ Przekazanie hasla o uruchomieniu AK

i pakietéw kart powolania

q Zawiadomienie na pismie o uruchomieniu AK
Dostarczenie kart powotania przez kurierow




Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 5/0G/2020
Wojta Gminy Gronowo Elblaskie
z dnia 26 lutego 2020 roku

Schemat przekazywania kart powolania przez Starost¢ Elblgskiego do Wéjta Gminy

Gronowo Elblaskie:
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Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 5/0G/2020
Wojta Gminy Gronowo Elblaskie
z dnia 26 lutego 2020 roku

Zalozenia akcji kurierskiej
na terenie Gminy Gronowo Elblgskie

Organizacja akeji kurierskiej.

. Dorgczanie kart powolania do odbywania ¢wiczen wojskowych przeprowadzanych

w  trybie natychmiastowego stawiennictwa, w celu sprawdzenia gotowosci
mobilizacyjnej i bojowej jednostek wojskowych, oraz do czynnej shuzby wojskowej
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny moze nastgpowaé za posrednictwem
kurieréw, w trybie akcji kurierskie;.

Do wykonania zadafi okreslonych w zalozeniach i czynnosci  zawartych
w planie akcji kurierskiej wyznacza si¢ pracownikéw Urzgdu Gminy i Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Gronowie Elblaskim — w ramach $wiadczen
osobistych na rzecz obrony.

Zorganizowanie akcji dorgczania kart powolania w trybie akcji kurierskiej na terenie
Gminy Gronowo Elblaskie nalezy do Wéjta Gminy.

Akcjg kurierska kieruje Wojt Gminy albo upowazniony przez niego pracownik Urzedu
Gminy.

Wojskowy Komendant Uzupelnien w Elblagu dostarcza dokumenty powolania
w pierwszej kolejnosci do Starosty Elblaskiego, ktory nastepnie dostarcza je Wéjtowi
Gminy w celu natychmiastowego dostarczenia ich adresatom. Dostarczenie
dokumentéw powotania bezposrednio Wéjtowi Gminy, z pominieciem Starosty
Elblaskiego moze nastapié tylko w racjonalnie uzasadnionych przypadkach, majacych
na celu usprawnienie przeprowadzenia akcji kurierskiej.

W sytuacjach okreslonych przez ograny wojskowe, dorgczanie kart powolania moze
by¢ realizowane przez:

1) wojskowego komendanta uzupelnief za posrednictwem pracownikow wojskowe;j

komendy uzupetnien;

2) dowddeéw jednostek wojskowych;
3) wiasciwe miejscowo jednostki organizacyjne Policji;
4) Poczte Polska Spotka Akcyjna.

Il. Zasady opracowania planu akeji kurierskiej, jego przekazywanie

L

el

i przechowywanie,

Plan akcji kurierskiej opracowuje w uzgodnieniu z wilasciwym Wojskowym

Komendantem Uzupetnien i wilasciwg miejscowo jednostkg organizacyjng Policji,

Wéjt Gminy w zakresie rejondw i tras bezposredniego dorgczania kart powolania

adresatom.

Wajt Gminy przekazuje kopie planu akeji kurierskiej Staroscie Elblaskiemu.

Wojt Gminy przekazujg ponadto:

1) kopie planu akcji kurierskiej Wojskowemu Komendantowi Uzupekien
w Elblagu;

2) jeden egzemplarz mapy sporzadzonej na potrzeby akcji  kurierskiej
Komendantowi Miejskiemu Policji w Elblagu.

Plan akeji kurierskiej podlegaja stalej aktualizacii. Wprowadzanie zmian majacych

istotne znaczenie dla organizacji akeji kurierskiej wymaga uzgodnienia z wlasciwym




Wojskowym Komendantem Uzupelnien 1 wlasciwa miejscowo jednostkg
organizacyjna Policji.
5. W planie akcji kurierskiej okresla sig:
1) rejony i trasy doreczen kart powotania w gminie przy wykorzystaniu mapy terenu.

2)

3)

4

Na mapie (szkicu) gminy oznacza sig:
a) fterytorialny zasieg dziatania Urzedu Gminy w zakresie akeji kurierskiej,
b) miejscowosé bedaca siedziba Urzedu Gminy, do ktorej beda dostarczane karty
powotania,
¢) trasy oraz rejony doreczen. Trasy oznacza si¢ na mapie linig ciagla, kazda
innym kolorem, numeruje i opisuje w legendzie mapy. W legendzie opisuje si¢
ponadto nazwe Urzedu Gminy lezacego na danej trasie, diugos¢ trasy
w kilometrach oraz przyjete normy czasowe przebycia trasy przez kuriera oraz
wszystkie naniesione znaki, symbole, cyfry, itp.,
d) trasy zapasowe nanosi si¢ na mape podobnie jak trasy zasadnicze z tym, ze
oznacza si¢ je linia przerywana takim samym kolorem jak tras¢ zasadnicza;
niezbedne sity i $rodki (ustalenie liczby kurierow-tgcznikow, kurierow-
wykonawcoéw i kurierow oraz $rodkéw transportowych, wydzielenie
w Urzedzie Gminy odpowiednich pomieszezen dla oséb kierujacych akcja,
kurieréw i kierowcow, tak aby istnial fatwy kontakt pomigdzy uczestnikami akcji
bez zaktécania pracy pozostatych pracownikow urzgdu);
zasady przekazywania informacji o uruchomieniu akcji, jej przebiegu
i wynikach;
warianty dziatania w réznych porach roku i doby.

6. Plan akcji kurierskiej sktada si¢ z trzech czgsci:
1) Czeéé I - dokumenty przeznaczone dla kierujacego akejg:

a) spis dokumentéw akcji kurierskiej Urzedu Gminy w Gronowie Elblaskim,
b) tabela czynnosci kierujacego akcjg kurierska,

c¢) wykaz kurieréw - tacznikéw i kurieréw - wykonawcow Urzedu Gminy,
d) zestawienie przekazanych dokumentéw powolania,

e) mapa terenu Gminy Gronowo Elblgskie z podzialem na trasy.

2) Czesé I1 - dokumenty przeznaczone dla kurieréw - wykonaweow:

a) wykaz kurieréw i ich zastgpcow,

b) wykaz posiadaczy srodkow transportowych na potrzeby akcji kurierskiej,
c¢) tabela rozestania kurierow,

d) spis ulic z oznaczonymi rejonami i trasami dorgczen,

e) spis numeréw telefonow wszystkich urzedow objgtych akcjg kurierska,

f) spis sotectw (kolonii) znajdujacych sig na terenie gminy.

3) Czgsé I - dokumenty przeznaczone dla kurierow:

a) legitymacje kurierow,

b) zakres czynnosci kuriera,

¢) sporzadzony szkic (wyrys, ksero) z mapy gtéwnej z danymi dotyczacymi konkretnej
trasy,

d) potwierdzenie odbioru dokumentéw zawiadomienia lub powotania.

7. Dla zapewnienia mozliwosci operatywnego przekazywania sygnaléw oraz informacji
mozna wprowadzi¢ dla potrzeb akcji kurierskiej ,,Staly dyzur Wojta Gminy Gronowo
Elblaskie™.

8. Przeznaczenie os6b do funkcji kuriera nastgpuje z urzedu lub na wniosek wiasciwego
wojskowego komendanta uzupetnien. W przypadku koniecznodci przeznaczenia osob



10.

do funkeji kuriera Wojt Gminy bedzie $cisle wspllpracowat z Wojskowym
Komendantem Uzupetnien w Elblagu.

Wojskowy Komendant Uzupelnien w Elblagu przekaze Wojtowi Gminy normy
czasowe dorgczania i rozliczania dokumentéw powotania. Normy czasowe powinny
by¢ ujete w planie akcji kurierskiej w tabeli czynnosci kierujacego akcja kurierskg
i uwzglednia¢ specyfike terenu, trasy i rejony dorgczen, warunki komunikacyjne,
a takze pory roku czy doby.

Na potrzeby akcji kurierskiej w zakresie dorgczania dokumentéw powolania
adresatom okresla si¢ odpowiednig liczbe kurieréw, z takim wyliczeniem, aby jeden
kurier mogt doreczy¢ w gminie do 10 dokumentéw powolania. Nalezy rowniez
uwzgledni¢ odpowiednig liczbe kurieréw rezerwowych.

IIL.Realizacja zadan w ramach akeji kurierskiej.

1.

10.

11,

Haslo o uruchomieniu akeji kurierskiej Wojskowy Komendant Uzupelnien w Elblaggu
przekaze Staroécie Elblaskiemu lub bezposrednio Wojtowi Gminy technicznymi
srodkami gcznosci lub na podstawie dokumentu zawiadamiania, przekazanego
bezposrednio przez kuriera.

Zarzadzenie uruchomienia akcji kurierskiej Komendant Uzupelien w Elblagu
potwierdza niezwlocznie na pismie i przekazuje Staroscie Elblgskiemu lub
bezposrednio Wojtowi Gminy.

O uruchomieniu akcji kurierskiej Wojt Gminy zawiadamia niezwlocznie na pi$mie
Staroste Elblaskiego, a Starosta Elblaski — Wojewode Warminsko-Mazurskiego.

Wojt Gminy zawiadamia o akeji kurierskiej sottyséw w celu udzielenia kurierom
niezb¢dnej pomocy w doreczaniu kart powolania.

Wojt Gminy zawiadamia o akcji kurierskiej réwniez Komende Miejska Policji
w Elblagu w celu zabezpieczenia porzadku w czasie jej przebiegu.

W przypadku uruchomienia akcji kurierskiej przez Staroste Elblaskiego, zawiadamia
on o tym niezwlocznie na pismie Wojewode Warminsko-Mazurskiego (poprzez
Wojewoddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego) i Wojta Gminy w przypadku
objecia tg akcja.

Starosta Elblaski, oprocz dokonania zawiadomienia, o ktérych mowa w pkt. 6 ma
obowiazek przekazywania Wojtowi Gminy hasta do uruchomienia akcji kurierskiej
technicznymi  $rodkami fgcznoéci lub na podstawie dokumentu zawiadamiania,
przekazanego bezposrednio przez kuriera.

Wojt Gminy oprécz dokonania zawiadomien, o ktérych mowa w pkt 3-6 wydaje
dokumenty do wypekienia kurierom-wykonawcom oraz przyjmuje informacje
o przebiegu akcji i kieruje nig na biezaco.

O zakonczeniu dorgczania kart powotania lub pakietéw kart powolania Wéjt Gminy
zawiadamia Wojskowego Komendanta Uzupelnien w Elblagu. Zawiadamianie
o zakonczeniu akcji kurierskiej organu wyzszego stopnia przez organ, ktéry ja
uruchomil, odbywa si¢ na zasadach okreslonych w pkt. 3 i 4. Zawiadomienie
o zakonczeniu dor¢czania kart powolania oraz zakofczeniu akcji kurierskiej
potwierdza si¢ niezwlocznie na pismie.

Hasto o =zakonczeniu akeji kurierskiej Wojtowi Gmin przekazuje Wojskowy
Komendant Uzupetnien w Elblagu.

Kierujacy akcja kurierskg wykonuje kolejno wszystkie przedsiewziecia okreslone
w tabeli czynnosci kierujacego akcja.

1V.Przekazywanie kart powolania na przechowanie.

L.

Wojskowy Komendant Uzupelniei w Elblagu przekazuje karty powolania wraz




z drukami potwierdzenia ich odbioru Wojtowi Gminy w celu czasowego
przechowywania tych dokumentéw i dorgczania ich adresatom na podstawie
przekazanego, wspélnie ustalonego hasta.

2. W razie braku warunkéw do czasowego przechowywania przez Wojta Gminy kart
powotania, dokumenty te Wojskowy Komendant Uzupetnien w Elblagu przekaze na
przechowanie Komendantowi Miejskiemu Policji w Elblagu, okreslonym przez
Komendanta Wojewodzkiego Policji w Olsztynie, na wniosek Szefa Wojewodzkiego
Sztabu Wojskowego w Olsztynie.

3. Przekazanie kart powolania, z podzialem na rejony i trasy dorgczen nastepuje za
potwierdzeniem odbioru.

4. O przekazaniu kart powotania Wéjtowi Gminy w celu czasowego ich przechowania
Szef Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego w Olsztynie zawiadamia Wojewode
Warminsko-Mazurskiego, a Wojskowy Komendant Uzupetnien w Elblagu — Starostg
Elblaskiego.

5. Wojt Gminy przyjmujacy dokumenty wyznacza pracownika i upowaznia go do
przyjecia i przechowywania dokumentow.

6. Aktualizacji kart powolania dokonuje Wojskowy Komendant Uzupetnien w Elblagu
lub osoba przez niego upowazniona W pomieszczeniach organdéw przechowujacych
dokumenty.

V. Organizacja treningéw i szkolen.

1. Organ administracji samorzadowej w porozumieniu z Wojskowym Komendantem
Uzupelnief albo na jego wniosek moze przeprowadzi¢ na terenie swego dziatania
akcje kurierska bez doreczania kart powotania, w celach szkolenia o0sob
przewidzianych do udziatu w akeji kurierskiej, po uzyskaniu zezwolenia Wojewody
Warminsko-Mazurskiego.

2. Wnioski w tej sprawie nalezy skiada¢ do Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa

i Zarzadzania Kryzysowego Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego

w Olsztynie do dnia 31 maja kazdego roku (na rok nastepny). We wniosku nalezy

okresli¢:

1) date oraz miejsce przeprowadzenia szkolenia,

2) cel przeprowadzenia szkolenia,

3) zakres szkolenia,

4) jednostki organizacyjne biorace udzial w szkoleniu,

5) catkowity koszt szkolenia. Koszty szkolenia finansuje Warmifisko-Mazurski
Urzad Wojew6dzki w formie dotacji. Niezbedne jest zatem zabezpieczenie
w budzecie gminy odpowiednich srodkow finansowych.

Treningi akcji kurierskiej sa przeprowadzane takze w ramach ¢wiczen terenowych lub

wojewodzkich, stosownie do przepisow rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia

8 pazdziernika 2015 r. w sprawie szkolenia obronnego (Dz. U. z 2015 r. poz. 1829).

4. W celu wlasciwego przygotowania o0sob przewidzianych do udzialu w akeji
kurierskiej w charakterze kurierow-tgcznikow, kurieréw-wykonawcow i kurierow —
Wojt Gminy powinien organizowaé i przeprowadza¢ okresowe szkolenie tych osob.
Szkolenie pracownikéw Urzedu Gminy nalezy organizowa¢ w grupach, osobno
kurierow-tgcznikow, kurierdw-wykonawcow oraz kurierow.

L8]

VI.Finansowanie akcji kurierskiej.
1. Wydatki administracyjne zwiazane z opracowaniem (uaktualnieniem) planow akeji
kurierskiej oraz z przeznaczaniem os6b do funkcji kuriera pokrywa sig
z budzetu Wojewody Warminsko-Mazurskiego (w formie refundacji poniesionych




VIL

Przez organy samorzadu terytorialnego kosztéw). Z budzetu Wojewody pokrywa sie
rowniez wydatki zwigzane z dorgczaniem przez kurieréw kart powolania do czynnej
stuzby wojskowej i wezwan do wykonywania $wiadczen osobistych lub rzeczowych —
W razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny.

Wydatki zwigzane z dorgczaniem przez kurieréw w czasie pokoju kart powolania
zolnierzom rezerwy oraz wezwan do wykonywania $wiadczen osobistych lub
rzeczowych podczas éwiczen wojskowych prowadzonych w celu sprawdzenia
gotowosci mobilizacyjnej Sit Zbrojnych pokrywa sie z budzetu tego podmiotu, na
rzecz ktérego wykonane zostato dane swiadczenie.

Uwagi koncowe.

Dokumentacj¢ dla  potrzeb akcji  kurierskiej nalezy  prowadzi¢  zgodnie
Z zalgcznikami do Rozporzadzenia Ministréw Spraw Wewnetrznych i Administracji,
Obrony Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002 roku w sprawie trybu
dorgczania kart powotania i rozplakatowania obwieszczer o stawieniu si¢ oséb do
czynnej stuzby wojskowej (Dz. U. z 2014 roku, poz. 3) z zachowaniem ich klauzul
niejawnosci (dotyczy zalacznikéw nr: 4,5,6,7, 8,09, 10, 11, 15, 164 17 — po
wypelnieniu),




