Zarzadzenie Nr9/0G/2017
Wojta Gminy Gronowo Elblaskie
z dnia 22 lutego 2017 1.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (j.t. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.)

§ 1.

Powotuje sie¢ Komisje do przeprowadzenia przetargu nieograniczonego na
sukcesywna dostawg nowych zelbetonowych plyt drogowych petnych
o wymiarach 300x150x15 w nastepujacym skiadzie:

. Jadwiga Pliszka - Przewodniczacy Komisji

. Ewa Zajac - sekretarz Komisji

. Natalia Kadamus - czionek Komisji

. Sebastian Stawski - czlonek Komisji
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Szczegolowe zadania Komisji zostaly okreslone w  Regulaminie Komisji
Przetargowe] stanowiacy zatacznik nr 1
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalacmik do Zarzadzenia Nr 9700672017
Wajta Gminy Gronowo Elblaskie
2dnia 22.02.2017 1.

Regulamin Komisji Przetargowej
1. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Postanowienia Regulaminu majy zastosowanie do prac Komisji powohvwanych przez Kierownika
Zamawiajacego w celu precprowadrenia przetargu o udzielenie Zaméwienia

Postanowisnia Regulaminu maja odpowiednie zastosowanie do postepowan prowadzonych w trybie
przetargu nicograniczonego, Ograniczonego, negocjacii Z ogloszeniem, zapyiania o cen¢. Zamdwicnia
z wolnej reki.

W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie maja precpisy Ustawy oraz
inne przepisy prawa regulujace udrielanie Zaméwien.

Poshugiwanie siz ninigjszym Regulaminem nie zwalnia czlonkéw Komisji z odpowiedzialnoici -
przeprowadzenie postepowania zeodnie z przepisami prawa.

IL SKEAD KOMISJI

82

Kierownik Zamawiajacepo wskazuje Prrewodniczacego Komisji 1 jej Sekretarza spodrdd czlonkow Komisii.
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§3

Czlonkami Komisji nie moga byvé osoby, kidre:

a) ubiegaja sig 0 udzielenic zaméwienia bedacego przedmiotem post¢powania;

b) pozostaja w zwiszku mabrefiskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prosicj, pokrewichstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia. lub s3
Zwiazane z tytwdu preysposobienia, opicki lub kurateli z Wykonawea, jego rastepca prawnmym
lub czlonkami organdw zrzadmjacych lub organéw nadzorczyveh Wykonawedw ubiegaiacyeh
sie 0 udzislenic z2mdwienia,

c) przed uptywem 3 lar od dnia wszezecia postepowania o udziclenie zamowienia porostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawes lub byly czlonkami organéw zarzadzajacyveh lub
organdw nadzorczych Wykonawcdw ubicgajacych sie o udzielenie zaméwienia,

d) pozostaja z Wikonawea w taldm stocunku prawmym lub faknvernym. 2¢ moge to budsié
uzzsadnione watpliwodci co do berstronnodei tych oséb,
e) zostaly prawomocnic skazane za przesigpstwo popelnione w zwizzku r postcpowaniem

0 udzelenis zmdiwienia. przsstepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub nne przestepstwo popelnione w celu esiagniecia korzyéci majatkowych
Obowiarkiem czlonkdw Komisji jest zlozenie niczwlocznie po zapoznaniv sic z oéwiadczeniami lub
dekumentami zlozonymi przez Wiykonawcéw pisemnych oéwiadezen o zmistnieniu lub braku istnienia
okolicznoéci, o kiérvch mowa w ust 1. Odfwiadczenie winno zostad zlozone takze w terminie
poiniejszym, jeeli okolicmosci, o kKidoyeh mowa w ust. 1 ujawnia sic w toku prac Komisii,
Oswiadezenia dolacza sie do protokohu postepowania o udzelenie Zamdwienia.
Przewodniczsey Komisji wylacza z jej prac czlonka, ktéry:
a) Zloryt odwiadczenie o zaistnieniu kidrejkolwick z okolicznodct, o kiéryvch mowa wust, |,
b) nie zlozyt odwisdezenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Komisji,
<) 2lozyt odwisdezenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wyhczenie nastepuje z chwila
uryskania wiadomesci wskazujacych na nieprewdziwodé odwiadczenia
d) Zlozyl 2godne z prawds ofwiadczenic o braku okolicznoici, o kibnych mowa  w ust. |, jezeli
po 2lozeniu odwiadezenia okolicnodci takie zaistniaby.
Informacje o wylaczeniu czlonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi
Zamawiajzeego, Koty podejmuje decyzje o odwolaniu czlonka ze skiadu Komisji 1 ewentualmym
powolaniu w jego miejsce nowego czlonka Komisji. Nowy czlonek Komisji skbda odwiadczenie,
o ktérym mowa w ust. 2, w najkrdtszym mozliwym terminie.
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Wobec Przewodniczacego Komisji czymmodei odebrania odwiadczenia i ewentualnepo wiylaczenia
dokonuje bezpodrednio Kierownik Zamawiajacego, podejmujac decyvzje o jego odwolaniu 1 powolaniu
W jego migjsee nowego Przewodniczacego Komisji.

84
Cxynnodci Komisjl, je2eli zostaly dokonane z udzialem czlonka podlegajacego wylaczeniu, powtarza
si¢, chyba Ze postgpowanie powinno zostaé uniewamione. Zasade g stosuje sie odpowiednio do

sytuacji, w ktbrej czlonek Komisji zostanie wylaczony z powodu nie zlozenia odwiadcrenia o kidnm
mowa w ust. 2 albo rlozenia c$wiadczenia niezgodnego z prawda.
Nie powtarza si¢ coynnodel otwarcia ofert oraz czynnosci fakiyeznych nie wphowsjacveh na wynik
posigpowania

§5

Odwolanie czlonks Komisji moze nastapic jezeli:
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a) z proyeryn obiektywnych nie moze on wykonywaé swoich obowiarkow,

b) nieobecnoié czlonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie usprawiedliwiona w trvbie
wikazznym w § 8 ust. 4,

¢} czlonek Komisji nie wykonuje nalotonmyeh na niego obowiazkdw Ilub obowiazkow
wynikajacych z przepiséw prawa, postanowiefi Regulaminu oraz decyzji Przewodniczacego
Komisji, innyvch niz obecnesdé na posiedzeniach Komisji.

1L UDZIAL BIEGLYCH 1 INNYCH OSOB W PRACACH KOMISII

56
Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnoici w postepowaniu wymaga wiadomesci specialmych,
Przewodniczacy Komisji sklada Kicrownikowi Zamawiajacego umotywowany wniosek o powolanis
bieglych (rzecromawcow).
Whniosek powinien wskazywac osobe bieglego oraz przewidywang wysckos¢ jego wynagrodzenia wrarz
ze Irodlem finansowania Do whnicsku powinien zosta¢ zakaczony projekt umowy z bieghm.

§7
Decyzie o powolaniu bieglego podejmuje Kisrownik Zamawiajacego.
Po podpissniu umowy i zobowiazania do zachowania poufnoici, ale przed przystapieniem do
wykonania jakichkolwiek czynnodci. bieghv sklada céwiadczenie, 0 ktdrym mowz w §3 ust 2.
Przewodniczacy Komisji nie dopuszeza do wykonania czynnodci przez bieglego. w stosunku do kidrego
zjdrie ktbrakolwiek z okolicznodc, o ktérych mowa w § 3 ust. 1.
Bicgly przedstawia opini¢ n2 piSmic w terminie cokreslonym w umowie, a na zaproszenie
Przewodniczacego Komisji bierze udzial w posiedzeniach Komisji  z glosem doradczym 1 udzela
dodatkowych wyjasnien.

IV. PRAWA 1 OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

§8
Cdonkowie Komisji bedacy pracownikami Zsmawiajacego wykonuja swoje obowisskd swimmn:
z udzialem w pracach Komisji w ramach obowiazkéw shuzbowych.
Obowiazkiem przelozonego czlonka Komisii jest umozliwienie czionkowi Momisji uddahs w pracach
Komisji.
Czlooek Komisji jest zobowiazany, najwezeinigj jak to jest modiwe, powiadomi¢ Przewodniczacego
Komisji 0 swojej nicobacnosci n2 pesiedzeniu Komisji, podajac przyezyvoy nicobecnosci.
Decyze w sprawie usprawiedliwienia nieobecnoici czlonka Komisji na posiedzeniu podejmuje
Przewodniczgey Komisji.

9
Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czyanodci w dobrej wierze, z zachowaniem najwya2szsj
starannodci, kierujac sie wylacznie przepisami prawa, swoja wiedza 1 doswiadczeniem.
Do obowizzkow czlonkéw Komisji nalery w szezegtlnodci:
a) udzia! w posiedzeniach Komisji,
b) wykonywanie inmvch covanodci zwiazanvch z pracami Komisji, zeodnie z poleceniami
Przewodniczacego Komisji.



§10
Czlonkem Komisji nie wolno ujawnial jakichkelwick informacji zwiazanych z przebiegiem pra¢ Komisji,
w Iym w srcregblnodel informacji zwiazanych
a) liczhy zlozomych ofert — do daty skladania ofert,
b) przebiegiem badania, oceny i pordwnania tresci ziozonych ofert

s
Czlonek Komisji ma prawo i obowiazek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oz prawo wgladu we
wszystkie dokumenty zwiazane z praca Komisji.

§12
1. Przewodniczacy  Komisji  kieruje  jej pracami. Do jego  obowizzkéw  malen
w szczegolnosci:
a) odebranie odwiadczef czlonkéw Komisji, o ktérych mowa w §3 ust 2. oraz poinformowanie
Kierownika Zamawiajacego o okolicznodeiach. o ktérych mowa w § 3 ust. 3 albow § 5:
b) wyznaczanie termindw posiedzen Komisiji,
c) podzial migdzy c2lonkéw Komisji prac podeimowanych w rybie roboczvm
d) informowanie Kierownika Zamawiajacego 0 problemach zwiazanych

z precami Komisji w toku postgpowania o udzielenie Zaméwienia;
Do obowiazkow Sekretarza Komisji naledy m.in.:
a) organizowanie w urgodnieniu z Przewodniczaeym Komisji . posiedzen Komisji,
b) obstuga techniczno-organiracyjna Komisji w prowadzeniu przetarge o udzielenie
Zzmdwienia.
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V. CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA

8§13
Obowiazkiem Przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenic posicpowznia, kidre umozliwi jego
zkonczenle w moliwie najkrdtszyvm, dopuszczalnym przez przepisy prawa terminie.

§14

I Po rozpoczeciu postepowania, Sekretarz Komisji m.in.:

a) sporzadra protokél zebraniz Wykonawcow, jezeli zostalo ono zwolane,

b) sporzadea protokdt z posiedzenia Komisji.

Do obowiazkéw Przewodniczacego Komisji w toku postepowania nalezy muin.:

a) zapewnienie, 2zeby otwartie ofert zlozonych przez Wikonawcow nastapilo w ustaloaym
miejscu i lerminie,

b) sprawdzenie, czy oferty zostaly zlozone zgodnie w wymogami eraz czv nie doszio do ich
przedwezesnego otwarcia,

<) zapewnienie, 2eby oferty zlozone po wyznaczonym terminie zostaly niezwlocznie zwrécone
bez otwierania oferentom.

d) ogloszenie kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie Zamdwienia —
bezposrednio przed otwarciem ofert{odpowiednio do trvbu postepowania).

14

e) otwarcie ofert,
f) wykonywanie innych czynnoéci, kére nie zostaly na mocy przepiséw prawa lub niniejszego
Regulaminu zastrzezone do kompetencii Komisji lub Kierownika Zamawiajacego.
315
Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynnodci w toku postgpowania. zgodnie z przepisami prawa.
516
Oferty zlozone po wyinaczonym terminie skiadania ofert zwraca sie oferentom bez otwisrania
§17
Oferty nie podlegajace zwrdceniu otwiera sie, sporzadzajac zestawienie tveh ofert.
§18
1. Komisja podejmuje decvzie zwykly wickszodcia gloséw w obecnosci co najmnicj polowy czionkdw,

w tym w obecnoici Przewodnicracego.
Jeteli na posiedzenin Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza sie.

b



3. Jezeli w trakeie glosowania zapadnie rowna liczba gloséw, decyduje glos Praswodniczace oo
VL CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM 1 OCENA OFERT

§19
Komisja poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe, 2z uwzglednienis
konsekwencji rachunkowych dokenanych poprawek i inne omyiki polegajace na niezgodnolci oferty z¢
specyfikacja istomych wanmkow zaméwienia, nie powodujace istotnych zmian tredci oferty, zawiadamiajac
o tym wykonawee, ktdrego oferta zostala poprawiona.

820
W dalszej kolejnoci Komisja dokonuje oceny ofert ziozonych w terminie pod wzgledem wypelnienia warunkow
formalnych.

§21
Kolejnvin etapem prac Komisji jest ocena wypeinienia przez uczestnikéw postgpowania warunkdw okreslonych
w SIWZ. y

§22
Komisja moze zwrdcié si¢ do Uczesmikéw postepowania z 2adsniem zlozenia wyjasnien odnosnic tresc
zlozonych ofert.

| Po dokonaniu ¢zynnoici, o ktérych mowa w §19 - 22, Komisia moze m.in. skierowad do Kisrownika
Zamawiajacego wnioski o
a) wykluczenie okredlonych podmiotéw z postgpowania,
b) odrzucenie okredlonych ofert,
c) uniewarnisnis posicpowania.

o

O podjeciu decyzji. o kiorej mowa w ust. | pkt a Zamawisjacy zawiadamia Zaimteresowanego
Wykonaweg. Informacja powinna zawierad uzasadnienie faktvezne i prawne.

O podijeciu decyzii. o kidrej mowa w ust 1 pkt b lub ¢ Zamawiajacy zawiadamia wszystkich
Wykonawedw biorgeych udzist w postepowaniu. Informacja powinna zawieraé uzasadnienie faktyczne
I_P!"ﬂ.“"ﬂ:.
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§24
1. Jezeli nie zajda okolicznoici uzasadnizjace unicwamicnie postepowania, Komisja proponuje wybor

naikorzystniejszej oferty na podstawie indywiduzlnej oceny ofert dokonanej przez czionkow Komisji.

2. Przed dokonzniem indywidualnej oceny ofent czlonkowie Komisji zapozmaja sic Z opinia bicglego.
jezeli zostal on powotany.

3 Indywidualna ocena ofert odbywa sig wylacznie na podstawie kryieriow oceny ofert, okredlonych dia
danego postgpowania.

4. Podpisany protokét z posiedzenia Komisji zawiera propozycie wyboru oferty najkorzystniejsze]. jezeli
Komisja dokona wyboru oferty.

5. Jezeli Kisrownik Zamawiajacego zatwierdzi propozycje Komisji. Przewodniczacy Komisji przedstawia
mu do podpisania projekt wymaganych zawiadomien 1 ogloszen.

6. Kierownik Zamawiajacego stwicrdza niewainoss coymnodci Komisji podjgtych z naruszemem
przepisdw prawd

T Na polecenic Kicrownika Zamawiajacego, Komisja powtarza uniewamions CZynnosc.

VII. ODWOLANIA
§25

Koatrolowanie na biezaco reakcii na ewentualne odwolania oferentow.
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VIIL. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI

§26
Komigja koficzy prace zwigzane z udzicleniem danego Zamdwicnia z dniem podpisania umowy
W r..pmwlc zamowienia lub z dniem podjecia przez Kierownika Zamawiajacego decyzii
0 UNIWAINENIU POsigpowania
Po zakodczeniu prac Komisji jej Przewodniczacy przskaruje dokumentacje postcpowania do wiziciwej
komérki organizacyinej w celu jej przechowania zgodnie z przepisami prawa
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