Gronowo Elbląskie, dnia 03 listopada 2016 r.
ZRGo.MZ.271.18.2016

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Gronowo Elbląskie reprezentowana przez Wójta Gminy                                                                            zaprasza do złożenia oferty  cenowej na  obsługę bankową budżetu Gminy Gronowo Elbląskie                           oraz jednostek organizacyjnych podległych gminie”

Postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (j. t. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.) – wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro (art. 4 pkt 8 ustawy Pzp).

I. Przedmiot zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest 
Obsługa bankowa budżetu Gminy Gronowo Elbląskie oraz jednostek organizacyjnych  

podległych gminie

      Jednostki budżetowe:

     -  Urząd Gminy Gronowo Elbląskie,

     - Zespół Szkół w Jegłowniku,

     - Zespół Szkół w Gronowie Elbląskim,

     - Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Gronowie Elbląskim,

     - Biblioteka Publiczna Gminy Gronowo Elbląskie.

2. Zakres zamówienia obejmuje w szczególności:

1) otwarcie i prowadzenie rachunku bieżącego i rachunków pomocniczych budżetu gminy oraz jednostek organizacyjnych podległych gminie, 

a) Bank zobowiązany jest otworzyć i prowadzić na rzecz Zamawiającego rachunki                w liczbie niezbędnej do prowadzenia prawidłowej gospodarki finansowej;

b) Bank zobowiązany jest zapewnić Zamawiającemu możliwość automatycznej identyfikacji źródeł dochodów, poprzez określenie nazwy Kontrahenta, tytułu płatności,  daty obciążenia rachunku Kontrahenta za pośrednictwem poczty lub innych sposobów wpłat lub innych parametrów uzgodnionych pomiędzy Zamawiającym a Bankiem. Zakres informacji nie będzie wykraczał poza dostępny w systemie rozliczeń międzybankowych,

2) realizacja poleceń przelewu,

3) realizacja wpłat i wypłat gotówkowych,

4) automatyczne lokowanie wolnych środków finansowych na rachunkach bieżących, lokaty standardowe i krótkoterminowe(w tym m. innymi overnight),

5) wydawanie opinii, zaświadczeń, czeków gotówkowych w zakresie przedmiotu zamówienia,

6) uruchomienie kredytu krótkoterminowego w rachunku bieżącym

a) Bank zobowiązany jest udzielić Zamawiającemu kredytu krótkoterminowego w rachunku bieżącym w dniu 02.01.2017 r.;

b) kredyt krótkoterminowy będzie odnawialny w każdym roku i uruchamiany po przekazaniu do Banku stosownej uchwały oraz podpisaniu aneksu do umowy o kredyt krótkoterminowy. Wysokość kredytu wynikać będzie z określonego przez Radę Gminy                  w uchwale budżetowej upoważnienia do zaciągania kredytów na pokrycie występującego w ciągu roku przejściowego deficytu budżetowego, jednakże nie przekroczy 1.000.000 zł;

c) przeznaczeniem kredytu krótkoterminowego będzie pokrycie występującego w ciągu roku przejściowego deficytu budżetu Gminy Gronowo Elbląskie, a to oznacza, że będzie on spłacany ostatniego dnia roboczego danego roku; w ostatnim roku obowiązywania umowy nie później niż do dnia 02.12;

d) wysokość kredytu krótkoterminowego będzie w dyspozycji Zamawiającego przez cały okres obowiązywania umowy; faktycznie kredyt będzie uruchamiany w dowolnej wysokości bez wcześniejszej konieczności zawiadamiania o tym Wykonawcy;

e) oprocentowanie kredytu będzie opierało się o stopę WIBOR 1M;

f) średnie, prognozowane wykorzystanie kredytu krótkoterminowego założono na poziomie 800.000 zł;

g) odsetki od kredytu będą płatne ostatniego dnia każdego miesiąca wykorzystania kredytu, jeżeli ostatni dzień miesiąca przypada na dzień wolny od pracy, to płatność nastąpi                       w 1-szym dniu roboczym po tym terminie,

h) do naliczania odsetek założono, że każdy miesiąc ma rzeczywistą liczbę dni, a rok 365/366 dni.

7) zapewnienie systemu elektronicznej obsługi rachunków bankowych Zamawiającego oraz jego serwisowania:

a) system elektronicznej obsługi rachunków bankowych musi spełniać wymogi bezpieczeństwa teleinformatycznego;

b) ponadto system musi umożliwiać:

1) uzyskanie w czasie rzeczywistym wiadomości o wszystkich operacjach i saldach na wszystkich rachunkach objętych obsługą,

2) tworzenie zbiorów danych rachunków, Kontrahentów i innych danych ewidencyjnych,

3) przeszukiwanie zbiorów wszystkich operacji na wszystkich rachunkach wg rodzaju operacji, nazwy Kontrahenta, daty, okresu, kwoty i innych możliwych do wyodrębnienia kryteriów, przy czym w okresie obowiązywania umowy Bank zobowiązany jest zapewnić możliwość przeszukiwania on-line zbiorów danych                      z całego okresu objętego obsługą (4 lata) oraz prowadzić w okresie  archiwum,

4) dostęp(podgląd) upoważnionym pracownikom Urzędu Gminy Gronowo Elbląskie do rachunków bankowych podległych jednostek organizacyjnych poprzez system,

5) jednoczesne funkcjonowanie wszystkich stanowisk w tym samym czasie (system wielostanowiskowy),

6) uzyskiwanie raportów o zrealizowanych operacjach,

7) wydruk wyciągów bankowych niewymagających stempla bankowego,

8) import przelewów przygotowanych w systemie finansowo-księgowym Zamawiającego do systemu elektronicznej obsługi rachunków bankowych.

8) zapewnienie doradcy bankowego oraz doradcy technicznego do współpracy z Zamawiającym.

3. W ramach wykonywania przedmiotu zamówienia i skalkulowanej opłaty ryczałtowej, Bank zobowiązany jest zapewnić także:

1) realizację przelewów w czasie rzeczywistym między jednostkami organizacyjnymi Zamawiającego,

2) wpłaty dokonywane w placówce bankowej na rzecz Zamawiającego będą zwolnione z opłat                  i prowizji bankowych,

3) zwiększenie lub zmniejszenie liczby prowadzonych rachunków bankowych nie wpłynie          na wysokości miesięcznej opłaty ryczałtowej,

4) w przypadku łączenia, przekształcenia jednostek organizacyjnych Zamawiającego lub powoływania nowych jednostek organizacyjnych Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest do realizacji przedmiotowej usługi na warunkach zadeklarowanych w ofercie,

5) szkolenie pracowników urzędu gminy oraz podległych jednostek organizacyjnych w zakresie obsługi systemu elektronicznej obsługi rachunków bankowych.  

4. Wykonawca w ramach złożonej oferty jest zobowiązany do zapewnienia kompleksowej obsługi elektronicznej w standardzie zapewniającym pełne bezpieczeństwo, zgodnie z przepisami prawa, w zakresie bankowej obsługi finansowej gminy.

5. Przyjmowanie wpłat i wypłat gotówkowych od jednostek organizacyjnych podległych gminie oraz kasjerki Urzędu Gminy Gronowo Elbląskie poza kolejnością w godzinach otwarcia banku.

6. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca posiadał na terenie miejscowości Gronowo Elbląskie oddział, filię, agencję lub  punkt kasowy, lub zobowiąże się do uruchomienia tego typu jednostkę na terenie miejscowości Gronowo Elbląskie  w terminie do dnia 31.12.2016 r.

7. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zapewnił obsługę kasową wypłat dla świadczeniobiorców Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej.

8. Szacunkowe dane o przedmiocie zamówienia:

	Lp.
	Wyszczególnienie
	Ilość/wartość w zł

	1. 
	Ilość rachunków podstawowych
	6

	2.
	Ilość rachunków pomocniczych
	15

	3.
	Ilość przelewów drogą elektroniczną (rocznie)
	20.500

	4.
	Ilość przelewów w formie papierowej (rocznie)
	sporadycznie

	5.
	Średnio miesięczna ilość(w szt.) wpłat gotówkowych dokonywanych przez Zamawiającego w placówce Wykonawcy
	35

	6.
	Miesięczna wartość (średnia w PLN)wpłat gotówkowych dokonywanych przez Zamawiającego w placówce Wykonawcy
	80.000

	7.
	Średnio miesięczna ilość (w szt.) wypłat gotówkowych dokonywanych przez Zamawiającego
	15

	8.
	Średnio miesięczna wartość(w PLN) wypłat gotówkowych dokonywanych przez Zamawiającego
	20.000

	9.
	Średnio miesięczna ilość(w szt.)wypłat gotówkowych dla świadczeniobiorców dokonywanych w kasie Banku 
	300

	10.
	Średnio miesięczna wartość(w PLN) wypłat gotówkowych dla świadczeniobiorców dokonywanych w kasie Banku
	150.000

	9.
	Liczba stanowisk systemu elektronicznej obsługi bankowości
	6


Sprawozdania budżetowe za zamknięte okresy sprawozdawcze (kwartalne i roczne) są dostępne na  

 stronie: bip.warmia.mazury.pl/gronowo_elblaskie_gmina_wiejska/, zakładka „Budżet i majątek” ,„Sprawozdania”.

 Zaświadczenie o nr REGON, NIP, Uchwała o powołaniu Skarbnika Gminy oraz zaświadczenie            o wyborze Wójt Gminy dostępne są na stronie: bip.warmia.mazury.pl/gronowo_elblaskie_gmina_wiejska/, zakładka „Pliki do pobrania”, „Dokumentygminy”.
9. Nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień Publicznych(CPV):

      66.11.00.00-4 usługi bankowe,

      66.11.30.00-5 usługi udzielania kredytu
II. Warunki udziału w postępowaniu:

        O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

1) posiadają kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej,                 o ile wynika to z odrębnych przepisów,
2) posiadają zdolności techniczne lub zawodowe, 

3) znajdują się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia
III. Termin realizacji zamówienia: od dnia 04.12.2016r. do dnia 03.12.2020 r.
IV. Opis i sposób przygotowania oferty.

1. Oferta musi obejmować całość zamówienia.
2. Każdy Wykonawca przedkłada tylko jedną ofertę.
3. Oferta musi być przygotowana w języku polskim, pisemnie.
4. Ofertę  należy umieścić w kopercie opisanej:  Gmina Gronowo Elbląskie z siedzibą Urząd Gminy Gronowo Elbląskie, ul. Łączności 3, 82-335 Gronowo Elbląskie, Nazwa i adres Wykonawcy,                z oznaczeniem „Obsługa bankowa budżetu Gminy Gronowo Elbląskie oraz jednostek organizacyjnych podległych gminie”.    
5. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
6. Cena oferty jest ceną ryczałtową i musi uwzględniać wszystkie koszty realizacji zamówienia. 
V. Na ofertę składają się :

a) formularz ofertowy plus projekty umów.
VI. Kryterium wyboru oferty.

1. Kryteria, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze najkorzystniejszej oferty są:

1) Opłata ryczałtowa za obsługę bankową  -   waga 40 %
             Opłata ryczałtowa w całym okresie obsługi bankowej będzie liczona w następujący sposób:

            C = OR x 48 m-cy

            gdzie:

            C- opłata ryczałtowa brutto za cały okres obowiązywania umowy,

            OR – miesięczna opłata ryczałtowa brutto za obsługę bankową związana z realizacja 

            przedmiotu zamówienia, stanowiąca jedyny dopuszczalny koszt prowadzenia rachunków 

            bankowych i  operacji z nimi związanych. Ryczałt będzie obejmował wszystkie koszty 

            generowane przez Bank w związku z obsługą bankową, za wyjątkiem kosztów związanych                 

            z udzieleniem kredytu w rachunku bieżącym. Oferowana opłata ryczałtowa jest ostateczna                   

            i Bank nie może  żądać jej podwyższenia. Kwoty wskazane w ofercie należy podać w PLN bez 

            zaokrągleń z dokładnością do 1 grosza.

            Liczba punktów przyznana ofercie w tym kryterium będzie liczona w następujący sposób:

            P1= ((Cmin+1) / (C+1)) x 100 pkt x 40 % 

            gdzie:

            P1 – liczba punktów obliczona dla danej oferty dla kryterium ”opłata ryczałtowa”,

            Cmin – najniższa opłata ryczałtowa skalkulowana za cały okres obowiązywania umowy 

            spośród wszystkich złożonych ofert,

            C- opłata ryczałtowa skalkulowana za cały okres obowiązywania umowy zaoferowana przez 

            danego Wykonawcę.

            W celu uniknięcia dzielenia przez zero, Zamawiający zwiększył licznik i mianownik ułamka        

            występującego w nawiasie o 1.

2) Oprocentowanie środków zgromadzonych na rachunku bieżącym i rachunkach pozostałych –    waga 10 %
             Każdorazowo oprocentowanie będzie ustalane w oparciu o stopę WIBID 1M z dnia 

             pozostawienia środków na rachunkach pomnożona przez współczynnik zaoferowany przez 

             Wykonawcę. Dla celów porównania ofert Zamawiający będzie brał pod uwagę stopę WIBID 

             1M na dzień 31.10.2016 r. pomnożony przez współczynnik zaoferowany przez Wykonawcę 

             przy założeniu średniego salda na rachunku bieżącym na poziomie 20.000 zł.

            Oprocentowanie będzie wyliczone wg następującego wzoru:

            P2=(oprocentowanie badanej oferty / najwyższe oprocentowanie z badanych ofert) x 100 

                    pkt x 10 %.

3) Koszt kredytu w rachunku bieżącym –    waga 50 % 
            Oprocentowanie kredytu w rachunku bieżącym będzie liczone w oparciu o zmienną stopę 

            WIBOR 1M powiększoną o zaoferowaną przez Wykonawcę marżę (podaną w PLN                          

            z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku).

            Dla celów porównania oferty należy przyjąć zadłużenie w rachunku bieżącym w wysokości 

            1.000.000 zł  oraz WIBOR 1M z dnia 31.10.2016 r.(+ marża Banku)

            Cenę kredytu należy obliczyć wg wzoru: (za 4 lata) 

            Ck = (prowizja przygotowawcza w % x 1.000.000 zł) + ((WIBOR 1M w % + marża    

                      Banku w %)  x 1.000.000 zł)

           Cena kredytu w rachunku bieżącym będzie liczona wg następującego wzoru:

           P3 = (cena najtańszej oferty(najniższe koszty kredytu w rachunku bieżącym) / cena 

                    badanej oferty) x 100 pkt x 50 % 

          Wykonawca oferujący najniższą cenę otrzyma maksymalną liczbę punktów w danym kryterium.

4) Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana, ta która uzyska najwyższą sumę punktów                        z trzech kryteriów. Suma punktów będzie liczona następująco:

P = P1 + P2 + P3

Maksymalna liczba punktów jaką można uzyskać Wykonawca to 100 punktów.
VII. Miejsce i termin składania ofert.

1. Ofertę należy złożyć w Urzędzie Gminy Gronowo Elbląskie, ul. Łączności 3,                                w sekretariacie(pokój nr 11), w każdym dniu roboczym lub przesłać na adres jak wyżej  do dnia 14.11.2016 r. do godz. 11:00.   
2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najwyższą sumą punktów z trzech kryteriów.
3. O wyborze najkorzystniejszej oferty, Wykonawcy zostaną powiadomieni pisemnie tą samą drogą jaką oferta wypłynęła do zamawiającego.
4. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
VIII. Osoba do kontaktu:  Natalia Kadamus – Skarbnik Gminy UG, telefon 55 231 56 13 wew. 46, e-mail: n.kadamus@gminagronowo.pl .
IX. Postanowienia ogólne.

Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia na każdym etapie postępowania  bez podania przyczyny. 

Załączniki:

1. Formularz ofertowy - załącznik nr 1 do zaproszenia.
2. Oświadczenie Wykonawcy o zapewnienie obsługi bankowej Zamawiającego w oddziale, filii, agencji lub punkcie kasowym znajdującym się na terenie miejscowości Gronowo Elbląskie – załącznik nr 2 do zaproszenia. 

                                                                                                                                                  WÓJT  GMINY  
                                                                                                 /-/Marcin Ślęzak
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego
...............................................................                                                                                                

(pieczęć firmy)

FORMULARZ  OFERTY

zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na obsługę bankową budżetu Gminy gronowo Elbląskie oraz jednostek organizacyjnych podległych gminie
Nazwa Wykonawcy/Wykonawców w przypadku oferty wspólnej:

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

Adres*: ........................................................................................................................................................

Tel.*: ..................................................                    
NIP …………………………………………

Adres e-mail: …………………………………….

Fax,  na który Zamawiający ma przesyłać korespondencję*: .........................................................

1. W odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu oferujemy opłatę ryczałtową brutto (P1) w wysokości : ………….zł (słownie: ……………………………………………………………………………) za obsługę bankową za cały okres obowiązywania umowy, w tym miesięczna opłata ryczałtowa brutto wyniesie: ……….. zł.

2. Miesięczna opłata ryczałtowa będzie pobierana 5-go dnia kalendarzowego każdego miesiąca.

3. Oferujemy współczynnik do obliczenia  oprocentowania środków na wszystkich rachunkach objętych zamówieniem (P2)  w wysokości …………..

4. Koszt kredytu bankowego w rachunku bieżącym (P3) oferujemy na następujących warunkach:

a) prowizja przygotowawcza w wysokości ……… %,

b) marża banku w wysokości ………. %,

5. Oświadczamy, że wyżej podana opłata, koszt kredytu bankowego w rachunku bieżącym oraz współczynnik do obliczenia oprocentowania środków na wszystkich rachunkach nie ulegną zmianie przez cały okres obowiązywania umowy. 
6. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z zaproszeniem i nie wnosimy do niego zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty.
7. Termin wykonania przedmiotu zamówienia: od  04.12.2016 r. do 03.12.2020 r.

8.  Oświadczamy, że następujące części zamówienia zamierzamy powierzyć podwykonawcom** :
	Lp.
	Nazwa części zamówienia
	Firma podwykonawcy

	
	
	

	
	
	


       Nie przewidujemy powierzenia podwykonawcą części zamówienia**

9. Oświadczamy, że umowę w sprawie zamówienia publicznego zawrzemy wg umowy złożonej wraz z ofertą – postanowienia tej umowy są zgodne z zaproszeniem i zobowiązujemy się                        w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
10. Oświadczamy, że posiadamy uprawnienia do wykonywania działalności związanej z realizacja przedmiotu zamówienia, wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,  znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,
11. Zgodnie z wymaganiami Zamawiającego dołączamy wymagane dokumenty:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

    ..........................., dnia ..........................

                                                                                             ..............................................................

czytelny podpis lub podpis 

i imienna pieczęć osoby lub osób uprawnionych 

                                                                                                                                             do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawców                                             
Informacja dla Formularz oferty musi być Wykonawcy 

podpisany przez osobę lub osoby upełnomocnione do reprezentowania firm.

*w przypadku oferty wspólnej należy podać dane dotyczące Pełnomocnika Wykonawcy

**niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego
OŚWIADCZENIE

…………………………………………………………….

 (pełna nazwa/firma, adres Wykonawcy lub pieczęć Wykonawcy)

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na obsługę bankową budżetu Gminy Gronowo Elbląskie i jednostek organizacyjnych podległych gminie.
Oświadczam/y, że:

- posiadamy na terenie miejscowości Gronowo Elbląskie oddział banku zapewniający realizację kompleksową obsługę bankową budżetu Gminy Gronowo Elbląskie oraz jednostek organizacyjnych podległych gminie*

- w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31.12.2016 r. zostanie uruchomiona i będzie funkcjonować                w okresie obowiązywania umowy placówka bankowa(oddział, filia, agencja, punkt kasowy) zapewniająca kompleksową obsługę bankową budżetu Gminy Gronowo Elbląskie oraz jednostek organizacyjnych podległych gminie*

że posiadamy na terenie miejscowości  Gronowo Elbląskie oddział banku zapewniający realizację 

  kompleksowej obsługi bankowej budżetu Gminy Gronowo Elbląskie i jednostek organizacyjnych 

  podległych gminie*

..........................., dnia ..........................

                                                                                              ..............................................................

czytelny podpis lub podpis 

i imienna pieczęć osoby lub osób uprawnionych 

do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawców                                             

*niepotrzebne skreślić
