ZARZADZENIE NR 102014
Woéjta Gminy Gronowo Elblaskie
z dnia 26 lutego 2014 roku

w sprawie regulaminu przyznawania dofinansowania na doskonalenie zawodowe
nauczycieli zatrudnionych w szkolach/przedszkolu prowadzonych przez Gming
Gronowo Elblgskie

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt 4 w zwiazku z art. 7 ust. 1 pkt 8 i art. 26 ust. 1 ustawy
z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013 roku poz. 594 ze zmianami)
i art. 70a ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97,
poz. 674 ze zmianami) oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
29 marca 2002 r. w sprawie sposobu podzialu s$rodkéw na wspieranie doskonalenia
zawodowego nauczycieli pomigdzy budzety poszczegolnych wojewodow, form doskonalenia
zawodowego dofinansowywanych ze s$rodkéw wyodrgbnionych w budzetach organéw
prowadzacych szkoty, wojewodow, ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania
oraz szczegOtowych kryteriow i trybu przyznawania tych srodkow (Dz.U. Nr 46 poz. 430)
zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Ustalam:

1) Regulamin okreslajacy zasady przyznawania szkotom i przedszkolu prowadzonym przez
Gming Gronowo Elblaskie srodkéw na rézne formy doskonalenia zawodowego nauczycieli
oraz rad pedagogicznych (z wylaczeniem kursow kwalifikacyjnych, studiéw licencjackich,
uzupelniajgce magisterskie oraz podyplomowych) — stanowiacy zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2) Regulamin  okreslajacy zasady udzielania dofinansowania do oplat (czesnego) za
ksztalcenie, pobieranych przez placowki doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz szkoty
wyzsze nauczycielom zatrudnionym w szkotach i przedszkolu prowadzonych przez Gming
Gronowo Elblaskie oraz tryb powolania i dzialania Komisji ds. przyznawania ww.
dofinansowan — stanowigcy zalacznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorom Szkot/Przedszkola.
§ 3.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 10/14

Wojta Gminy Gronowo Elblaskie
z dnia 26 lutego 2014 roku

Regulamin okreslajacy zasady przyznawania szkolom i przedszkolu prowadzonym
przez Gmin¢ Gronowo Elblgskie Srodkéw na rézne formy doskonalenia zawodowego
nauczycieli oraz rad pedagogicznych (z wylaczeniem kurséw kwalifikacyjnych, studiéow
licencjackich, uzupelniajgce magisterskie oraz podyplomowych).

1. Ze $rodkdéw corocznie planowanych w budzecie na doskonalenie zawodowe nauczycieli
wyodrebnia sie pule $rodkéw 2z przeznaczeniem na dofinansowanie réznych form
doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz rad pedagogicznych (z wylaczeniem kursow
kwalifikacyjnych,  studiéw  licencjackich,  uzupelniajacych  magisterskich  oraz

podyplomowych).

2. Srodki przekazywane szkotom i przedszkolu powinny byé przeznaczone na:

1) organizacj¢ doradztwa metodycznego dla nauczycieli, w tym koszty obnizenia wymiaru
godzin zaje¢é, dodatkowych uméw o pracg, dodatkow funkcyjnych oraz podrézy
shuzbowych doradcoéw metodycznych,

2) organizacj¢ szkolen, seminariéw oraz konferencji szkoleniowych dla nauczycieli, w tym
nauczycieli zajmujacych stanowiska kierownicze,

3) przygotowanie materialow szkoleniowych i informacyjnych,

4) organizacje warsztatow metodycznych i przedmiotowych oraz innych form doskonalenia
zawodowego wynikajacych z potrzeb edukacyjnych,

5) organizacj¢ doskonalenia zawodowego nauczycieli,

6) szkolenie rad pedagogicznych,

7) oplaty za kursy doskonalace, seminaria oraz inne formy doskonalenia zawodowego dla
nauczycieli skierowanych przez dyrektora szkoty lub przedszkola,

4) koszty przejazdow oraz zakwaterowania i wyzywienia nauczycieli, ktorzy na podstawie

skierowania udzielonego przez dyrektora szkoly lub placowki uczestnicza w roznych

formach doskonalenia zawodowego, a w szczeg6lnosci uzupelniajg lub podnosza
kwalifikacje,

3. Szczegétowe zasady doplat do form doskonalenia zawodowego nauczycieli, w zaleznosci
od potrzeb szkoly lub przedszkola, w oparciu o wieloletni plan rozwoju zawodowego
nauczycieli, opracowujg dyrektorzy szkoét/przedszkola.

4. Dyrektorzy szkol/przedszkola do 30 listopada danego roku skladaja Wojtowi Gminy
Gronowo Elblaskie wnioski do planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego
nauczycieli.

5. Dyrektorzy szkol/przedszkola do dnia 31 marca danego roku, skladaja Wojtowi Gminy
Gronowo Elblaskie sprawozdanie ze sposobu wykorzystania srodkow przeznaczonych na
dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli w poprzednim roku budzetowym.
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Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 10/14

Wojta Gminy Gronowo Elblaskie
z dnia 26 lutego 2014 roku

Regulamin okreslajacy zasady udzielania dofinansowania do oplat (czesnego) za
ksztalcenie, pobieranych przez placowki doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz
szkoly wyzsze nauczycielom zatrudnionym w szKolach i przedszkolu prowadzonych

przez Gmin¢ Gronowo Elblaskie oraz tryb powolania i dzialania Komisji ds.
przyznawania ww. dofinansowan.

1. O dofinansowanie do oplat za kursy kwalifikacyjne, studia licencjackie, studia
uzupelniajace magisterskie, studia podyplomowe moga wystgpowac nauczyciele, ktorzy:
1) posiadaja co najmniej stopien nauczyciela kontraktowego, z zastrzezeniem pkt. 3,
2) podnoszg swoje kwalifikacje zgodnie z potrzebami kadrowymi i organizacyjnymi szkoly,
3) zatrudnieni sa na czas nieokreslony lub okreslony nie krétszy niz 1 rok w wymiarze co
najmniej 0,5 etatu.

2. Dofinansowanie przystuguje przed rozpocze¢ciem lub po ukonczeniu, najpézniej jednak do
roku od daty zakonczenia:
1) danego semestru studidw licencjackich, uzupelniajacych magisterskich, studiow
podyplomowych,
2) kursu kwalifikacyjnego.

3. Na wysokos¢ dofinansowania nie ma wplywu sytuacja materialna i Zyciowa nauczyciela.

4. Nauczyciele, ktorzy ubiegaja si¢ o dofinansowanie doskonalenia zawodowego skladajg do
Dyrektora Szkoty wniosek wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu
z nast¢pujacymi zatacznikami:

1) aktualne zaswiadczenie szkoly wyzszej lub placowki doskonalenia zawodowego
nauczycieli potwierdzajace, ze wnioskodawca jest przyjety lub ksztalci si¢ w ww. szkole
lub placowce na okreslonym kierunku lub dyplom ukonczenia studiéw, w przypadku
kursow kwalifikacyjnych swiadectwo ukonczenia kursu kwalifikacyjnego,

2) kserokopi¢ wplaty wystawionej na nauczyciela, potwierdzajacej uiszczenie oplaty.

5. Dyrektor po zaopiniowaniu wniosku przekazuje go do Wojta Gminy Gronowo Elblaskie.

6. Dyrektorzy sktadaja wnioski do Wéjta Gminy Gronowo Elblaskie. Wniosek dyrektora o
dofinansowanie doskonalenia zawodowego opiniuje pod wzgledem przydatnosci oraz
zgodnosci ze szkolnym planem doskonalenia zawodowego 1 gminnym planem
dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli na dany rok przedstawiciel
organu prowadzacego. Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 2.

7. Nauczyciele sktadaja wnioski o dofinansowanie doskonalenia zawodowego w terminie do
25 wrzesnia.

8. Wnioski o dofinansowanie doskonalenia zawodowego rozpatrywane sa do konca listopada.
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9. W przypadku, gdy nauczyciel ksztalci si¢ na roznych kierunkach, dofinansowaniu podlega
tylko jeden z tych kierunkow.

10. Dofinansowanie nie przystuguje nauczycielowi w przypadku: powtarzania semestru lub
roku studiéw lub korzystania z urlopu dziekanskiego.

11. Rozwiazanie stosunku pracy przez nauczyciela przed uptywem 5 lat od daty ukonczenia
studiow lub kursu kwalifikacyjnego powoduje obowigzek zwrotu otrzymanej kwoty
dofinansowania, z zastrzezeniem ust. 10.

12. Przyznane dofinansowanie nie podlega zwrotowi, jezeli nauczyciel kontynuuje
zatrudnienie w wymiarze, co najmniej 2 etatu w szkole lub przedszkolu prowadzonej przez
Gmine Gronowo Elblaskie lub rozwiazanie stosunku pracy nastapito z przyczyn lezacych po
stronie pracodawcy.

13. Nieukonczenie danego semestru studiow licencjackich dajacych uprawnienie do
nauczania drugiego przedmiotu, uzupeiniajacych magisterskich, studiow podyplomowych,
kursu kwalifikacyjnego powoduje obowiazek zwrotu otrzymanej kwoty dofinansowania.

14. W przypadku otrzymania przez nauczyciela dofinansowania do studiéw/kursu z innych
zrodet suma dofinansowan nie moze przewyzsza¢ kosztow studiow/kursu.

15. Powotuje si¢ Komisje w nastgpujacym skladzie:
1) Sekretarz Gminy -Przewodniczacy Komisji,
2) Cztonkowie Komisji - Dyrektorzy Szkot 1 Przedszkola.
16. Terminy posiedzen Komisji ustala jej Przewodniczacy.
17. Do zadan Komisji nalezy:
1) sprawdzenie zlozonych przez nauczycieli wnioskéw o dofinansowanie czesnego pod
katem spetniania wymagan okreslonych w niniejszym regulaminie,
2) sporzadzenie wykazu nauczycieli, ktorym proponuje si¢ przyzna¢ dofinansowanie,
3) ustalenie dla kazdego nauczyciela znajdujacego si¢ w wykazie proponowanej wysokosci
dofinansowania.

18. Wnioski niekompletne lub niepoprawnie wypetnione nie b¢da rozpatrywane.

19. Wnioski zlozone po terminie, o ktorym mowa w ust. 5 niniejszego regulaminu beda
rozpatrywane na kolejnym, najblizszym posiedzeniu Komisji.

20. O odmowie przyznania dofinansowania nauczyciel otrzymuje pisemne powiadomienie.
21. Do waznosci ustalen Komisji niezbedny jest udzial w glosowaniu 1/2 sktadu Komisji.

22. W przypadku réwnego podziatu gloséw za i przeciw decyduje glos Przewodniczacego
Komisji.

23. Z przebiegu posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokol, ktéry podpisuja bioracy udziat
w posiedzeniu czlonkowie Komisji.
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24. W przypadkach szczegolnie uzasadnionych decyzj¢ w sprawie przyznania dofinansowania
do studiow/kursow kwalifikacyjnych podejmuje jednoosobowo Wojt Gminy Gronowo
Elblaskie.

25. Dyrektorzy szkol/przedszkola podpisuja z nauczycielem, ktéry otrzymat dofinansowanie
umowe wg wzoru stanowiacego zalgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

26. W przypadku, gdy starajacym si¢ o dofinansowanie jest dyrektor szkoty lub przedszkola,
umowe wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu podpisuje
Wojt Gminy.
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Zakacznik nr |

do regulaminu okreslajacego zasady udzielania dofinansowania do

oplat (czesnego) za ksztalcenie, pobieranych przez placowki

doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz szkoly wyzsze
nauczycielom zatrudnionym w szkotach i przedszkolu

prowadzonych przez Gming Gronowo Elblaskie oraz tryb powolania
i dziatania Komisji ds. przyznawania ww. dofinansowan.

miejscowosc

WNIOSEK NAUCZYCIELA

data

o przyznanie dofinansowania na doskonalenie zawodowe nauczycieli

DANE WNIOSKODAWCY

1. Imiginazwisko e

2. Adres zamieszkania
3. Miejsce zatrudnienia

.............................................................

4. Stanowisko / nauczany przedmiot ...t

AKTUALNY POZIOM WYKSZTALCENIA

5. Uczelnianirok jej ukoficzenia .icuncaiasssssaississssivisssssiss
6. Wyuczony kieronek /specjalnndé ... c.uwauiaasiasmamsmissaiisiis
7. Studia podyplomowe /KUFSY iinimsnssiinssisisessisiisssssissinsisssssssies

PODEJMOWANE DOSKONALENIE ZAWODOWE

8. Nazwa uczelni / zakladu

9. Adres uczelni / zakladu
10.Kierunek doskonalenia
11.Rodzaj doskonalenia

12.Pelna liczba semestrow/godzin

..........................................................

.........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

13.Termin rozpoczecia /zakonczenia  ..........c.cccoeveeeeiiiiicieeeecece e
14.Aktualnie realizowany semestr ...
15. Kwalifikacje uzyskane po ukonczeniu ....................cc.ooooviiiiiiiiiiiicicceeee

KOSZT DOSKONALENIA ZAWODOWEGO

16.Koszt jednego semestru

..........................................................

17.Koszt calkowity e

18.Koszty dodatkowe

..........................................................



UZASADNIENIE WNIOSKODAWCY

.........................................................................................

.........................................................................................

.........................................................................................

......................

......................

DG cusinsininnsiasaiamesmasimisie POAPIS wisssssanisusussiaisisominssissmssmmwnisasnss

OPINIA DYREKTORA SZKOLY / PRZEDSZKOLA

Data .o POAPIS ..ot

DECYZJA O DOFINANSOWANIU

Zatwierdzam do realizacji dofinansowanie w wysokoS$ci ...............ccccvveeeeennnn, .



Oswiadczenie
do wniosku o dofinansowanie do oplat za studia/kurs kwalifikacyjny

W przypadku otrzymania dofinansowania do czesnego zobowiazuje si¢ do:

1. Niezwlocznego poinformowania Dyrektora Szkoty/Przedszkola o przerwaniu
studiow lub kursu kwalifikacyjnego.

2. Zwrotu s$wiadczen zwigzanych z doptatg do czesnego, w sytuacji
nieukonczenia studiow/kursu kwalifikacyjnego badz tez rezygnacji z pracy w
szkole/przedszkolu, dla ktorej organem prowadzacym jest Gmina Gronowo
Elblaskie, przed uptywem 5 lat od daty ukonczenia studiow

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(podpis nauczyciela)
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Zatacznik nr 2

do regulaminu okreslajacego zasady udzielania dofinansowania do
opfat (czesnego) za ksztalcenie, pobieranych przez placowki
doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz szkoly wyzsze
nauczycielom zatrudnionym w szkotach i przedszkolu
prowadzonych przez Gming Gronowo Elblaskie oraz tryb powotania
i dzialania Komisji ds. przyznawania ww. dofinansowan.

miejscowost data

Waéjt Gminy
Gronowo Elblgskie

WNIOSEK DYREKTORA

o przyznanie dofinansowania na doskonalenie zawodowe nauczycieli

DANE WNIOSKODAWCY

1. Imig i nazwisko
ZONINROWIBRIE] @000 ek msnean s
3. Szkola fplucowkn === ===z ciccsscsssnesesamssemsissesmrem i

PODEIMOWANE DOSKONALENIE ZAWODOWE

4. Rodzaj/forma doskonalenia

................................................................................................
................................................................................................

S Migiscedoskanalenit @ == 3z ocsisaianinasiiisessssisisisaaisseisis
6. Prowadzacy doskonalenie L,
7. Pelna liczba sesji/godzin = e
8. Termin rozpoczecia /ZaKoRCZENIA cciicinmimssisissmvssessssssisiaisiss
9. Planowana liczba uczestnikow ...,

KOSZT DOSKONALENIA ZAWODOWEGO

10.Koszt calkowity doskonalenia ...,
11.Koszty dodatkowe

..........................................................



UZASADNIENIE WNIOSKODAWCY (oczekiwane rezultaty)

................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

DECYZJA O DOFINANSOWANIU

Zatwierdzam do realizacji dofinansowanie w wysokosci ............cccccceeenenen. =

VBN icisaiininiianmsins Podpis ......ooooiiiiiiiice
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Oswiadczenie
do wniosku o dofinansowanie do oplat za studia/kurs kwalifikacyjny

W przypadku otrzymania dofinansowania do czesnego zobowiazuje si¢ do:

1. Niezwlocznego poinformowania Wojta Gminy Gronowo Elblgskie o
przerwaniu studiow lub kursu kwalifikacyjnego.

2. Zwrotu $wiadczen zwiazanych z doptata do czesnego, w sytuacji
nieukonczenia studiow/kursu kwalifikacyjnego badz tez rezygnacji z pracy w
szkole/przedszkolu, dla ktoérej organem prowadzacym jest Gmina Gronowo
Elblaskie, przed uptywem 5 lat od daty ukonczenia studiow.

............................................
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Zalacznik nr 3

do regulaminu okre§lajacego zasady udzielania dofinansowania do
opfat (czesnego) za ksztalcenie, pobieranych przez placowki
doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz szkoly wyzsze
nauczycielom zatrudnionym w szkotach i przedszkolu
prowadzonych przez Gming Gronowo Elblaskie oraz tryb powolania
i dziatania Komisji ds. przyznawania ww. dofinansowan.

UMOWA
o dofinansowanie do opat za studia/kurs kwalifikacyjny
(dla nauczyciela/dyrektora szkoly/przedszkola)

zawartaw dniu .......covviinniinnnnnnn. W oteeerssoesncosnncasnnens
miedzy
VY omnosvnminnnismmns s a s e A SRR 5 TEPIEZENtOWARG PrZEZ  vssvivemsves
.a .................................................................................................................
2 ) et ee e eee e, ZWaNG/ZWanym dale)

Nancryeielem . zafmdniona/ZaBudfionyin W cisanavesansisiensiavsisviisa sy
Nastgpujacej tresci:

..................................................................... przyznaje dofinansowanie do oplaty
czesnego poniesionej przez nauczyciela za ksztalcenie pobierane przez szkole wyzsza lub
placowke doskonalenia zawodowego nauczycieli W OKIesie ..........cocvvieiiiiiiiiiiiiiinianninnn
PEIYERRIIGE comssumenrm e s 22y T L T

................................................................. ).
§2.

Nauczyciel zobowigzany jest:

1) do przepracowania w szkole/przedszkolu, w ktorej jest aktualnie zatrudniony lub innej
szkole prowadzonej przez Gming Gronowo Elblaskie co najmniej 5 lat po ukonczeniu
studiow/kursu kwalifikacyjnego, objetych dofinansowaniem, o ktérym mowa w § 1,

2) do przedstawienia dyrektorowi szkoly/przedszkola, w ktorej jest aktualnie zatrudniony
potwierdzenia ukonczenie danego semestru studiéw/kursu kwalifikacyjnego, objetego
dofinansowaniem, o ktérym mowa w § 1.

3) zwrotu kwoty dofinansowania, o ktorym mowa w § 1 jezeli nie dotrzyma warunkow
okreslonych w pkt 11 2.

§ 3.
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Nauczyciel nie ma obowiazku zwrotu kwoty dofinansowania, o ktorym mowa w § 1, mimo
niedotrzymania warunkow okreslonych w § 2 pkt 1, jezeli nie moze by¢ zatrudniony
w szkole/przedszkolu prowadzonym przez Gming Gronowo Elblaskie z przyczyn, za ktére nie
ponosi on odpowiedzialnosci.

§ 4.

Umowa zostata sporzadzona w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach: 1 dla Nauczyciela, 1 dla
szkoty/przedszkola, 1 dla Referatu Finansowego.

(podpis nauczyciela)



OSWIADCZENIE
do umowy do dofinansowanie do oplat za studia/kurs kwalifikacyjny

Ja nizej podpisany/a prosze o wyplat¢ przyznanego dofinansowania do optaty poniesionej za
ksztalcenie pobierane przez szkole wyzsza/placowke doskonalenia zawodowego nauczycieli

WO «.oovsmensninwsnmusmnmnvn REOEPCINABIOMNINES, « ov v corasmmmpmenmesmamsmms ssms smss enms e
................................................ ) gotowka/ przelewem na konto*.

Nazwa rachunku:

Nr rachunku bankowego:

......................................... OO s

............................................................

(podpis nauczyciela)

* niepotrzebne skreslié



