ZARZADZENIE NR 16/0G/2025
Wéjta Gminy Gronowo Elblaskie
z dnia 7 kwietnia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu priekazywania materialow promocyjno-informacyjnych
podmiotom zewnetrznym.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 w zwiazku z art. 7 ust. 1 pkt 18 z dnia 8 marca 1990 r. ustawy o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U, z 2024 r. poz. 1465) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sie regulamin przekazywania materialdw promocyjno-informacyjnych podmiotom
zewnetrznym stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Podmiot ubiegajacy si¢ o przekazanie materialdw promocyjno-informacyjnych sklada wniosek, ktérego

wzor stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia wraz z podpisanym regulaminem stanowiacym
zalgcznik nr 1.

§ 3. Podmiot po wykonaniu przedsiewzigcia sklada sprawozdanie z jego wykonania.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr
16/0G/2026 Wojta  Gminy
Gronowo Elblaskie z dnia 7
kwietnia 2025 roku

REGULAMIN PRZEKAZYWANIA MATERIALOW
PROMOCYJNO-INFORMACYJNYCH
PODMIOTOM ZEWNETRZNYM

Materiaty promocyjno-informacyjne wydawane sg przez pracownika ds. promocji Urzedu Gminy
w Gronowie Elblaskim wytacznie organizatorom projektéw majacych szczegélne znaczenie dla
promocji Gminy Gronowo Elblaskie. Materiaty wydawane sg bezptatnie, na podstawie pisemnego
whniosku zawierajacego o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z niniejszym Regulaminem.

Konferencije i spotkania o charakterze komercyjnym nie sg wydarzeniami uzasadniajacymi
ubieganie sie o wydanie jakichkolwiek materiatow promocyjno-informacyjnych.

Materiaty promocyjno-informacyjne przyznawane sg danemu podmiotowi zewnetrznemu nie czescie,
niz dwa razy w roku kalendarzowym.

. Wniosek wraz z podpisanym oSwiadczeniem, o ktorym mowa w p. 1 nalezy

ztozy¢ w Sekretariacie Urzedu Gminy w Gronowie Elblagskim, nie pdzniej niz na dwa tygodnie
przed realizacjg przedsiewziecia, jednakze nie wcze$niej niz dwa miesiace przed planowanym
terminem wydarzenia.

Rozpatrzeniu podlega¢ bedg jedynie wnioski podpisane z wyczerpujacym opisem projektu, w ramach
ktérego wnioskodawca zamierza dystrybuowaé materiaty.

. W zaleznosci od stanu magazynowego liczba przekazywanych materialtbw moze podlegac
ograniczeniu.

. W terminie do 30 dni od daty zrealizowania projektu (daty imprezy) wnioskodawca zobowiazany jest
ztozy¢ sprawozdanie (zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu) oraz dokumentacje fotograficzng
z wydarzenia uwzgledniajacg wykorzystanie materiatow. Brak sprawozdania wyklucza w przysztosci
ponowne ubieganie si¢ o materiaty promocyjno-informacyjne.

. Whnioskodawca oSwiadcza, ze posiada petnie praw do dokumentacji fotograficznej, o ktorej mowa
powyzej. Wnioskodawca oSwiadcza ponadto, ze dokumentacja fotograficzna nie bedzie obcigzona
prawami 0s6b trzecich oraz, ze praw takich nie bedzie narusza¢. Wnioskodawca ponosi peing
odpowiedzialno$¢ z tytutu naruszenia praw oséb trzecich, o ktérych mowa wyzej. Dokumentacja
fotograficzna zostanie wykorzystana przez pracownika ds. promocji jedynie w celach zwigzanych
z realizacjq wniosku.

Formularz wniosku jest do pobrania w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Gronowie
Elblgskim https://bipgronowo.warmia.mazury.pl/kategoria/1135/pliki-do-pobrania.html lub

w sekretariacie Urzedu Gminy w Gronowie Elblgskim.
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Whioski bedg rozpatrywane w terminie 10 dni od daty ich otrzymania.

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, nastapi wydanie materiatow promocyjnych.

O decyzji o przyznaniu lub tez odmowie przyznania materiatéw, wnioskujacy beda powiadamiani
telefonicznie lub za pomoca poczty elektronicznej. Wszelkie informacje bedzie mozna takze uzyskac w
sekretariacie lub pod numerem tel. 55 231 56 13 wew.31.

Materiaty promocyjne wydawane beda w Sekretariacie Urzedu Gminy w Gronowie Elblaskim.

Informuje, ze zapoznatem sie / zapoznatam sie z regulaminem przekazywania materiatow
promocyjno-informacyjnych podmiotom zewnetrznym i zobowigzuje si¢ do jego §cistego
przestrzegania :

Podpis wnioskodawcy (pieczatka)



Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia
nr 16/0G/2025 Wéjta Gminy Gronowo
Elblaskie z dnia 7 kwietnia 2025 roku

Imig i nazwisko:
Nazwa instytucii lub firmy:
E-mail oraz numer telefonu:

Osoba uprawniona do odbioru materiatow:

WNIOSEK

o wydanie materiatow promocyjnych

1. Informacje o wnioskodawcy (instytucja, osoba prywatna, podmiot gospodarczy, itp.)

2. Przeznaczenie materiatow i wydawnictw:

a) opis przedsiewziecia (konferencja, targi, wizyty oficjalnych goséci, nazwa projektu / pomystu, inne — prosze
szczegotowo opisac)

b) termin realizacji, miejsce realizacji projektu
c) potrzebne materiaty (ilos¢, rodzaj):
d) odbiorcy materiatow:

Podpis wnioskodawcy

DECYZJA

Zatwierdzit* / nie zatwierdzit*
(Data i podpis pracownika merytorycznego)
*- niepotrzebne skresli¢

Uwagal!

1. Wniosek nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzedu Gminy w Gronowie Elblgskim.

2. Termin zlozenia wniosku - nie szybciej jak dwa miesigce przed wydarzeniem. Termin rozpatrzenia wniosku - do 10
dni.

3. Materialy promocyjne wydawane sa w godzinach pracy urzedu w sekretariacie Urzedu Gminy w Gronowie
Elblaskim.



Zatgcznik nr 3 do zarzadzenia
nr 16/0G/2025 Wojta Gminy Gronowo

Elblaskie z dnia 7 kwietnia 2025 roku

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA

INFORMACIE O PRZEDSIEWZIECIU

Nazwa jednostki sktadajgcej sprawozdanie:

Nazwa przedsiewziecia:

Doktadny termin i miejsce realizacji przedsiewziecia:

Opis przebiegu przedsiewziecia:

Okreslenie stopnia realizacji celow przedsiewziecia:

Podjete dziatania promocyjne i ich zasieg:

Czy planowana jest kontynuacja przedsiewziecia w przysztosci?

O TAK
CI NIE

podpis gtéwnego organizatora
lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania



