Zarzadzenie Nr 13/KU/2025
Wéjta Gminy Gronowo Elblaskie
z dnia 31.12.2025r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Gminy Gronowo Elblaskie, ktorych warto§¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty netto 170.00,00 ztotych.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2025r., poz. 1153 ze zm.) oraz art. 44 ust. 2, ust. 3 i ust. 4 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2025r., poz. 1483
ze zm.) a takze na podstawie art. 52 ust. 12 w zwiazku art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2024r. poz.
1320 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy
Gronowo Elblgskie, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty netto
170.000,00 ztotych, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje sie pracownikbw Urzedu Gminy Gronowo Elblgskie do
zapoznania sie z trescig Regulaminu, o ktérym mowa w § 1 oraz do przestrzegania
zawartych w nim postanowien.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 3/KU/2021 W6éjta Gminy Gronowo Elbigskie z dnia
15 lutego 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Gminy Gronowo Elblgskie, ktérych warto§é szacunkowa
nie przekracza kwoty 130.000,00 ztotych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

do Zarzadzenia nr 13/KU/2025
Woéjta Gminy Gronowo Elblaskie
z dnia 31.12.2025r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Gronowo

Elblaskie, ktérych warto§¢ szacunkowa nie przekracza kwoty netto
170.000,00 ztotych

§1

Zasady ogolne

1. Regulamin okres$la warunki i zasady udzielania zaméwien na dostawy, ustugi
lub roboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty netto
170.000,00 ztotych.

2. Do udzielania powyzszych zamoéwien nalezy stosowaé postanowienia
niniejszego Regulaminu.

3. W przypadku udzielenia zamoéwien publicznych realizowanych w ramach
projektow dofinansowanych z funduszy zewnetrznych, w szczegéinosci z Unii
Europejskiej, pierwszenstwo stosowania majg zapisy wytycznych instytucji
zarzadzajgcymi projektami.

4. Wydatkowanie $rodkéw finansowych powinno by¢ dokonywane w sposéb
celowy i oszczedny przy zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektéw
z danych naktadéw, optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzgcych
osiagnieciu zatozonych celéw oraz w sposéb umozliwiajgcy terminowg
realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczes$niej
zaciggnietych zobowiagzan.

5. Pracownik merytoryczny przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia,
szacuje z nalezytg starannoscig warto$§¢ zamoéwienia, w szczegoinosci w celu
ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych,
2) czy planowany wydatek ma pokrycie w budzecie gminy.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamoéwienia w celu
unikniecia stosowania przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

7. Zamoéwienia realizowane sg przez pracownikéw merytorycznych, ktérych
obowigzkiem jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia,
a ponadto przechowywanie dokumentacji z przeprowadzonego postepowania.

8. Zamowienia udziela sie w trybach, w zaleznosci od ich szacunkowej wartosci:
1) zamoéwienia o wartosci netto do 80.000,00 ztotych,

2) zamoéwienia o wartosci netto od 80.000,00 ztotych do 170.000,00 ztotych.

9. Podstawg ustalenia warto$ci szacunkowej zaméwienia jest catkowite

szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw
i ustug (netto).

10. Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia, o ktérej mowa w pkt 8. 2 nalezy
udokumentowaé w postaci notatki z czynno$ci szacowania warto$ci
zamoéwienia, ktoérej propozycje stanowi nr 1 do niniejszego Regulaminu.

11.0bliczajgc szacunkowa warto$¢ zamodwienia nalezy wzigé pod uwage
koniecznos¢ tgcznego spetnienia trzech przestanek (tozsamosci):
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12.

13.

14.

18.

16.

17.

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub
funkcjonalnie (tozsamo$¢ przedmiotowa), przy czym tozsamo$é rodzajowa
dostaw obejmuje dostawy podobne,

2) mozliwe jest udzielenia zamowienia w tym samym czasie (tozsamo$é
czasowa),

3) mozliwe jest wykonanie zamoéwienia przez jednego wykonawce (tozsamo$é
podmiotowa).

Tozsamosci nalezy rozumie¢ zgodnie z wykfadnig przepiséw ustawy Pzp

dotyczgcych szacowania wartoéci zaméwienia.
Podstawe do okreslenia szacunkowej wartosci zaméwienia na dostawy lub
ustugi stanowi rozeznanie cen rynkowych, pisemne lub telefoniczne,
dokonane wsréd Wykonawcoéw realizujacych dostawy lub ustugi, stanowigce
przedmiot zamowienia. Podstawg moze byé réwniez zsumowanie wartosci
zamowienia tego samego rodzaju (dostaw lub ustug) udzielonych w terminie
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub rozeznanie
cen na podstawie katalogow, cennikow, folderéw i stron internetowych itp.
Wartos¢ szacunkowg ustala sie nie wczeséniej niz 3 miesiace przed dniem
wszczecia postepowania.
Szacunkowg warto§¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie
na podstawie zestawienia rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z
ich cenami rynkowymi (miedzy innymi: w formie kosztorysu inwestorskiego
lub wstepnej wycenie robot). Wartosé szacunkowg ustala sie nie wezesnie
niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postepowania.
Za prawidtowy opis przedmiotu zamoéwienia odpowiedzialny jest pracownik
merytoryczny.
Opis przedmiotu zaméwienia musi byé jednoznaczny i wyczerpujgey,
za pomocg dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajacy wszystkie
wymagania i okoliczno$ci moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.
Przedmiotu zamdéwienia nie mozna opisa¢ w sposdéb, ktéry mogtby utrudniaé
uczciwg konkrecije.
Do opisu przedmiotu zamoéwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone
we Wspolinym Stowniku Zaméwien.
Zamawiajgcy moze wymagac¢ od wykonawcédw spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia. Warunki te zamawiajgcy okresla
w spos6b zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania wykonawcow. Warunki udziatu oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spetniania musza by¢ zwigzane z przedmiotem zamodwienia
i proporcjonalne do niego oraz umozliwi¢ ocene zdolnosci wykonawcy
do nalezytego wykonania zamoéwienia.

§ 2

Szczegotowa procedura udzielania zamoéwienia publicznego o wartosci
szacunkowej netto do 80.000,00 ztotych

1.

Procedure udzielania zamoéwienia rozpoczyna ustna akceptacja Woéjta Gminy
i Skarbnika Gminy wniosku pracownika merytorycznego odpowiedzialnego
za realizacje danego zamdwienia.

Udzielenie zamoéwienia nastgpuje na podstawie rozeznania rynku bez

obowigzku pisemnego jego dokumentowania.
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3. Pracownik merytoryczny udziela zaméwienia w formie ustnej lub pisemne;j
w przypadku dostaw i ustug oraz w formie pisemnej w przypadku robot
budowlanych.

4. W przypadku, gdy nie zawiera si¢ umowy na pismie potwierdzeniem jej
zawarcia sg faktury lub rachunki wystawione przez Wykonawce.

§3
Szczegdétowa procedura udzielania zamoéwienia publicznego o warto$ci
netto od 80.000,00 ztotych do 170.000,00 ztotych

1. Procedure udzielania zaméwienia rozpoczyna zaakceptowany przez Wojta
Gminy i Skarbnika Gminy wniosek, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszego Regulaminu sporzgdzony przez pracownika merytorycznego
odpowiedzialnego za realizacje danego zaméwienia.

2. Zamowienia udziela sig w drodze zapytania ofertowego.

3. Czynnosci wyboru wykonawcy przeprowadza stanowisko merytoryczne
w jednej lub kilku formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego w Biuletynie Informac;ji
Publicznej Urzedu Gminy Gronowo Elblagskie,

2) poprzez przekazanie osobiscie lub przestanie (np. pocztg, e-mailem)
zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcoéw

4.  Zapytania ofertowe powinno zawiera¢ w szczegélnoéci:

1) opis przedmiotu zaméwienia,

2) warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich
spetnienia, jezeli je stawiamy,

3) kryteria oceny ofert, informacje o wagach punktowych lub procentowych
przepisanych do poszczeg6inych kryteriéw oceny ofert,

4) termin i sposob skiadania ofert,

5) termin realizacji umowy.

B. Wzér zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

6. Podstawowym kryteriom w zapytaniu ofertowym jest cena.

7. W przypadku zastosowania oprécz ceny innych kryteriéw nalezy przekazaé

wykonawcom opis kryteridw i sposobu dokonania oceny ofert przy ich
zastosowaniu.

8. Zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktéry przedstawit oferte
najkorzystniejszg z punktu widzenia zatozonych kryteriéw oceny.
9. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej

jednej waznej oferty.

10.  Po otrzymaniu ofert wykonawcéw, pracownik merytoryczny odpowiedzialny
za realizacje zamoéwienia zobowigzany jest do sporzgdzenia protokotu
z przeprowadzonego zapytania ofertowego - wzér protokotu stanowi
zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

11.  Protokét z przeprowadzonego zaméwienia o wartosci netto od 80.000,00
ztotych do 170.000,00 ztotych zatwierdza Wojt Gminy.

12.  Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty wedtug wzoru w zataczniku
nr 5 do niniejszego Regulaminu wysyta sie wykonawcom oraz zamieszcza
sie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Gronowo Elblgskie.

13.  Zamowienia udziela sie na podstawie pisemnej umowy.
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14.

15.
16.

1r,

W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstapi od zawarcia umowy
Z zamawiajgcym, zamawiajgcy moze bez wszczynania nowego
postgpowania zawrze¢ umowe z kolejnym wykonawca, ktory uzyskat
najwyzszg liczbe punktow.

Umowe podpisuje Wéjt Gminy przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.
Udzielone zamowienie podlega wpisaniu do rejestru zamowien publicznych
prowadzonym w Zespole Rozwoju Gospodarczego - wzér stanowi zatgcznik
nr 6 do niniejszego Regulaminu.

Jezeliw prowadzonym postepowaniu na skierowane zapytania ofertowe nie
zlozono zadnej oferty zamowienie moze byé udzielone jak w procedurze
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej netto
do 80.000,00 ztotych.

§4

Postanowienia koncowe

il
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Zamawiajgcy moze nie udzieli¢ zamoéwienia, jezeli:

a) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza
kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamowienia, chyba, ze Zamawiajgcy zwigkszy kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto wczeéniej przewidzied,

c) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada
uniemozliwiajgcg zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego.

Zamawiajgcy ma prawo uniewazni¢ postepowania bez podana przyczyny.

Postanowienia niniejszego Regulaminu nie stosuije sie do:

1) zamoéwien na zakupu paliw ptynnych, w zwigzku z tym, ze wystepuje
tylko jedna stacja paliw na terenie Gminy Gronowo Elblgskie,

2) zawierania umoéw  cywilnoprawnych z  osobami  fizycznymi,
nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej,

3) zamowien, ktérych przedmiotem jest prowadzenie badan lekarskich
wstepnych, okresowych i kontrolnych pracownikow i strazakéw,

4) zamowien prenumeraty czasopism i dostawa wydawnictw ksigzkowych
i elektronicznych fachowych,

9) zamowien o charakterze opfat urzedowych, w szczegdlnosci optat
sgdowych, komorniczych, publiczno-prawnych etc.,

6) ustug szkoleniowych,

7) ustug hotelowych, restauracyjnych lub cateringowych,

8) dostaw artykutow zywnosciowych,

9) zamowien, ktdrych przedmiotem sg ustugi prawnicze (w tym zastepstwa
procesowego), ustugi ekspertdw, rzeczoznawcoéw, doradcow
podatkowych itp.,

10) zaméwien zwigzanych z zakupem, utrzymaniem i aktualizacja
istniejgcego oprogramowania, ustug serwisowych, ustug zwigzanych
z utrzymaniem stron internetowych itp.,

11) ustug parkingowych i autostradowych,

12) ustug dotyczacych okresowych przeglgdéw i serwiséw sprzetu
i urzgdzen bedacych wlasnoscia Gminy,

13) ustug telekomunikacyjnych, pocztowych i kurierskich,
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14) zamowien na przedtuzenie gwarancji na sprzet lub urzadzenia, ktérej
$wiadczenie mozliwe jest tylko przesz jednego producenta,

15) zaméwien na ustugi psychologiczne, psychiatryczne,
socjoterapeutyczne, opiekunczo-wychowawcze,

16) zamowien dotyczacych ustug wykonywanych przez inspektoréw
nadzoru w ramach nadzoru nad realizacjg gminnych zdan
inwestycyjnych,

17) zamowien, ktorych przedmiotem sa badania laboratoryjne zlecanych
w ramach realizacji gminnych zadarn inwestycyjnych,

18) zamowien, w przypadku ktérych ze wzgledu na szczegéiny charakter
i rodzaj dostaw, ustug lub robdt budowlanych uzasadnione jest
udzielenie zamowienia konkretnemu Wykonawcy w szczegéinosci, gdy
zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych przestanek:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych
przepiséw lub w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie
dziatalnosci twoérczej lub artystycznej zamoéwienia udziela sie
wykonawcy po przeprowadzeniu negocjacji,

b) istnieje potrzeba pilnego wykonania zamoéwienia, ktére nie pozwala
na zachowanie konkurencji, np. w przypadku zamowien
o charakterze nieprzewidywalnym, pilnym, nagtym lub awaryjnym,
wymagajgcych jego niezwitocznej realizacji ze wzgledu na interes
publiczny lub specyfike przedmiotu zamoéwienia, koniecznosé
natychmiastowego zamoéwienia podyktowanego stanem wyzszej
koniecznosci, sita wyzszg zwigzanych z potrzebg zapewnienia
bezpieczenstwa w tym np. na potrzeby zarzgdzania kryzysowego,
obrony cywilnej, ochrony przeciwpozarowej.

Wydatki poniesione w ww. przypadkach powinny by¢ dokonywane
w sposdb celowy oraz oszczedny.
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Zatgcznik nr1

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

w Urzedzie Gminy Gronowo Elblgski, ktérych warto$é
szacunkowa nie przekracza kwoty netto170.000,00 ztotych

WzOR

Notatka
z czynnos$ci szacowania warto$éci zamoéwienia

Opis przedmiotu zamoéwienia:

....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................

(nazwa zadania i jego opis)

OB CPYL s o 0 on e i i v oty s vsian
Warto§¢ zaméwienia zostata ustalona na kwote ............................ zt netto.
Stawka podatku VAT wynosi .......... %
Ustalenia wartos¢ zamoéwienia dokonano w dniu ................... na podstawie:

(wpisa¢ sposob szacowania np. cenniki, sklepy internetowe, rozeznanie

telefoniczne, zapytanie cenowe u potencjalnych wykonawcow, kosztorys
ofertowy, wstepna wycena robét itp.*)

.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

(podpis osoby dokonujgcej oszacowania warto$ci zamowienia)

*dotgczy¢ dokumenty zrédlowe na podstawie, ktdrej dokonano oszacowania
wartosci zamodwienia.
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Zatgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

w Urzedzie Gminy Gronowo Elblaski, ktorych warto$é
szacunkowa nie przekracza kwoty netto 170.000,00 ztotych

WZzOR
Nr rejestru zamoéwien publicznych: .............

Whioskodawca - pracownik merytoryczny)

Whniosek o dokonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej
o wartosci netto od 80.000,00 ztotych do
170.000,00 ztotych

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Nazwa i Kod CPV: ..o e,

2. Termin realizacji zamowienia: ...................cocooiiiiii i
3. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia:
- wartosé netto
- warto$¢ brutto .................. zt,

Ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia dokonano w dniu.....................
V0 DORSRBIMIGE 15 e v s s .45 S o hmsBie st vnssis S e s Lo s - smsitonsin's mormcsi

Osoba/osoby dokonujgce ustalenia wartosci zaméwienia: ..........................
Osoba/osoby odpowiedzialne za realizacje zamoéwienia: ...........................

..........................................

(data i podpis Wojta Gminy)
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Zatgcznik nr 3

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

w Urzedzie Gminy Gronowo Elblaski, ktorych wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty netto 170.000,00 ztotych

WZOR

Gronowo Elblgskie, dnia .......................c..........
Nr rejestru zamoéwien publicznych: ....................

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Gronowo Elblaskie z siedzibg 82-335 Gronowo Elblgskie,
ul. Lacznosci 3 reprezentowana przez Wéjta Gminy zaprasza do
ztozenia oferty Na .........ccccevvevmniieiieienie e rneenns

Postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamoéwien publicznych (- t. Dz. U. z 2024r., poz. 1320 ze. zm.) — warto$é
zaméwienia nie przekracza kwoty 170.000,00 ziotych netto (art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy Pzp).

I. Przedmiot zamowienia:
Szczegbtowy opis przedmiotem zamoOWINIa .................cooveiiiieiie e

............................................................................................................

...........................................................................................................

(wypisac zgodnie z specyfikg zamowienia)
Ill. Termin realizacji zamowienia: ..........................occoiiiiii
IV. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta musi obejmowa¢ catos$¢ zamowienia.

2. Kazdy Wykonawca przedktada tylko jedng oferte.

3. Oferta wraz z zatacznikami nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku
polskim na zatagczony wzorze formularzu oferty — zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego. Oferta i wszystkie zatgczniki powinny byé
podpisane przez osobe uprawiong do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

4. Oferte wraz z zataczonymi dokumentami nalezy umiesci¢ w kopercie
opisanej: Gmina Gronowo Elblaskie z siedzibg Urzgd Gminy Gronowo
Elblgskie, ul. kgcznosci 3, 82-335 Gronowo Elblaskie, Nazwa i adres
Wykonawcy, z oznaczeniem: (nazwa zadania) ................c..cc.ccvevennnnn...
lub przesta¢ e-mailem na adres: ....................... W przypadku oferty
sktadanej drogg elektroniczng powinna byé ona przygotowana w formie
uniemozliwiajacym edycje (np. pdf).

5. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem
i ztozeniem oferty.

6. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢
zmiany do ztoZzonej oferty lub jg wycofac¢. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie
winny by¢ dorgczone Zamawiajgcemu na pisémie pod rygorem niewaznosci
przed uptywem terminu skfadania ofert.
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V. Termin i sposéb ztozenia oferty przez Wykonawce:

1. Ofertg nalezy ztozy¢ w Urzedzie Gminy Gronowo Elblgskie, ul. t.acznosci 3,
82-335 Gronowo Elblgskie w sekretariacie (pokéj nr 11), w kazdym dniu
roboczym w godzinach pracy urzedu lub przestaé¢ na adres jak wyzej do
dnia................ a8 08z v lub przestaé e-mailem na adres:
............................. (mozna wybrag).

2. Za termin zlozenia oferty przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty
przez Zamawiajgcego.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

VI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1. W ceng oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zaméwienia.

2. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokrgglona do dwoch
miejsc po przecinku.

3. Cena podana w ofercie obowigzuje przez caty okres obowigzywania umowy
I nie bedzie podlega¢ waloryzaciji.

VIl. Kryteria oceny ofert:

Cena brutto ~ 100 % - jezeli bedg miaty zastosowanie inne kryteria, to nalezy je

podac oraz sposbb ceny ofert.

VIil. Wybor oferty:

1. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwieksza
liczbe punktoéw sposrod ofert podlegajgcych rozpatrzeniu.

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty, Wykonawcy zostang powiadomieni
pisemnie.

IX. Osoba do kontaktu: ...................cooo i

X. Postanowienia ogdine.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo mozliwosci negocjacji najkorzystniejszej

oferty, uniewaznienia postepowania lub jego zamkniecia bez wybrania

ktorejkolwiek z ofert bez podania przyczyny.

Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 oraz 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6ine

rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE z 2016r. L 119 poz.1)
informujemy, ze:

1) Administratorem Parnstwa danych osobowych jest Gmina Gronowo Elblgskie
z siedzibg ul. £acznosci 3, 82-335 Gronowo Elblgskie, reprezentowana przez
Wojta Gminy Gronowo Elblaskie, tel. 55 231 56 13, fax 55 231 56 23, e-mail:
gminagronowo@gminagronowo;

2) Inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Gronowo Elblgskie jest Pan
Andrzej Wisniewski, kontakt listowny na adres: ul. tacznosci 3, 82-335
Gronowo Elblaskie, e-mail: iod@gminagronowo.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty
uprawnione na podstawie przepiséw prawa lub umowy powierzenia danych
osobowych;
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5)

6)

7)

8)

9)

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do czasu osiggniecia celu,
w jakim je pozyskano, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym
przez przepisy obowigzujgcego prawa;

podanie danych osobowych w zakresie zwigzanym z postepowaniem
0 udzielenie zamdwienia publicznego ponizej 170.00,00 zt jest obligatoryjne.
Brak podania Pani/Pana danych uniemozliwia zawarcie umowy;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO:
posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych ;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO **

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

- W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

"Wyjasnienie: w przypadku, gdy wykonanie obowigzku wynikajgcych z
uprawienia do dostepu do danych osobowych wymagatoby niewspotmiernie
duzego wysitku zamawiajgcego moze zgdac¢ od osoby, ktérej dane dotyczg,
wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania,
w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania.

“Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa czfonkowskiego: wystgpienie z Zgdaniem ograniczenia przetwarzania
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakorczenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu.

Zatgczniki:

1)
2)

Formularz ofertowy.
Projekt umowy.




Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego

(piecze¢ firmowa)

Zamawiajacy:
Gmina Gronowo Elblgskie

FORMULARZ OFERTOWY

WYKONAWCA:

Adres e-mail, na ktéry Zamawiajgcy moze przesytaé korespondencie:

Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

Cenabrutto: ....coooovvviee e, zt,

BB <o i 5.5 e o B ST S B RETEY § o G5 R zt
. zacengenetto: ............................. zt

+ VAT ......... YOl s irrrms T zt

Oswiadczam, ze:

1. powyzsza cena zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiajacy
w przypadku wyboru niniejszej oferty na zasadach wynikajacych z umowy.

2. zapoznatem sie z opisem przedmiotu zaméwienia i warunkami zamdwienia
i nie wnosze do niego zastrzezen,

3. posiadam kompetencje Ilub uprawnienia do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci zawodowej zwigzanej z realizacja przedmiotu zamowienia,
posiadam zdolnosci techniczne lub zawodowe, znajduje sie w sytuacji
ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

4. zapoznatem sie z ,projektem umowy” i przyjmujemy jg bez zastrzezen,
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5. wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego
W niniejszym postepowaniu.

Uwaga:

W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz
bezposrednio jego dotyczacych Ilub zachodzi wytgczenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO
tresci oswiadczenia wykonawca nie skfada (usunigcie treci oéwiadczenia np.
przez jego wykreslenie).

6. wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w niniejszej ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury
przetargowej zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych.

7. zobowigzuje sie wykona¢ zamowienie: ...................

czytelny podpis lub podpis i imienna piecze¢ osoby
lub 0s6b uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy/Wykonawcow

y"”V\J e%‘ b




Zatgcznik nr 4

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

w Urzedzie Gminy Gronowo Elblgski, ktdrych warto$é
szacunkowa nie przekracza kwoty netto 170.000,00 ztotych

WzOR
Protokét z przeprowadzonego zaméwienia o wartosci netto
od 80.000,00 ztotych do 170.000,00 ziotych

1. W celu udzielenia zamowienia:

.......................................................

............................................... przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia ustalona zostata na kwote: ............. zt
| TP———— euro,wdniu ......... NA POASIAWIO! win i buy st waaiiti s S wmasens
3. Wykaz wykonawcéw, do ktrych przekazano/przestan zapytanie ofertowe:
Lp. | Nazwa Wykonawcy | Adres Data Uwagi
wydania/wystania
4 W dniu ............ , na stronie BIP Urzedu Gminy Gronowo Elblaskie

Zamieszczono zapytanie ofertowe.

5. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe do dnia .......... do godz. ..............
otrzymano nastepujace oferty:
Numer | Nazwa Adres Cena  oferty | Punktacja | Uwagi
oferty | wykonawcy brutto(z), oferty
oraz inne
kryteria
wyboru oferty
o ile byty
przewidziane

6. W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano oferte nr .......
ztozong PIZEZ adres:

...................................................................................................

(data i podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam do realizacji:

...............................

(data i podpis Wéjta Gminy)

NISHE




Zatgcznik nr5

do Regulaminu udzielania zaméwier publicznych
w Urzedzie Gminy Gronowo Elblgski, ktérych warto$é
szacunkowa nie przekracza kwoty netto 170.000,00 ztotych

WZOR

Nrrej.: .....

Informacja o wyborze oferty

F Zamawiajacy

1. Nazwa: Gmina Gronowo Elblaskie

2. Adres/siedziba: 82-335 Gronowo Elblaskie ul. Lacznosci 3, wojew6dztwo
Warminsko- Mazurskie.

Il.  Tryb przeprowadzenia postepowania

Postepowanie przeprowadzono zgodnie z procedurami zawartymi w Regulaminie
udzielania w Urzedzie Gminy Gronowo Elblgskie zaméwieri publicznych, ktorych
wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty netto 170.000,00 ztotych

lll. Rodzaj zamoéwienia

Dostawa/ustuga/roboty budowlane*

IV Nazwa nadana zamdwieniu przez Zamawiajacego

.............................................................................................................

...................................................................................................

2. Cena wybranej oferty:
.............................. zt brutto.
3. Zestawienie ofert niepodlegajgcych odrzuceniu

Lp. | Nazwa oferenta Cena brutto | Inne kryteria | Punktacja

Gronowo Elblgskie, dnia ................

* wpisa¢ rodzaj zamowienia

N




WzOR

Zatgcznik nr 6

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Gminy Gronowo Elblgski, ktérych warto$é

szacunkowa nie przekracza kwoty netto 170.000,00 ztotych

Rejestr zamoéwien publicznych, ktérych warto§é netto wynosi
od 80.000,00 ztotych do 170.000,00 ztotych

Data Wartosc¢ Uwagi
Numer Przedmiot Nazwa Data zakofczenia |zamoéwienia
Lp. | zamowienia | zamowienia |Wykonawcy | zawarcia | realizacji wg umowy
umowy zamowienia |w zt
netto/brutto
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