ZARZADZENIE NR 15/0G/2025
WOJTA GMINY GRONOWO ELBLASKIE
z dnia 7 kwietnia 2025 roku

w sprawie organizacji i funkcjonowania Akcji Kurierskiej na terenie Gminy
Gronowo Elblaskie oraz wprowadzenia Planu Akcji Kurierskiej i Planu
Rozplakatowania Obwieszczen

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1i 2, art. 6 ust. 1, art. 7 i art. 533 ust. 1 ustawy
z dnia 11 marca 2022 roku o obronie Ojczyzny (t.). Dz. U. z 2024 r. poz. 248 z zm.),
Rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 17 stycznia 2025 r. w sprawie
dorgczania kart powofania do stuzby wojskowej petnionej w razie ogloszenia
mobilizacji i w czasie wojny (Dz. U. z 2025 r. poz. 127) oraz Zarzadzenia Nr 118
Wojewody Warmirnisko-Mazurskiego z dnia 31 marca 2025 roku w sprawie
opracowania zatozen i schematu akcji kurierskiej dla terenu wojewddztwa
warmirisko-mazurskiego, zarzadzam, co nastepuje:

§1. 1. Zarzadzenie okreéla sposéb i tryb doreczenia adresatom za potwierdzeniem
odbioru, kart powotania do odbycia stuzby wojskowej petnionej w razie ogltoszenia
mobilizacji i w czasie wojny oraz podawania informacji o tym powotaniu do publicznej
wiadomosci.

2. Rozplakatowanie obwieszczen ma na celu podanie do publicznej wiadomosci
informacji wszystkim osobom podlegajacym obowiazkowi obrony ojczyzny
o powotaniu do stuzby wojskowej peinionej w razie ogfoszenia mobilizacji i w czasie
wojny przez obwieszczenie Ministra Obrony Narodowe] o zarzadzeniu przez
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej mobilizacji powszechne;.

§2. 1. W celu zapewnienia wtasciwej organizacji i sprawnego przebiegu akgji
kurierskiej opracowuje sig¢ Plan Akcji Kurierskiej Gminy Gronowo Elblgski
w uzgodnieniu z:

1) szefem Wojskowego Centrum Rekrutacji (WCR) - w zakresie trybu
przekazywania informacji o uruchomieniu akcji, jej przebiegu i wynikach,
a takze w zakresie rejondéw i tras bezposredniego doreczania kart powotania
adresatom,

2) wiasciwym Komendantem Miejskim Policji — w zakresie zabezpieczenia
miejsca kierowania Akcjg Kurierska, rejonéw i tras przemieszczania sie
kurieréw oraz utrzymania bezpieczenstwa i porzadku publicznego w czasie jej
przebiegu.

2. Kopig Planu Akcji Kurierskiej przekazuje sie szefowi WCR i Komendantowi
Miejskiemu Policji.
3. W Planie Akcji Kurierskiej okresla sie:

1) rejony i trasy doreczert kart powolania oraz trasy przejazdu kurieréw
z wykorzystaniem mapy terenu,

2) niezbedne sity i $rodki, imiona i nazwiska oraz numery telefonéw
kontaktowych os6b upowaznionych do nawigzania tacznosci w czasie
stuzbowym i pozastuzbowym,



3) spos6b przekazywania informacji o uruchomieniu akgcji, jej przebiegu
i wynikach,
4) warianty dziatania w réznych porach doby i o réznych porach roku.
4. Aktualizacji Planu Akcji Kurierskiej dokonuje sie nie rzadziej niz raz w roku
kalendarzowym, a takze na wniosek szefa WCR lub Komendanta Miejskiego Policji.

§3. 1. Opracowuje sie Plan Rozplakatowania Obwieszczen na obszarze Gminy
Gronowo Elblgskie w uzgodnieniu z szefem WCR, ktéremu przekazuje sie kopie
planu.
2. W Planie Rozplakatowania Obwieszczen uwzglednia sie:
1) liczbe obwieszczen niezbednych do pierwszego rozplakatowania,
2) zapas obwieszczen niezbednych do powtérnego rozplakatowania,
3) miejsca do plakatowania najbardziej uczeszczane i widoczne,
4 ) sity i Srodki potrzebne do wykonania zadania, w tym imiona i nazwiska oraz
numery telefonédw kontaktowych oséb upowaznionych do nawigzania
taczno$ci w czasie stuzbowym i pozastuzbowym.

§4. 1. Uruchomienie Akcji Kurierskiej realizowane jest na sygnat otrzymany od szefa
WCR za pomoca hasta z wykorzystaniem tabeli sygnatowej, $rodkami tgcznosci
przewodowej, radiowej, elektronicznej lub na podstawie dokumentu zawiadamiania,
przekazanego bezposrednio przez kuriera lub osobe upowazniong przez szefa WCR.
2. Otrzymanie hasta $Srodkami tfaczno$ci pracownik odpowiedzialny za Akcje
Kurierskg potwierdza za po$rednictwem tych samych $rodkéw.

3. Rozplakatowanie obwieszczen realizowane jest niezwlocznie po otrzymaniu hasta
od Szefa WCR o ich rozplakatowaniu okre§lonego za pomoca tabeli sygnatowe;j,
srodkami tgcznosci przewodowej, radiowej, elektronicznej lub na podstawie
dokumentu zawiadamiania przekazanego bezposrednio przez osobe upowazniong
przez szefa WCR.

4. Otrzymanie hasta $rodkami tgcznosci adresat potwierdza za posrednictwem tych
samych Srodkéw.

§5. 1. Akcje Kurierskg na terenie Gminy Gronowo Elblgski uruchamiam Wéjt Gminy.
2. Akcja Kurierska kieruje Wojt Gminy, a w przypadku jego nieobecnosci czynnosci te
bedzie wykonywaé Sekretarz Gminy lub inna upowazniona osoba wykazana w Planie
Akgcji Kurierskie;j.
3. Kierujacy Akcjg Kurierska, realizujgc zadania w ramach tej akcji, postuguje sie:
1) spisem dokumentéw Akcji Kurierskiej urzedu gminy, ktérego wzér jest
okreslony w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia,
2) tabelg czynno$ci kierujgcego Akcja Kurierska, ktérej wzor jest okreslony
w zatgczniku nr 4 do rozporzadzenia,
3) wykazem kurieréw facznikéw i kurieréw wykonawcédw urzedu gminy, ktérego
wzor jest okreslony w zatgczniku nr 5 do rozporzadzenia,
4) zestawieniem przekazanych dokumentéw powotania, ktérego wzér jest
okreslony w zatgczniku nr 6 do rozporzadzenia,
5) mapg Akcji Kurierskiej.
4. Wykaz kurieréw tgcznikow, kurieréw wykonawcéw oraz powotanych do funkcji
kurieréw i ich zastepcdw, urzad gminy aktualizuje niezwlocznie po natozeniu funkgji



kuriera tgcznika, kuriera wykonawcy, kuriera i jego zastepcy lub po zwolnieniu ich
z tych funkcji.

5. Wéjt Gminy do funkcji kurieréw wykonawcow oraz kurieréw tacznikéw w pierwszej
kolejnoéci przeznacza osoby, ktére sg pracownikami Urzedu Gminy - na podstawie
decyzji w sprawie przeznaczenia osoby do wykonania $wiadczeri osobistych,
o ktérych mowa w art. 621 ust. 1 ustawy, w tym réwniez osoby, ktore planuje sig
wyznaczy¢ do wykonania tych swiadczen w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie
wojny, po wczesniejszym uzgodnieniu z wlasciwym szefem WCR.

6. Do przyjecia i czasowego przechowywania kart powofania upowazniam
pracownika merytorycznego realizujgcego sprawy Zarzadzania Kryzysowego,
Obrony Cywilnej i ObronnosSci.

§6. 1. Wéjt lub osoba upowazniona przez niego do kierowania Akcjg Kurierska:
1) zawiadamia niezwtocznie w formie pisemnej papierowej lub elektronicznej:
a) Wojewode Warminsko-Mazurskiego za posrednictwem Wojewddzkiego
Centrum Zarzadzania Kryzysowego,

b) Komendanta Miejskiego Policji — w celu zabezpieczenia tras
przemieszczania sie kurieréw oraz utrzymania porzadku w czasie jej
przebiegu.

2) wydaje dokumenty do wypetnienia kurierom wykonawcom,

3) gromadzi informacje o przebiegu Akgcji Kurierskiej oraz kieruje jej przebiegiem
na biezaco,

4) zawiadamia szefa WCR, Wojewode Warmirnsko-Mazurskiego i Komendanta
Miejskiego Policji o zakoriczeniu doreczania kart powotania w sposéb
analogiczny do zawiadomienia o uruchomieniu Akcji Kurierskiej.

§7. W celu zapewnienia sprawnego przeprowadzenia Akcji Kurierskiej dla osoby
kierujacej akcja, kurierow facznikéw i kurierbw wykonawcéw wydzielam niezbedne
pomieszczenie (pokdj nr 9) oraz srodki tgcznosci Urzedu Gminy w Gronowie
Elblgskim.

§8. 1. Kurierzy tacznicy, realizujac procedure uruchamiania Akcji Kurierskiej, wzywajg
niezwtocznie osoby przeznaczone do funkcji kuriera.

2. Kurierzy doreczajg karty powotania osobom, dla ktérych zostaty one wystawione.
3. Kurierzy w czasie Akcji Kurierskiej postuguja sie upowaznieniem, ktérego wzor jest
okreslony w zataczniku nr 14 do rozporzgdzenia.

4. Po zakoniczeniu Akcji Kurierskiej kurierzy zwracajg kurierom wykonawcom lub
kierujacemu Akcja Kurierskg upowaznienie, potwierdzenia odbioru kart powotania
oraz karty, ktére nie zostaty doreczone.

§9. 1. O zakonczeniu doreczania kart powotania Wdjt Gminy niezwlocznie
zawiadamia Szefa WCR.
2. Wéjt Gminy po zakonczeniu Akcji Kurierskiej sporzgdza:
1) rozliczenie doreczenia kart powotania lub ich pakietow, ktérego wzoér jest
okreslony w zatgczniku nr 15 do rozporzadzenia,
2) informacje z przebiegu i wynikéw Akcji Kurierskiej uruchomionej na terenie
gminy, ktérej wzor jest okreslony w zatgczniku nr 16 do rozporzadzenia,



3) rozliczenie kosztdéw akcji kurierskiej, ktérego wzoér jest okreslony w zatgczniku
nr 17 do rozporzadzenia.
3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2, wraz z niedoreczonymi kartami powotania
oraz potwierdzeniami odbioru doreczonych kart powotania przekazuje sie za
pokwitowaniem Szefowi WCR przed uptywem ustalonego terminu od zakoriczenia
Akcji Kurierskiej oraz Wojewodzie Warminsko-Mazurskiemu za posrednictwem
Wojewbdzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

§10. Srodki materiatowe niezbedne do opracowania i utrzymania w statej aktualnosci
dokumentacji i wyposazenia os6b funkcyjnych Akcji Kurierskiej zabezpieczy
pracownik merytoryczny realizujgcy sprawy Zarzadzania Kryzysowego, Obrony
Cywilnej i Obronnosci.

§11. Wydatki finansowe zwigzane z funkcjonowaniem Akcji Kurierskiej nalezy
realizowa¢ zgodnie z §29 rozporzgdzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia
17 stycznia 2025 r. w sprawie doreczania kart powotania do stuzby wojskowej
petnionej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny (Dz. U. z 2025 r. poz. 127).

§12. Wykonanie =zarzadzenia powierza sie pracownikowi merytorycznemu
realizujgcemu sprawy Zarzadzania Kryzysowego, Obrony Cywilnej i Obronnosci,
spraw Przeciwpozarowych i BHP Urzedu.

§13. Traci moc zarzadzenie Nr 5/0G/2020 Wéjta Gminy Gronowo Elblgskie z dnia
26 lutego 2020 roku w sprawie organizacji i funkcjonowania akcji kurierskiej na
terenie Gminy Gronowo Elbigskie.

§14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Schemat ideowy obiegu informacji w trybie Akcji Kurierskiej
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