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~ ZARZADZENIE NR 40/0G/2023
WOJTA GMINY GRONOWO ELBLASKIE
z dnia 10 listopada 2023 roku

w sprawie szczegotowych zasad prowadzenia kontroli realizacji zadan
obronnych na terenie Gminy Gronowo Elblaskie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2023r. poz. 40 z pézn. zm.), § 5 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 19 stycznia 2023 roku w sprawie kontroli realizacji zadan obronnych
(Dz. U. z 2023r., poz. 253), zarzadzenia Nr 188 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z
dnia 25 lipca 2023 roku w sprawie szczegétowych zasad prowadzenia kontroli
realizacji zadan obronnych przez Wojewode Warminisko-Mazurskiego oraz
zarzadzenia Nr 195 Wojewody Warminsko-Mazurskiego w sprawie szczegotowych
zasad koordynowania przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego dziatalnosci organéw
samorzadu terytorialnego wojewddztwo warmifsko-mazurskiego w  zakresie
planowania kontroli realizacji zadan obronnych zarzagdzam, co nastepuje:

§1. llekro¢ w zarzadzeniu i w zatgcznikach do zarzgdzenia jest mowa o ,Wojcie”,
nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Gronowo Elblgskie oraz osobe przez niego
upowazniona.

§2. Wojt prowadzi kontrole wykonywania zadan obronnych zgodnie z wymogami
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19 stycznia 2023 r., w sprawie kontroli realizacji
zadan obronnych (Dz. U. z 2023r., poz. 253).

§3. Celem kontroli jest:

1) dokonanie oceny dziatalnosci podmiotu kontrolowanego w zakresie realizacji
zadan obronnych, na podstawie ustalonego stanu faktycznego, przy
zastosowaniu przyjetych kryteriow kontroli, okreslonych w § 4 zarzadzenia,

2) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci ustalenie ich zakresu, przyczyn,
skutkdbw, o0s6b za nie odpowiedzialnych oraz sformutowanie zalecen
zmierzajgcych do usuniecia nieprawidtowosci.

§4. Kryteriami kontroli sa:

1) legalno$é— oznaczajgca zgodno$¢ dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, zarzadzeniami Wojewody oraz zarzgdzeniami Wojta,

2) celowo$é — oznaczajgca zgodno$¢ z celami okreSlonymi dla podmiotu
kontrolowanego lub dziatalnosci, a takze stosowanie metod i srodkow
odpowiednich dla osiggniecia celéw oraz osiggniecie celéw (skutecznosg),

3) rzetelno$¢ — oznaczajgca wypetnianie obowigzkéw i zobowigzan z nalezyty
staranno$cig, sumiennie i terminowo, zgodnie z ich trescig, dokumentowanie
zgodnie z rzeczywistoscig, we wiasciwej formie i zgodnie z obowigzujgcymi
regutami, w tym wewnetrznymi zasadami funkcjonowania podmiotu
kontrolowanego.

§5.1. Informacja o wynikach kontroli przeprowadzonych w roku poprzednim oraz
roczny plan kontroli przewidzianych na nastepny rok opracowywany jest w terminie do
30 listopada kazdego roku.
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2. Informacje o wynikach kontroli przeprowadzonych w roku poprzednim i plan kontroli
przewidzianych na nastgpny rok, pracownik odpowiedzialny za sprawy obronne
przedstawia Wojtowi celem zatwierdzenia.

3. Wzor informacji o wynikach kontroli przeprowadzonych w roku poprzednim stanowi
zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

4. Wz6r rocznego planu kontroli przewidzianych na nastepny rok stanowi zatgcznik nr
2 do zarzadzenia.

§6. Planujgc kontrole realizacji zadan obronnych uwzglednia sie w szczegolnosci
zadania:
1) o charakterze obligatoryjnym, wynikajace z przepiséw prawa powszechnie
obowigzujacego,
2) okreslonych zarzgdzeniami Wojewody,
3) ujetych w planach operacyjnych funkcjonowania, ktére majg istotne znaczenie
w ramach pozamilitarnych przygotowan obronnych,
4) w zakresie zabezpieczania potrzeb Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej,
5) zapewniajgcych niezaktécong prace Urzedu Gminy albo dziatalnosci
gospodarczej przedsiebiorcy niezbednej dla zapewnienia obrony lub
bezpieczenstwa panstwa.

§7.1. Wojt planuje przeprowadzenie kontroli realizacji zadan obronnych
w podmiotach kontrolowanych, ustalonych odpowiednio do zakresu swojej wtasciwoéci
rzeczowej i miejscowej, nie czesciej niz raz na 3 lata,

2. Kontrole przeprowadza sie w cyklu rocznym, zgodnie z planem kontroli,
o ktérym mowa w § 5 ust. 1.

3. Wojt moze zarzgdzi¢ przeprowadzenie kontroli nieuwzglednionej w rocznym planie
kontroli.

4. O terminie kontroli i jej zakresie Wojt powiadamia podmiot kontrolowany na pi$mie
co najmniej 14 dni przed jej rozpoczeciem.

5. Wzo6r powiadomienia, o ktérym mowa w ust. 4 stanowi zatgcznik nr 3 do
zarzadzenia.

5. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, nie pézniej niz na 3 dni przed
terminem rozpoczecia kontroli, podmiot kontrolowany moze zwréci¢ sie z prosba
0 zmiane terminu kontroli, przy czym termin kontroli moze by¢ zmieniony tylko raz.

§8.1. Kontrole przeprowadza sie wedtug programu kontroli, ktérego wzér stanowi
zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

2. Program kontroli opracowuje pracownik odpowiedzialny za sprawy obronne
w Urzedzie Gminy Gronowo Elblgskie.

3. Program kontroli zatwierdza Wijt.

§9.1. Kontrole przeprowadza zesp6l prowadzacy kontrole, sktadajacy sie co najmniej z
dwdch oséb.

2. Skitad zespotu prowadzacego kontrole, w tym jego przewodniczacego, wyznacza
Woijt.

3. Pracg zespotu kieruje przewodniczacy zespotu.
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§10.1. Osoba wyznaczona do udziatu w pracach zespotu prowadzacego kontrole,
w terminie 7 dni przed dniem rozpoczecia kontroli sktada pisemne os$wiadczenie
o istnieniu okolicznoéci uzasadniajgcych jej wytgczenie z udziatu w kontroli.

2. Wzér oswiadczenia, o ktérym mowa w ust 1 stanowi zatacznik nr 5 do zarzgdzenia.

§11. Czynnosci kontrolne przeprowadza osoba, co do ktérej nie zachodzg okolicznosci
uzasadniajgce jej wytaczenie z udziatu w kontroli, na podstawie pisemnego imiennego
upowaznienia, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 6 do zarzadzenia.

§12. Ustala sie trzystopniowg skale oceny, wynikajgcej ze stwierdzonego stanu
faktycznego realizowanych zadan obronnych:

1) pozytywna, gdy w zakresie objetym kontrolg nie stwierdzono nieprawidtowosci
albo gdy stwierdzone nieprawidtowo$ci majg charakter wytgcznie formalny, sg
sporadyczne i nie majg wptywu na kontrolowang dziatalnosé,

2) pozytywna z nieprawidiowosciami — gdy w zakresie objetym kontrolg
stwierdzono nieprawidtowosci formalne i merytoryczne, ale nie miaty one
zasadniczego negatywnego wplywu na kontrolowang dziatalno$¢ oraz zdolno$¢
do realizacji zadania lub zadan,

3) negatywna — gdy w zakresie objetym kontrolg stwierdzono nieprawidtowosci
merytoryczne, ktére majg zdecydowany wptyw na kontrolowang dziatalno$¢
i zdolno$¢ do realizacji zadania lub zadan.

§13.1. Wystgpienie pokontrolne, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 7 do zarzadzenia,
zatwierdza Wojt, a przewodniczgcy zespotu prowadzgcego kontrole, w terminie
30 dni od dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych przesyta wystapienie pokontroine
kierownikowi podmiotu kontrolowanego, ktéry moze zgtosi¢ umotywowane pisemne
zastrzezenia do ustalen zawartych w wystgpieniu pokontrolnym.

2. Zastrzezenia, o ktorych mowa w ust. 1 podlegaja rozpatrzeniu w terminie 14 dni, od
dnia ich doreczenia i nie wstrzymuja realizacji wnioskéw lub zalecen pokontrolnych.

§14.1. Wojt przesyta Wojewodzie w terminie do 31 marca informacje o planowaniu
i wynikach przeprowadzonych kontroli realizacji wybranych zadan obronnych.

2. Do informacji, o ktérej mowa w ust. 1 dotacza sie roczny plan kontroli, o ktérym
mowa w §5.

3. Wzér informacji, ktérej mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik nr 8.

§ 15. Zarzadzenie stosuije sie odpowiednio do kontroli wykonywania zadan obronnych przez
komérki organizacyjne Urzedzie Gminy w Gronowie Elblgskim.

§16. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie pracownik odpowiedzialnemu za sprawy
obronne w Urzedzie Gminy Gronowo Elblgskie.

§17. Traci moc Zarzadzenie Nr 27/0G/2022 Woéjta Gminy Gronowo Elblgskie z dnia
29 kwietnia 2022 roku w sprawie planowania, organizowania i prowadzenia kontroli
wykonywania zadan obronnych na terenie Gminy Gronowo Elblgskie.

§18. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 40/0G/2023
Wijta Gminy Gronowo Elblgskie
z dnia 10.11.2023 r.

...................................................................................

(piecze¢ lub nazwa) (miejscowosé i data)

(znak sprawy)

POWIADOMIENIE O KONTROLI

Na podstawie § 8 ust. 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 stycznia 2023
roku w sprawie kontroli realizacji zadan obronnych (Dz. U. z 2023 r., poz. 253),
a takze § 7 ust. 2 Zarzgdzenia Nr 40/0G/2023 Wojta Gminy Gronowo Elblgskie
z dnia 10 listopada 2023 roku w sprawie szczegdtowych zasad prowadzenia kontroli
realizacji zadan obronnych na terenie Gminy Gronowo Elblgskie, informuje, ze w dniu
............... r. zostanie przeprowadzona kontrola problemowa wybranych obszarow
realizacji zadan obronnych w wykonywania zadan obronnyCh w ...

..................................................................................................................................................................................

(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego)

Zakres kontroli:

(podipis)

Pouczenie:

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, nie pozniej niz na 3 dni przed terminem
rozpoczecia kontroli, podmiot kontrolowany moze zwréci¢ sie z prosbg o zmiang terminu

kontroli, przy czym termin kontroli moze by¢ zmieniony tylko raz.
WXe) JT
L.
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Zatgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 40/0G/2023
Wijta Gminy Gronowo Elblaskie
z dnia 10.11.2023 r.

(miejscowos¢, data)

PROGRAM KONTROLI

Lp.

Elementy programu kontroli

Tres¢ programu kontroli

Podmiot kontrolowany
(nazwa i adres)

Zakres przedmiotowy kontroli (wybrane obszary
zadan obronnych realizowanych przez podmiot
kontrolowany, zgodnie z powiadomieniem o kontroli)

Termin kontroli (data zgodnie z powiadomieniem
0 kontroli)

Organizacja przeprowadzenia kontroli (znak i
numer sprawy, rodzaj kontroli, podstawy prawne
prowadzenia kontroli, skfad zespotu
prowadzgcego kontrole i jego przewodniczacy,
cel kontroli, skala oceny podmiotu
kontrolowanego)

Harmonogram przeprowadzenia kontroli

(dni i godziny prowadzenia kontroli, podziat zadar
w ramach prac zespotu prowadzgcego kontrolg,
terminy: sporzgdzenia wystapienia pokontrolnego,
whniesienia zastrzezer i zajecia stanowiska w
zakresie zastrzezer)

PROSZE, O AKCEPTACJE:

AKCEPTUJE:

/podpis/

w OKJ g%
- va’V\
Marcin Slezak







Zatgcznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 40/0G/2023
Woéjta Gminy Gronowo Elblgskie
z dnia 10.11.2023 r.

OSWIADCZENIE OSOBY WYZNACZONEJ DO UDZIALU W PRACACH ZESPOLU
PROWADZACEGO KONTROLE O ISTNIENIU OKOLICZNOSCI UZASADNIAJACYCH
JEGO WYLACZENIE Z UDZIAtU W KONTROLI

(miejscowos¢, data)

........................................
.........................................

(wydziat, oddziat, urzgd administracji publicznej)

OSWIADCZENIE
W zwigzku z zaplanowang w dniu: .............c.ceeeeennn KOMRFOIG Wi . ooviieiins » i s 35 » dimsins 5 it
(data)
(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego)

w zakresie realizacji wybranych obszaréw zadan obronnych, stosownie do tresci
§ 10 ust. 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 stycznia 2023 r. w sprawie kontroli
realizacji zadan obronnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 253) o$wiadczam, ze istniejg/nie istniejg*
okoliczno$ci uzasadniajgce wytgczenie mnie z udziatu w kontroli, gdyz:

1. Kontrola dotyczy/nie dotyczy* moich praw lub obowigzkéw albo praw lub obowigzkdéw
osoby mi bliskiej, tj. mojej/mojego* matzonki/matzonka*, osoby pozostajgcej ze mng
faktycznie we wspdinym pozyciu, krewnych i powinowatych do drugiego stopnia albo
osbb zwigzanych ze mna z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Przedmiot kontroli stanowia/nie stanowig* zadania nalezgce wczes$niej do moich
obowigzkéw jako pracownika, przez rok od zakoriczenia ich wykonywania.

3. Zaistniaty/nie zaistniaty* inne okoliczno$ci mogace wywotaé uzasadnione watpliwosci

(podpis osoby skiadajacej oéwiadczenie)
Rozstrzygniecie:
Wytgczam/Nie wytaczam z udziatu w kontroli.

....................................................

(podpis)

*niepotrzebne skresli¢ \M/\}
Lo~ M
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Zatgcznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 40/0G/2023
Wijta Gminy Gronowo Elblgskie
z dnia 10.11.2023 r.

.................................................................................................................

.................................................................................................................

(podstawa prawna podjecia kontroli)

upowazniam

................................................................

(imie i nazwisko)

do przeprowadzenie kontroli realizacji wybranych obszaréw zadan obronnych w

.................................................................................................................

) o L U S
) s 131 s 1 41t 23 ARSI £ R 43 8 £ R 4 D 4 48 8 PR Fs
D) simcinn « 5 5 suarmasme s 5 5% 8 m = 55 4 SR 45 6 5 SRS § S A £ 3 S SRR 4§ A S % § 43 BN N
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(zakres kontroli — kontrolowane wybrane obszary zadar obronnych)
UpOWAZNIENIE JOST WAZIE /W wevis s as s wmmumssin s 5 s suabinns i35 5 o obisissie s 25 i o kimmmimminm n & s S8 mmoma

(okres waznosci upowaznienia)

" (podpis wydajacego upowaznienie)
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Zatgcznik Nr 7

do Zarzgdzenia Nr 40/0G/2023
Wojta Gminy Gronowo Elblgskie
z dnia 10.11.2023 r.

ZATWIERDZAM

(pieczet lub nazwa) (miejscowo$é i data)

(znak sprawy)

Pani/Pan
(imie, nazwisko, stanowisko kierownika
podmiotu kontrolowanego, nazwa i adres)

Stosownie do § 16 ust. 2 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 stycznia 2023 r. w sprawie
kontroli realizacji zadan obronnych (Dz. U. z 2023r., poz. 253), zwanego dalej ,rozporzgdzeniem"
oraz § 13 ust. 1 Zarzgdzenia Nr 40/0G/2023 Woéjta Gminy Gronowo Elblgskie
z dnia 10 listopada 2023 roku w sprawie szczegdtowych zasad prowadzenia kontroli
realizacji zadar obronnych na terenie Gminy Gronowo Elblgskie, przekazuje Pani
/Panu wystgpienie pokontrolne

WYSTAPIENIE POKONTROLNE
Kontrole przeprowadzit zespd, wyznaczony przez Wojta Gminy Gronowo Elblgskie,
w skladzie:
przewodniczgcy zespotu prowadzgcego kontrole (imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe
1o L1 ) , ha podstawie upowaznienia nr ............ z dnia
................. wydanego przez Wojta Gminy Gronowo Elblaskie

........ , ha podstawie upowaznienia nr ....... z dnia ...........wydanego przez Woéjta Gminy
Gronowo Elblgskie

T ORI KOOI oiini st o o st s ain b 55 SFRTRATE S 5555 50 R EAR UGS i 5 i o o b wers b 05 26 503
(data rozpoczecia i zakoniczenia czynnosci kontrolnych z podaniem dni ewentualnej przerwy w kontroli)

(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego, ewentualnie inne miejsce prowadzenia kontroli)

3 0 I
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W okresie prowadzenia kontroli stanowiska petnili:

(imie, nazwisko i stanowisko pracownika realizujgcego zadania obronne, data objecia stanowiska)

odpowiedzialny/a za realizacje zadan objetych zakresem kontroli na podstawie

(regulamin organizacyjny urzedu lub inny wtasciwy dokument oraz zakres czynnosci/obowigzkéw pracownika)

Przeprowadzenie kontroli odnotowano w ksigze kontroli jednostki kontrolowanej pod
NUMErEM ......ovviiiiieee e,

Przedmiotem kontroli jest realizacja wybranych obszaréw zadan obronnych, w zakresie
(zgodnie z zawiadomieniem o kontroli):

1) e ettt ettt

Na podstawie przeprowadzonej kontroli ustalono, ze w zakresie objetym kontrolg (opis stanu
faktycznego wykonywania zadan obronnych w jednostce kontrolowanej, zgodnie z zakresem przedmiotowym
kontroli, ustalone nieprawidtowosci z uwzglednieniem przyczyn ich powstania oraz wptywu na wykonywanie

zadan obronnych):

T e o S A A B A e o e e I el B s

W oparciu o ustalony stan faktyczny w zakresie objetym kontrolg, dziatalno$é

kontrolowanego podmiotu ocenia Si€ ...............cooeiiiiiiiiiii (ocena zgodnie z
trzystopniowg skalg ocen).

Whioski i zalecenia zespotu prowadzgcego kontrole:
£ T TR

O realizacji wnioskéw i zalecen zespotu kontrolnego, prosze powiadomi¢ Woéjta Gminy
Gronowo Elblgskie, w terminie 60 dni od dnia doreczenia wystapienia pokontrolnego.

Pouczenie:
1) Kierownikowi podmiotu kontrolowanego przystuguje prawo zgloszenia przewodniczgcemu zespotu
prowadzgcego kontrole, umotywowanych pisemnych zastrzezeri do ustalen zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym, w terminie 14 dni od dnia jego doreczenia.

(podpis przewodniczgcego)

z
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Zatgcznik Nr 8

do Zarzadzenia Nr 40/0G/2023
Wojta Gminy Gronowo Elblgskie
Z dnia 10.11.2023 .

(miejscowo$¢ i data)

INFORMACJA O PLANOWANIU | WYNIKACH PRZEPROWADZONYCH
KONTROLI RERALIZACJI WYBRANYCH ZADAN OBRONNYCH

Stosownie do § 4 ust. 1 pkt 3 Zarzadzenia Nr ... Wojewody Warmirisko- Mazurskiego
z2dnia o e w sprawie szczegotowych zasad koordynowania przez Wojewode
Warminsko-Mazurskiego  dziatalno$ci  organéw  samorzadu terytorialnego
wojewodztwa warminsko-mazurskiego w zakresie planowania kontroli realizacji
zadan obronnych, przesytam informacje o planowaniu i wynikach przeprowadzonych

przez (organ zarzadzajacy kontrole)....................... , kontroli realizacji wybranych zadan
obronnychw ............. roku.
1. Podstawa prawna prowadzenia kontroli realizacji zadan obronnych ....................

(np. wiasne zarzgdzenie w sprawie kontroli realizacji zadan obronnych).

2. Ogolna ilos¢ podmiotéw, na ktére natozone zostalty zadania obronne, zgodnie
z whasciwoscig miejscowg i rzeczowg — ...............

3. Czy opracowano roczny plan kontroli? — ............... (wpisa¢ TAK lub NIE).
1) jesli TAK — poda¢ podstawe prawng wprowadzenia planu kontroli ...............

........................................................................................................

4. Jesli w pkt 3 wpisano TAK, nalezy poda¢:
1) ilo&¢ zaplanowanych kontroli — ............ ’

2) ilos¢ przeprowadzonych Kontroli— ........ ..ot
(wpisac liczbe przeprowadzonych kontroli oraz nazwy podmiotéw kontrolowanych),

3) ilos¢ kontroli, ktdre sie nie odbyty oraz z jakich przyczyn ...............ccocoeevni..

........................................................................................................

5. Zakres przedmiotowy i terminy przeprowadzonych kontroli realizacji zadan
obronnych (odrebnie dla kazdego kontrolowanego podmiotu):
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6. Ocena kontrolowanego podmiotu, odzwierciedlajgca stopien prawidtowosci
wykonywania zadan obronnych oraz faktyczny stan przygotowan obronnych, wraz
z krétkim uzasadnieniem (odrebnie dla kazdego kontrolowanego podmiotu):

T

7. Stwierdzono przypadki braku realizacji zadan obronnych objetych zakresem
kontroli? — ................ (wpisaé TAK lub NIE), a jesli wpisano TAK — podaé ustalone
wtoku kontroli przyczyny i wydane zalecenia zespotu kontrolnego .........................

.................................................................................................................

8. Czy przeprowadzono kontrole realizacji zadan obronnych, nieprzewidzianych
w rocznym planie kontroli? - .............. (wpisano TAK lub NIE), a jesli wpisano TAK —
podaé ilos¢, przyczyny, nazwe podmiotu kontrolowanego, zakres kontroli, ocene
i zalecenia zespotu kontrolnego:

TY  coisimncsonsn w ot mbiscsmsin o » msmemi 5§ 3t STt # 5§ SHCSHEES KA 65 WOHREHEN #0045 SVRRARED 5 1§ 3 SAIRRR G € €3 453 iR
2] prucsuisamr s = s s o emsen s i - maens sk A Ronicsn i § 8 b o o »  pcnhn 4 i 679 44 S0 3
............. ibé&ﬁi's'gr'g'é'r{d)mm“m“m

Zatgcznik:
Roczny plan kontroli, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 Zarzgdzenia Nr .....
Wojewody Warminsko- Mazurskiego z dnia ....................... W sprawie

szczegotowych zasad koordynowania przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego
dziatalnosci organow samorzadu terytorialnego wojewddztwa warminsko-
mazurskiego w zakresie planowania kontroli realizacji zadan obronnych.
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